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SIEMPRE LIBRES

RESOLUCION DEPARTAMENTAL N° 1855
Santa Cruz de la Sierra, 01 de octubre de 2025

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado, en su‘articulo 272, dispone expresamente que la
Autonomia implica la eleccién directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos; la
administracion de sus recursos econdémicos y el ejercicio de las facultades legislativa, reglamentaria,
fiscalizadora y ejecutiva, por  sus érganos del Gobierno Auténomo en el ambito de su jurisdiccion,
competencias y atribuciones.

Que, de conformidad a los articulos 277 y 279 del mismo texto Constitucional, el Gobierno
Autonomo Departamental esta constituido por una Asamblea Departamental, con facultad
deliberativa, fiscalizadora y legislativa departamental en el ambito de sus competencias y por un
Organo Ejecutivo dirigido por la Gobernadora o el Gobernador, en condicion de Maxima Autoridad
Ejecutiva (MAE).

Que, la Ley N° 031 Marco de Autonomia y Descentralizacion, en su articulo 6, define a la
Autonomia como la cualidad gubernativa que adquiere una entidad territorial de acuerdo a las
condiciones y procedimientos establecidos en la Constitucién Politica del Estado y la citada Ley,
que implica la igualdad jerarquica o de rango constitucional entre entidades territoriales autonomas,
la eleccion directa de sus autoridades por las ciudadanas y ciudadanos, la administracion de sus
recursos econdmicos y el ejercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y
ejecutiva por sus 6rganos de gobierno auténomo, en el ambito de su jurisdiccion territorial y de las
competencias y atribuciones establecidas por la Constitucion Politica del Estado y la Ley.

Que, la citada Ley prevé en el numeral 4 del articulo 9, que la autonomia se ejerce a través de la
planificacién, programacion y ejecucion de su gestion politica, administrativa, técnica, econdémica,
financiera, cultural y social.

CONSIDERANDO:

Que, el Estatuto Autonémico del Departamento de Santa Cruz, por su parte, prevé en su articulo
1, paragrafo IV, que las normas del Gobierno Autonomo Departamental, son aplicables en la
jurisdiccion del Departamento, en el marco de sus competencias. Establece también el articulo 18,
Paragrafo | de la misma norma departamental, que la Gobernacién ejercera las funciones
administrativas, ejecutivas y técnicas, y la facultad reglamentaria del Gobierno Auténomo
Departamental de Santa Cruz, ademas de las atribuciones que le confiere el presente Estatuto.

Que, el paragrafo Il del articulo 39, de la norma precedentemente sefialada, por su parte anota que,
en virtud de su autonomia politica, el Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, tiene
constitucionalmente atribuidas las facultades legislativas, deliberativas, fiscalizadoras, ejecutivas y
reglamentarias en el.ambito de su jurisdicciéon y competencia.
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CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales en
su articulo 7 establece que el Sistema de Organizacion Administrativa se definira y ajustara en
funcién de la Programacion de Operaciones. Evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones
mediante la adecuacion, fusion o supresiéon de las entidades, en seguimiento de los siguientes
preceptos: “(...) b) Toda entidad publica organizara internamente, en funcién de sus objetivos y la
naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que trata esta
Ley.”

Que, las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (SOA), cuya aplicacion
es obligatoria en todas las entidades publicas, en su articulo 28 establece: “Cada entidad de acuerdo
con las caracteristicas del Servicio que presta, organizara: La atencién de retroalimentacion de parte
de los usuarios sobre la calidad de los servicios y/o bienes prestados, la atencion de asuntos que
faciliten los tramites del publico usuario, los medios de comunicacion necesarios para facilitar la
orientacion al puablico, en los tramites y gestiones que requiere realizar, la recepcion, el registro, la
canalizacion y el seguimiento de sugerencias, reclamos, denuncias o cualquier otro asunto similar.”

Que, en lo que respecta a los parametros en base a los cuales las entidades elaboraran los
Manuales para los distintos procesos a su cargo, estos se encuentran desarrollados en los
numerales 13, 14, 15, 17, 18, 19 y 25 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacién
Administrativa. Entre los documentos a través del cual se formaliza el disefio organizacional de una
entidad se encuentra el Manual de Procesos que incluye: 1) La denominacién y objetivo del
proceso. 2) Las normas de operacion. 3) La descripcion del proceso y sus procedimientos.
4) Los diagramas de flujo. 5) Los formularios y otras formas utilizadas.

Que, al respecto, el articulo 18 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion
Administrativa se refiere al disefio que las entidades deberan seguir en la elaboracién de los
Manuales de Procesos o en su caso de procedimientos debiendo contemplarse los siguientes
aspectos:

» Los procesos descritos a nivel general, seguiran las etapas determinadas en el capitulo
de Determinacion de Operaciones de las Normas Bésicas del Sistema de Programacion
de Operaciones.

» Los procesos seleccionados para ser descritos hasta el nivel de procedimientos, sequiréan,
al menos, las siguientes etapas:

v" Ordenamiento I6gico y secuencial de las tareas necesarias para llevar a cabo
la operacion.
v’ Identificacion de los insumos que requieren los procedimientos y sus
especificaciones.
v Identificacion de la unidad responsable de la ejecucién de cada tarea.
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v Descripcion de los registros, formularios u otros impresos a utilizar.
v' Identificacion de los resultados verificables.

Que, el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa del Organo
Ejecutivo del GAD SCZ aprobado mediante Resoluciéon Departamental N° 1440 de fecha 14 de
junio del 2023 en su articulo 14 establece los criterios para ejecutar las etapas del proceso de disefio
o redisefio organizacional que en su inciso i) numeral 2) sobre la elaboracion de manuales indica
que:

‘El Manual de Procesos y Procedimiento incluira: a) La denominacién y objetivo del
proceso. b) Las normas de operacion. ¢) La descripcién del proceso y sus
procedimientos. d) Los diagramas de flujo. e) Los formularios y otras formas utilizadas”

‘El Manual de Organizacién y Funciones y el Manual de Procesos y Procedimientos
deberan ser elaborados por las diferentes areas y unidades organizacionales
dependientes del Organo del Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa
Cruz y sera monitoreado y revisado por el Profesional Experto del Equipo de Organizacion
y Métodos dependiente de la Direccion de Planificacion, quien posteriormente los remitiréa
al Gobernador o Gobernadora para su aprobacion.”

Que, en cuanto a la aprobacion de los Manuales y sus modificaciones, el articulo 15 del referido
Reglamento, indica que sera mediante Resolucion Departamental por el Gobernador o la
Gobernadora. :

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Departamental N° 355, de Organizacion del Ejecutivo Departamental, por su parte
prevée en su articulo 5. (Jerarquia Normativa del Ejecutivo Departamental).- El Ejecutivo
Departamental tendra la siguiente jerarquia normativa: (...) ”2) Resoluciones Departamentales:
Firmadas anicamente por la Gobernadora o el Gobernador para: la otorgacién de reconocimientos
a personas naturales o juridicas, aprobar reglamentos especificos, reglamentos internos y
manuales, asi como designar Asesoras o Asesores, Directoras o Directores y otros”.

Que, el articulo 9, de la referida Ley Departamental, establece: “(Atribuciones de la Gobernadora o
El Gobernador).- La Maxima Autoridad Ejecutiva del Departamento tiene las siguientes atribuciones:
(...) 1.- Ejecutar, cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica del Estado, el Estatuto autonémico,
las Leyes nacionales y departamentales en su jurisdiccién, reglamentando las mismas cuando
corresponda; 2.- Dictar Decretos Departamentales, Resoluciones y cualquier otro tipo de actos
administrativos que correspondan para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones; 5.- Dirigir
al Ejecutivo Departamental en el ejercicio de sus funciones administrativas, ejecutivas y técnicas.;
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CONSIDERANDO:

Que, mediante nota SDGI/DPLA/EOYM N° 158/2025 de fecha 06 de junio de 2025, emitida por el
Lic. Alejandro Martin Guzman Sabat — Profesional Experto del Equipo de Organizacién y Método
dependiente de la Direccion de Planificacion se remite a la Direccion de Desarrollo Autonémico para
Informe Legal el “MANUAL DE USUARIO SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL
DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ’, firmado en cada una de la hojas en sefial de
conformidad con el contenido de los documentos e indica que el mismo cuenta con la conformidad
de la Direccion de Tecnologia e Innovacion y a la vez, solicita que una vez revisado, se remita a la
instancia correspondiente hasta la aprobacion por la Maxima Autoridad Ejecutiva del G.A.D.

Que, en atencion al Proyecto de Manual presentado, la Secretaria Departamental de Justicia
mediante la Direccién de Desarrollo Autonémico, emite el Informe Legal IL SJ DDA 2025 068 DSJ
de fecha 01 de octubre 2025, por el que se remite a la Maxima Autoridad Ejecutiva Departamental
para su consideracion y aprobacion el “MANUAL DE USUARIO SISTEMA INFORMATICO DE LA
GACETA OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ” elaborado por la Direccion de
Tecnologia e Innovacion y la Direccion de Planificacion.

POR TANTO:

El Gobernador del Departamento de Santa Cruz, en uso de las facultades que le confiere la
Constitucion Politica del Estado, el Estatuto Autonémico del Departamento de Santa Cruz, la Ley
Departamental N° 355 de Organizacion del Ejecutivo Departamental y demas normativa vigente:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - Aprobar el “MANUAL DE USUARIO SISTEMA INFORMATICO DE LA
GACETA OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ V.001”, que se encuentra
compuesto por veinte (20) numerales y que incluye sus treinta y tres (33) Anexos, conforme al indice
de pantalla que forma parte indivisible de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - La Secretaria Departamental de Gestion Institucional a través de la
Direccién de Tecnologia e Innovacién en coordinacién con la Direccion de Planificacion y la
Direccion de Desarrollo Autonémico, quedan encargados de la difusion del “MANUAL DE
USUARIO SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE
SANTA CRUZ”, para su cumplimiento obligatorio por todo el personal del Gobierno Auténomo
Departamental de Santa Cruz.

ARTICULO TERCERO.- Se instruye la publicacion de la presente Resolucion Departamental en la
Pagina Web de la Gaceta Oficial del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.
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ARTICULO CUARTO.- El presente Manual entrara en vigencia a partir de su publicacién en la
Gaceta Oficial del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

ARTICULO QUINTO. - Se abrogan y derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que
resulten contrarias a la presente Resolucion.

Es dado en la ciudad de Santa Cruz de la Sierra, al primer dia del mes de octubre del afio dos mil
veinticinco.
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MANUAL DE USUARIO
SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ

1. PROPOSITO

Promover los lineamientos, que permiten instruir a los Servidores Publicos Departamentales
(Usuarios) sobre el manejo del Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamento de Santa
Cruz, de manera que se pueda llevar un control sistemdtico que optimice la gestién y publicaciones de
Leyes, Decretos y Resoluciones promulgados por el Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

2. ALCANCE

El presente Manual de Usuario Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamento de Santa
Cruz, serd de aplicacién de los Servidores Piblicos Departamentales (Usuarios) de la Direccién de
Desarrollo Autonémico y del Servicio Juridico Departamental a través de su Equipo de Personalidad
Juridica, ambas instancias son responsables de la gestion y publicacién de documentos oficiales del
Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

3. OBJETIVO Y DESCRIPCION DEL SISTEMA

EI Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamento de Santa Cruz tendrd como objetivo

optimizar el proceso de publicacién de Leyes, Decretos y Resoluciones garantizando la transparencia y
accesibilidad.

El Sistema cuenta con dos médulos: un médulo para visualizar las publicaciones de documentos oficiales
como ser Leyes, Decretos y Resoluciones entre otros.; y un segundo médulo para gestionar publicaciones
de documentos oficiales.

Por otra parte, el Sistema cuenta con roles para la gestién de las publicaciones: Rol Publicador
(Funcionario encargado de registrar la publicacién), Rol Aprobador (Funcionario encargado de aprobar
ydifundir la publicacién).

Rol publicador: Con acceso al Registro de Publicaciones y vista previa de los mismos.
Rol Aprobador: Con acceso al Registro de Publicaciones y vista previa de los mismos, (Registro,
Aprobacién y difusién) en el Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamento de Santa Cruz.
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4. MARCO LEGAL, NORMATIVA VIGENTE DE RESPALDO Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

El Ordenamiento Juridico que sustenta la elaboracion del presente Manual es el que a continuacién se

enuncia:
a. Ley N°2027 del Estatuto del Funcionario Piiblico, de 27 de octubre de 1999.
b. Ley N° 004 de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento Ilicito e Investigacién de Fortunas

(Marcelo Quiroga Santa Cruz), de 31 de marzo de 2010.

Ley N2 031 Marcos de Autonomia y Descentralizacién “Andrés Ibdrez”, de 19 de julio de 2010.

Ley N© 1178 de Administracién Control Gubernamentales (SAFCO), 20 de julio de 1990.

Constitucion Politica del Estado, de 7 de febrero de 2009.

Decreto Supremo N° 23318-A, Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Piblica, de 3 de

noviembre de 1992. :

g- Decreto Supremo N° 27327, de fecha 31 de enero del 2004, Marco de Austeridad racionalizando el

gasto de las entidades piblicas.

Estatuto Autonémico de Santa Cruz, de 30 de enero de 2018.

I Decreto Departamental N° 300 de 14 de enero de 2020, Regula el manejo, administracién y
funcionamiento de la Gaceta Oficial del Dpto. de Santa Cruz.

J. Ley Departamental N° 355 de 19 de diciembre de 2024, Organizacién del Ejecutivo Departamental
(LOED).

k. Manual de Organizacién y Funciones del Organo Ejecutivo Departamental (MOF) aprobado por
Resolucién Departamental N° 1713 de 17 de febrero de 2025.

e oA
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5. DEFINICIONES

Para efecto del presente Manual de Usuario Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamento
de Santa Cruz, se utilizan las siguientes definiciones:

5.1.Acceso: Es el resultado positivo de una autentificacién, que permitird al usuario pueda entrar a su
cuenta en un programa.

5.2.Sesion: .Es la duracién de una conexién, empleando una capa de sesién de un protocolo de red, o la
duracién de una conexion entre un usuario y un servidor, generalmente involucrando el
intercambio de multiples paquetes de datos entre la computadora del usuario y el servidor. Una
sesion es tipicamente implementada como una capa en un protocolo de red.

5.3.Usymrio: En informdtica, un usuario es un individuo que utiliza una computadora, descripcion
opgrativa, servicio o cualquier Sistema Infarmdtico. Por lo general es tinica persona.
M
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5.4.URL (Universal Resource Locator): Localizador Universal de Recursos, Sistema unificado de
identificacion de recursos en la red. Es una cadena que suministra la direccién Internet de un sitio
Web, o de un recurso “World Wide Web” (www) junto con el protocolo con el que se tiene acceso a
ese sitio o a ese recurso. El tipo mds comiin de direccién URL es https//, que proporciona a la
direccién de Internet de una pdgina web.

5.5.Un rol de sistema: Permisos que se asigna a usuarios o grupos para administrar un sistema.

5.6.Infraestructura TI: Hace referencia a un conglomerado de servicios, dispositivos fisicos y
aplicaciones de software que forman el sostén de los sistemas, funcionamiento de tareas y
comunicaciones en cualquier compariia.

5.7.Servidores de infraestructura: Son equipos de computadora que permiten a las organizaciones
compartir recursos y servicios con otros dispositivos conectados a una red. Son un componente
fundamental de la infraestructura de TI de una institucion.

6. RESPONSABILIDAD

Los Servidores Publicos Departamentales (Usuarios) de la Direccién de Desarrollo Autonémico
dependiente de la Secretaria Departamental de Justicia y el Servicio Juridico Departamental a través de
su Equipo de Personalidad Juridica que intervienen en el presente Manual son responsables de acuerdo
a las funciones que desemperian.

Lo indicado en el presente Manual de Usuario Sistema Informadtico de la Gaceta Oficial del Departamento
de Santa Cruz serd de cumplimiento obligatorio; asimismo cada uno de los Servidores Publicos
Departamentales (Usuarios) de la Direccién de Desarrollo Autonémico y del Servicio Juridico
Departamental a través de su Equipo de Personalidad Juridica que dependen de la Secretaria
Departamental de Justicia del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, que en el desemperio
de sus funciones utilice el Sistema, deberd tomar conocimiento de este documento una vez aprobado,
aplicando los pasos descritos sin omitir paso alguno.

El presente Manual de Usuario, se someterd a la aplicacién, revisién, aprobacién Yy autorizacién de las
instancias correspondientes en el siguiente orden:

Responsabilidad por la: Unidad Organizacional Responsable:
Elaboracion de este documento a. Direccién de Tecnologia e Innovacién
Revision de este documento & Secretaria Departamental de Justicia
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7.

Responsabilidad por la: Unidad Organizacional Responsable:
b. Direccién de Desarrollo Autonémico
c¢. Servicio Juridico Departamental,
Revision Metodolégica de este documento | a. Direccién de Planificacién
a. Mdxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno

Aprobacién de este documento )
Auténomo Departamental de Santa Cruz.

a. Servidores Publicos Departamentales (Usuario)
dependientes  Direccion  de  Desarrollo
Autondmico y el Servicio Juridico Departamental

Aplicacién de este documento a través de su equipo de Personalidad Juridica

que en el desemperio de sus funciones utilicen el

Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del

Departamento de Santa Cruz.

MODIFICACION

Cuando la Direccién de Tecnologia e Innovacién requiera hacer ajustes adicionales o revisiones al
presente Manual, realizard los mismos en el marco del Reglamentos Internos, Manual de Organizacién

Y Funciones, normas vigentes y aplicables y politicas del Gobierno Auténomo Departamental de Santa
Cruz.

Asi también la Direccién de Tecnologia e Innovacién deberd presentar el proyecto de modificacién
correspondiente a la Direccién Desarrollo Autonémico y al Servicio Juridico Departamental para su
revision del mismo y asegurar la vinculacién a la normativa antes mencionada, asf como que conserven
la uniformidad de estilo y presentacién. Una vez las modificaciones tengan la aprobacion de la Direccién
de Desarrollo Autondémico y el Servicio Juridico Departamental, estas deberdn ser enviadas a las
instancias correspondientes para su aprobacién de acuerdo al punto seis (6) del presente Manual de
Usuario Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamento de Santa Cruz.

VIGENCIA

Elpresente Manual de Usuario Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamento de Santa Cruz

entrard en vigencia una vez haya sido aproba or la Mdxima Autoridad del Gobierno Auténomo
Degcﬁﬁ:amental de Santa Cruz, mediante Resgfucién Re artamental.
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9. DIFUSION Y APLICACION

Una vez aprobado en las instancias correspondientes, se deberd realizar la difusion del Manual de
Usuario Sistema Informadtico de la Gaceta Oficial del Departamento de Santa Cruz, Ia misma que estard
a cargo de la Direccién de Tecnologia e Innovacién en colaboracién con la Secretaria Departamental de
Justicia y la Direccién de Planificacién.

La aplicacion del presente Manual de Usuario Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamento
de Santa Cruz, serd de forma obligatoria para los Servidores Piiblicos Departamentales de la Direccién

de Desarrollo Autonémico y el Servicio Juridico Departamental relacionadas con el uso de la Gaceta
Oficial.

10. SANCIONES AL IMCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS VIGENTES

El incumplimiento al presente Manual de Usuario Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del
Departamento de Santa Cruz por parte de los Servidores Publicos Departamentales, serdn pasibles a
sanciones de responsabilidad por la funcién publica, previstas en la Ley N° 1178 de Administracién y
Control Gubernamental (SAFCO), y en el Reglamento por la funcién piiblica aprobado mediante Decreto
Supremo N2 23318-A.

11. CONOCIMIENTO

ElServidor Publico Departamental (Usuario) debe tener los siguientes conocimientos y habilidades para
interactuar con el Sistema Informadtico de la Gaceta Oficial del Departamental de Santa Cruz.

a. Operador en computadora.

b.  Conocer los procedimientos o flujo de para ser plasmado en el Sistema Informdtico de la Gaceta
Oficial del Departamento de Santa Cruz

12. PLAN DE CONTIGENCIA

La informacién es un patrimonio muy importante para el Gobierno Auténomo Departamental de Santa
Cruz, por lo tanto, es necesario tener herramientas necesarias para garantizar la continuidad del
trabajo.

a. En caso de falta y/o falla de Hardware y perdida de informacién:
ﬂ.I.Reposicién de un nuevo Hardware.
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a.2. Restauracién de ultimo backup obtenido por Infraestructura TI del drea de Tecnologia de la
Gobernacion de Santa Cruz.

a.3. Publicacidn de Sistema en nuevo ambiente.

b. En caso que no se cuente con un Hardware de forma inmediata:
b.1.Los requerimientos de servicios serdn realizados de forma escrita mediante comunicacién
interna, por las vias correspondientes.
b.2.La publicacién del Sistema serd de forma local para que todo personal que se encuentre en una
sub red del Gobernacién de Santa Cruz pueda acceder, asi también podrdn acceder los servidores
publicos departamental que cuenten con una configuracién VPN.

13. BACKUP

Efectuar Backups es importante para el Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz ya que de
esta manera se mantiene el patrimonio de la informacién resquardada, es por este motivo que el Sistema
Informadtico de la Gaceta Oficial Departamental de Santa Cruz cuenta con la realizacién de Backups
descritos a continuacién: '

a. Respaldo diario de base de datos, en servidores de Infraestructura del edificio central de la
Gobernacion de Santa Cruz.

b.  Respaldo de cédigo fuente y compilado en los repositorios correspondientes.

14. REQUERIMIENTO BASICO

El requerimiento bdsico para el uso del Sistema Informatico de la Gaceta Oficial del Departamento de Santa
Cruz son los siguientes:

14.1.REQUERIMIENTO DE HARDWARE
Contar con:
a. Computadora Personal.

b. Punto de Red, que este dentro del subdominio del Gobierno Auténomo Departamental de
Santa Cruz.

14.2.REQUERIMIENTO DE SOFTWARE

Contar con:
a. Sistema Operativo Windows 7 o superior.

b. Contar con un navegador actualé'fagi la dltima versién de preferencia Chrome.
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¢. Tener un usuario de dominio activo para el acceso.
d. Que el equipo (PC), este registrado en el dominio del Gobierno Auténomo Departamental de
Santa Cruz.

15. AUTOR

El autor del Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamento de Santa Cruz, es el Gobierno
Auténomo Departamental de Santa Cruz.

16. MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL DEL
DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ

El presente manual facilita el aprendizaje para el uso del Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del
Departamental de Santa Cruz, contiene capturas de pantallas ttiles para su mejor comprensién.

17. ACCESO AL PORTAL WEB GACETA OFICIAL

Para consultar publicaciones oficiales Departamentales en el Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del
Departamento de Santa Cruz se puede acceder desde internet, sin necesidad de estar en la red de la
Gobernacion de Santa Cruz.

Para iniciar sesién y publicar en el Sistema Informdtico de la Gaceta Oficial del Departamental de Santa
Cruz, se necesita estar dentro de la red del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz o en su
defecto tener configurado la VPN en su equipo.

18. ACCESO AL SISTEMA

Empieza abriendo el explorador o navegador, ya sea Chrome o Firefox. Lo puedes descargar del siguiente
link:

CHROME FIREFOX

https://www.google.es/chrome https://www.mozilla.org
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18.1. INICIO DE SESION EN EL SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL DEL
DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ

Una vez descargado e instalado cualquiera de los exploradores del punto anterior y entrado
a la URL https://gacetaoficial santacruz.gob.bo/ para ver y descargar publicaciones URL
https://gacetaoficial santacruz.gob.bo/login para iniciar sesién y registrar publicaciones.

19. DESCRIPCION DE PANTALLAS DE MODULO PARA VISUALIZAR LAS PUBLICACIONES DE
DOCUMENTOS OFICIALES

Portal Web de acceso ptblico que permite a todos los ciudadanos visualizar y descargar documentos
oficiales Departamental, como ser: Leyes, Decretos, Resoluciones etc., para acceder al Portal Web de la
Gaceta Oficial se puede ingresar mediante el enlace web https://gacetaoficial.santacruz.gob.bo y
descargar los documentos en formato PDF para su consulta personal o profesional.

19.1. PANTALLA DE INICIO PORTAL WEB DE LA GACETA OFICIAL

En la primera pantalla por defecto podemos observar que en la parte superior cuenta con
varias opciones para dirigirnos a los diferentes apartados como ser: gacetas, leyes, decretos,
resoluciones, etc, donde también se puede hacer biusqueda por criterios de documentos
oficiales Departamental desde el inciso G de la siguiente pantalla.

PANTALLA N° 1: PANTALLA DE INICIO PORTAL WEB DE LA GACETA OFICIAL

Buscado

bgas Bejaran:
CNOLOGIA E
CION
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DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcién
(4) Inicio.
(B) Gacetas.
(C) Leyes.
(D) Personalidad juridica.
(E) Decretos.
(F) . Resoluciones.
Buscar, para filtrar por nombre o niimero de Ley,
Resolucién o decretos. Este campo estd habilitado en todas
(6} las pantallas para poder realizar filtros en cualquier
momento sin importar en que pantalla se encuentre.
Click Presionar para buscar.

19.2. SECCION GACETAS

“En la parte inferior de la pantalla se puede observar el listado de las gacetas disponibles para
poder ver, descargary/o imprimir. '

PANTALLA N° 2: GACETAS

Usrermn <3913 3636651 et etara b

;‘gsc GACETA GFICIAL 200 Gacetss
0

- Gaceta Juridica Departamental

IBES  PERSONALTADIRENCA — DECREIGS »  RESGIUCKRES ~

Es ol instrumento informativo gque tiene por objeto publicar de manera permanente .
las  leyes Departamentales, Decretos Departamentales, Resofuciones
Depar i inistrativas y cualquier otro documento de
caricter general que emita el Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz,
sus Grganos Desconcentrados, Entidades Descentralizadas y Empresas Piblicas.

Listado de Gacetas

GACETA OFICIAL 138

f
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19.3. SECCION LEYES DEPARTAMENTALES

En la parte inferior de la pantalla se puede observar el listado de las Leyes Departamentales
disponibles para poder ver, descargar y/o imprimir.

Udmenos «591 33636551

~ SC:

PANTALLA N° 3: LEYES DEPARTAMENTALES

GACETA OFCIAL

oacstacticatBsantscrur gohbo

BNCIO - GAGITAS - LEVES — PERSONAUDAD JURIDICA - DECPETOS ~  RESOLUCKNES - P

Son normas juridicas de cardcter general y de cumplimiento obligatorio en fa

jurisdiccidn del Departamento de Santa Cruz, que son sancionadas por la Asambles

Legislativa Depar Iy p lgadas por la Gobernad o Gobernador del

Departamento. Son normas emitidas en ol marco de las competencias exclusivas
ignadas al nivel depar | por fa G 6n Politica del Estado.

LEY DEPARTAMENTAL DE AMPLIACION DE PLAZO Y MODIFICACION DE LA LEY DEPARTAMENTAL N° 329, DE REGULARIZACION DE DEUDAS
. TRIBUTARIAS DEPARTAMENTALES (PERDONAZO TRIBUTARIO DEPARTAMENTAL)

19.4. SECCION PERSONALIDAD JURIDICA

En este apartado podrd descargar Resoluciones Administrativas que son dictadas para la
otorgacién de personalidad juridica a Organizaciones Sociales, Organizaciones No
Gubernamentales, Fundaciones y Entidades Civiles sin fines de lucro

actividades en el Departamento. '

Asi también descargar requisitos para trdmites como ser:

Control de Denominacién, Aprobacién y Reserva de Nombre

a

b. Asociaciones
¢. Fundaciones
d.

Modificacion de Estatuto O(n@zynw Reg]amento Interno

/]
/L

que desarrollan

o
Departamentaf

Firmas f#& Cpn¥ernidad
1] ‘ i Jad

Este docunento e controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Départamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segun
procedimigntos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ONGs

Organizaciones sociales para el Control Social
Personas Juridicas- Federacién, Confederacién
Sindicato Agrario

Q9 e

PANTALLA N° 4: PERSONALIDAD JURIDICA

qucelsoleitatxiaghin

GACETA OFICIAL MO0 GAETAS O LEES  PRRSOR OKA - DECREIUS ©  RESORUGONES ~

Resoluciones de Personalidad Juridica

Son Resoluciones Administrativas que son dictadas para la otorgacion de personalidad
Juridica a Organizadi Sotiales, Org iones No Gut les, Fundaciones i
Entidades Civiles sin fines de lucra que desarrollan actividades an f Departamento,

Requisitos para tramites

Control de Denominacién, Aprabacidn y Reserva de Nombre

Al deslizar hasta la parte inferior de la pantalla se puede observar el listado de las
resoluciones de Personalidad Juridica disponibles para poder ver, descargar y/o imprimir.

19.5. SECCION DECRETOS DEPARTAMENTALES

En la parte inferior de la pantalla se puede observar el listado de los Decretos
Departamentales disponibles para poder ver, descargar y/o imprimir, o bien hacer la
usqueda a través de su buscador del Portal Web.

[
é zlqug{'g[zf Iy L4 unyrer
HECT S PRE EXFERTQ
DIRECEION DE T INNOVAGION

Este documento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténémo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segiin
procedimierifos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacién.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N° 5: DECRETOS DEPARTAMENTALES

Buscador

NICO  GACETAS  L1EYES  PERSONAUDAD JURIDICA ~ DECRETOS - - RESOLUOONES -+

Son normas juridicas de menor jerarquia que emite la Gob ion del Depart ¢
de Santa Cruz. para fines de reglamentacidn y ejecucion, en el marco de las
competenclas exclusivas, concurrentes y compartidas asignadas por la Constitucién
Politica del Estado y definidas en el Estatuto Autonémico del Departamento, Pueden
ser firmadas solo por la Gobernad o el Gob dor; o conjunt; te con las
Secretarias o Secretarios Departamentales y las Delegadas o Delegados cuando
emerjan de decisiones adoptadas en Gabinete y para aprobacion da reglamentacién a
Leyes Departamentales.

103 o
o8 vrch‘ﬂ‘:"”\”w

Listado de Decretos Departamentales

DECRETO DEPARTAMENTAL N° 482

Declara Duelo Departamental por ¢inco {05) dias hdbiles continuns, computables a partir de lz promuigacion del presente Decreto, sin suspensin
de actividades, en memoris del MONSENOR NICOLAS CASTELLAMOS, lamentablemente fallecido en i ciudad de Santa Cruz de fa Sierea, dejando
un legado importante en nuestra sodedad ¥ cuya pasion y compromiso seguirdn siendo una fuente de inspiracion para quienes continuen con sy
labor y para todo =t pueblo crucedio,

DECRETO DEPARTAMENTAL N° 481

Aprueba o} REGLAMENTO A LA LEY DEPARTAMENTAL N© 348, DE 10 DE NOVIEMBRE DE 2024, DE PEAJE, CONTROL DE PESOS, CARGAS Y
DIMENSIONES EN LA RED VIAL DEPARTAMENTAL, denominado: “REGLAMENTC PARA LA METODOLOGIA ¥ CALCULO DEL PEAJE EN LA RED VIAL
DEPARTAMENTAL", que consts de Tres (3) Capftulos, Docs (12) Articulos v Dos (2) Disposiciones Finales, que forma parte integrante e indivisible def
presente Decreto Departamental,

ehPERTO
NNOVACION




GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL

DE SANTA CRUZ PAGINA 13 DE 36

SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA

SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL
DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ

MANUAL DE USUARIO 2025

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones

asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

19.6. SECCION DECRETOS DE DESIGNACION

En la parte inferior de la pantalla se puede observar el listado de los Decretos de Designacion

disponibles para poder ver, descargar y/o imprimir.

PANTALLA N° 6: DECRETOS DE DESIGNACION

pxi:ﬂfc’ed

P8 V¥

Listado de Decretos de Designacion

Decreto de Designacién 176

Designa a Erika Vivians Plata Safinas como Secretaria Departamental de Desarrolio Sostenible ¥ Ambiente ai,

Decreto de Designacion 172

Designa a Gary Rivero Alcdntara, coma Secretario de Coordinacisn institucional a partir del 04 de febrero de 2020,

Buscador

BIOO  GACETAS  LEVES WWJNDM DECRETOS - RES@MORES
DEPARTAMENTALES

DESIGRACIONES

Son normas firmadas unicamente por la Gobernadora o el Gobernador para la
designacidn de las Secretarias o Secretarios Departamentales, Auditora o Auditor
General, Delegadas o Delegados Depart les y ta designacion de sus interinos.

nomo
PEpartamaental

Firmqslzzf\dmm
JU? 0y v

0y
1?4’:‘1 Ty Ty

Este documento es control
procedimie

P e iamsral
lado por el Organo Ejecutivo def Gobierno“?ﬁl?ff mo Depattamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segtn
fos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacién.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores ptiblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

19.7. SECCION RESOLUCIONES DEPARTAMENTALES

En la parte inferior de la pantalla se puede observar el listado de las Resoluciones
Departamentales disponibles para poder ver, descargar y/o imprimir.

PANTALLA N° 7: RESOLUCIONES DEPARTAMENTALES

Buscador

BIGO ~ GACETAS  LEYES PERSOMAUDAD JURIDICA  DXCREVOS - RESOLUCIONES -

DEPARTAMENTALES

ADMINISTRATIVAS

Son normas administrativas emitidas por el Ejecutiva Departamental y firmadas
tnicamente por la Gobernadora o el Gobernador del Departamento de Santa Cruz,

3 e para la otorgacién de reconoci a personas naturales o juridicas, la aprobacién
PRl de reglamentos especificos, regl, 5 internos y fes, autorizaci de viaje at
exterior del pais; asi como desi A o . Directoras o Directores y

otros.

| Listado de Resoluciones Departamentales

RESOLUCION DEPARTAMENTAL 1713

Agruebs el “Manusl de Organizacion y Funciones del Organe Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz®, con un contenidoe
de nueve (9] acdpites que comprenden: 1. Introduccin, 2. Finalidad del Manual, 3, Alcance, 4. Proposito, 5. Ventajas, 6. Base Legal, 7. Misién de la
Gabernacian, 8. Atribuciones y 9. Estructura Organizacional, que de manera indisoluble forma parte integrante de Is presente Resolucién
Departamental, asf come fs description de funciones por cada drea v unidades organizacionales, autoridad, responsabilidad de fos distintos
puestos y los cansles de relacionamiento tanto internos como externos.

RESOLUCION DEPARTAMENTAL 1712

Designa al ciudadano Augusto Daniel Serrate Leite con CJ, S426287, come Director del Servicio Departamental de Deportes al, dependiente de fa
Secretaria Departamental de Salud y Desarrolio Humano del Goblerno Auténomo Departamental de Sants Cruz.

i I,
[ Lafr Firmas g¢ Cofiforptiidad

4 o (3 ergeL
i C,f\)JOLOGIA E = R10
lEiNNOVACION

ol
TECNOLOGIA

P 3, EAY) Sablern.

Este documento es controlad bdr el Organo Ejecutivo del Gobierno ﬁzﬁghg%gép%%ental de Santa Cruz, su modificacién se encuentra regulada seguin
procedimienjtos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores piiblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

19.8. SECCION RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS

En la parte inferior de la pantalla se puede observar el listado de las Resoluciones
Administrativas disponibles para poder ver, descargar y/o imprimir.

PANTALLA N° 8: RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS

Buscador

GACETA OFICIAL MO0 GACETAS  LEYES  PERSONALIDAD JURIDICA  DECRETOS - RESOLUCIONSS

Resoluciones Administrativas

Son actos administrativos de card particular o general emitidos para resolver
asuntos administrativos de! Ejecutivo Departamental, que segiin su objeto y de acuerdo
a las atribuciones detalladas en la normativa vigente, podran ser firmadas: a) Por Ia
Gobernadora o Gabernador; b) Por la Gobernadora o Gobernador conjuntamente con
uno o varios Secretarios o Secretarias Departamentales para temas especificos; <) Por
una Secretaria © Secretario Departamental de acuerdo a sus atribuciones: d) Por las
Subgobernadoras o Subgobernadores a cargo de las instancias provinciales ¥
Directoras o Directores de Servicio de acuerdo a la naturateza de sus funciones,

Listado de Resoluciones Administrativas

RA S} Sj0 DAJ N° 1872025

APRUEBA lus ESTADOS FINANCIEROS DE LA GESTION 2024 dal Gobi Autonomo Dep: de Santa Cruz,

RESOLUCION ADMINISTRATIVA SDDE N° 6272025

Aprueha los fi 108 Sigii : Fl fario N° 1 P itn de Iniciativa de Concesion (Resumen Sjecutive); Formulario N 2 Contenidos
Referenciales del Estudio de Prefactibilidad; Formulario N° 3 Contenidos Referenciales del Extudio de Factibilidad; Formulatio N° 4 Contenidos
Referenciales det Estudio » Disefo Final.

RA Sj DDA 2025 003

va MO 021/2024 RA St DDA 2024 021 de fechs 27 de 200sto del 2024

/1 <7

Iy e Hlfnbas Bejarano
IR E CgNOLO]GiA E gty
CION AL EXPER" g
IGobiorno B o ERT 0
RV CNOLOGIA E INovAcI)

Este documento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobier?fﬁ‘Rbtén%:?;‘élﬁéopaﬂamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segtn

procedimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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MANUAL DE USUARIO 2025
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

20. MODULO PARA GESTIONAR PUBLICACIONES DE DOCUMENTOS OFICIALES

Para ingresar al administrador de publicaciones de Gaceta Oficial de la Gobernacién de Santa Cruz vamos
a la URL https://gacetaoficial.santacruz.gob.bo/login donde podrd ingresar con las credenciales
asignadas, en caso de no contar con credenciales de acceso debe ser solicitado por el inmediato superior a
la Direccién de Tecnologia via Comunicacién Interna.

Para cualquier publicacién es necesario al menos una aprobacién de un usuario asignado al rol Aprobador

20.1. PANTALLA DE INICIO DEL ADMINISTRADOR DE PUBLICACIONES

En la pantalla de inicio del administrador de publicaciones podemos observar un ment lateral
izquierdo donde se encuentran todas las secciones que forman parte del meni de
administrador y a los cuales tenemos que dirigirnos para la creacién de publicaciones de las
diferentes normativas, asi también para aprobar o rechazar dichas publicaciones de acuerdo
al rol asignado.

PANTALLA N° 9: PANTALLA DE INICIO DEL ADMINISTRADOR DE PUBLICACIONES

Cerrar Session

L

g Gacetas

o

& Leyes

¥/ Personalidad Juridica
# Decretos

o~ R

Resoluciones

’ Relinteracional

& A Gacetas
& Aprobar Gacetas

& Aprobar Publicacione®:

Copyright © 2025 Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz. Secretaria de Gobiaino

i / /IM/ 7 i Firm 'ormidad
I'/ gl’V(B(’ F:ﬂ]i() 1 : }. l«) ‘I‘\ym"(Lf/
ECNOLOGIA E (PERTD
&L‘Eh‘u DIRE [1 E INNOVACION

g tonom
y Depa tar rental

Este documefto es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobie

epartamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segun
procedimientgs internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

DESCRIPCION DE PANTALLA

Inciso Descripcién

(A) Credencial del Usuario.

(B) Inicio.

(C) Gacetas.

(D) Leyes.

(E) Personalidad juridica.

(F) Decretos.

(G) Resoluciones.

(H) Rel. Internacional

) Aprobar Gacetas.

() Aprobar Publicaciones.

(K) Buscar.

(L) Cerrar Sesion.

20.2. PUBLICACION DE LEYES DEPARTAMENTALES

Para registrar la publicacién de una Ley Departamental, ir al menil lateral izquierdo [Leyes]
Y presionamos el boton [+Leyes Departamentales]. Una vez registrado debe esperar la
aprobacién para su publicacién o eliminacién.

PANTALLA N°10: LEYES DEPARTAMENTALES

= Leyes Departamentele

Publicaci PDF Accione:

B Dec 2024 Y0 Dec E
7024

2% Now 2024 27 Nov E
223

o
S
=

Titulo Descripcién

Para registrar presiona el botén [+Leyes Departamentales] como sefiala la imagen de arriba,
n}?strard la siguiente pantalla.

s Bejarano
NOLOGIA E

Este documengo es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segin
procedimientds internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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2025

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N° 11: REGISTRO DE PUBLICACION DE LEY DEPARTAMENTAL

Registro de Leyes Departamentales

Titulo

Pl e

Descripcion

Fecha de Promulgacion

4 dd/mm/azaa

Fecha de Publicacidén

dd/mm/aaas
=
Gaceta| v |

Archivo PDF

- Seleccione ef Archivo

Srowse

E/

DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcién
(A) Escriba el Titulo de la Ley Departamental
(B) Escribe la Descripcién de la Ley Departamental
(C) Selecciona fecha de promulgacién
(D) Selecciona fecha de publicacién
(E) Presiona para adjuntar archivo en formato PDF
(F) Presiona para registrar

7]
/L

)L
1/

a1

Este documenﬁ; es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Autér;omo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segun

procedimientog internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

20.3. VISTA PREVIA DE LEYES DEPARTAMENTALES

Para ver o descargar una publicacién de Ley Departamental, ir al menii lateral izquierdo
[Leyes] mostrara una lista de las leyes publicadas. Si registro uno nuevo no podrd visualizarse
hasta su aprobacion.

PANTALLA N° 12: VER O DESCARGAR LEY DEPARTAMENTAL

Titulo i Publ POF  Acci
LY Gec 2024 E

(A rass i ~ ! /ﬂ
P P’ S

Para descargar presiona el icono de PDF, como sefiala la imagen de arriba.

20.4. PUBLICACION DE RESOLUCIONES DE PERSONALIDAD JURIDICA

Para registrar publicacién de Resolucién de Personalidad Juridica, ir al menu lateral
izquierdo [Personalidad Juridica] y presionar el botén [+Resoluciones de Personalidad
Juridica]. Una vez registrado debe esperar la aprobacién para su publicacién o eliminacién.

PANTALLA N° 13: RESOLUCIONES DE PERSONALIDAD JURIDICA

Listado de Resoluciones de Personalidad Juridica

4 Resoluciones de Personalidad tvriica

Titulo  Descripcién [*F Publi PDE  Accion
RA S} Otorgar Personalidad juridica & fa persona catectiva con fa denominacion 14 Aug 2024 16 Dec E
SR ASOCTIACION DE PRODUCTORES AGRUPECUARIOS DE RIO COLORADG ~ 2024
DAj P} CARANDA. clasificada como ASOCIACION PRODUCTORES, come persona
2024 Juridica sin fines de lucro, con domicilio en el Municipic de Buena Vista,
529 Provincia ichilo, Departamento de Santa Cruz - Bofivia, con la prohibisise de
dedicarse # otro rubro que no sea el indicado en su Estatuto Grganico, asf
también  actividades iicitas que atenten & lo seguridad pdblica bajo sancién
de revocatoria de fa Personafidad juridica,
RA S} Aprobar la Maodificacion de la Razdn Social de la ASOCIACION DE 14 Aug 2024 16 Dec B
Sio TRANSPORTE "26 DE AGOSTO” por el de ASOCIACION DE “TRANSPORTE DE 2024
DASPE CAMIONES 26 DE AGUSTOY, dlasificada como ASOCIACION DE TRAMSPORTE.
2024 Aprobar la Modificacion de su Estatutos Orgdnico y Reglamento Interno de fa
539 ASOCIACION DE "TRANSPORTE DE CAMIONES 26 DE AGCSTO", con

Para registrar presionar el botén [+Resoluciones de Personalidad Juridica] como sefiala la
imagen de arriba, mostrard la siguiente pantalla.
/1% p i

Z

FirmasjHe-Gonforided

/

Ing csilfodiigier
RTO
D A E[INNOVACION
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N° 14: REGISTRO DE PUBLICACION DE RESOLUCION DE PERSONALIDAD JURIDICA

Registro de Resoluciones de Personalidad Juridica

Titulo

Thule @

Descripeion

@

Fecha de Promulgacién

dd fram/aaaa 0 ©

Fecha de Publicacién

dd/mm /3933 @ ]

Archive PDF

Seleccione el Archive Browse

e

DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(4) Escriba el Titulo de la Resolucién de Personalidad Juridica
(B) Escribe la Descripcién de la Resolucién de Personalidad
Juridica
(€) | Selecciona fecha de promulgacién
(D) Selecciona fecha de publicacién
(E) Presiona para adjuntar archivo en formato PDF
(F) Presiona para registrar

4L 4

/ L pmil Firmas fle-Cdnforfaidad
o> ¥ / 11 )tj J s /it 1/‘ fiiier

iy

brno
omo
ghrtamental

Este documpnto es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segun
procedimienfos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

20.5. VISTA PREVIA DE RESOLUCIONES DE PERSONALIDAD JURIDICA

Para ver o descargar una publicacién de Resolucién de Personalidad Juridica, ir al menu
lateral izquierdo [Personalidad Juridica] mostrara una lista de las Resoluciones de
Personalidad Juridica publicadas. Si registro uno nuevo no podrd visualizarse hasta su
aprobacion.

PANTALLA N° 15: VER O DESCARGAR RESOLUCION DE PERSONALIDAD JURIDICA

Listado de Resoluciones de Personalidad Juridica

Titulo  Descripcién Promulgacion  Publicacién PDF  Acciones
RAS)  Otorgar Personalidad furidica a la persona colectiva con la denominacién 14 Aug 2024 16 Dec E 17
SiD ASOCIACION DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS DE RIO COLORADO - 2024 _

DASE:  CARANDA, clasificada como ASOCIACION PRODUCTORES, como persona

2024 juridica sin fines de lucro, con domicilio en el Municipio de Buena Vista,

529 Provincia Ichilo, Departamento de Santa Cruz - Bolivia, con la prohibicién de
dedicarse a otro rubro que no sea el indicado en su Estatuto Orgénico, asf
también a actividades ilicitas que atenten a la seguridad péiblica bajo sancidn
de revocatoria de la Personalidad Juridica,

RASS  Aprobar la Modificacion de ta Razén Social de la ASOCIACION DE 14 Aug 2024 16 Dec E
sSio TRANSPORTE "26 DE AGOSTO" por el de ASOCIACION DE "TRANSPORTE DE 2024
DAIPE  CAMIONES 26 DE AGOSTO", clasificada como ASOCIACION DE TRANSPORTE.
2024 Aprobar ta Modificacién de su Estatuto Organice y Reglamento Interno de fa
539 ASOCIACION DE “TRANSPORTE DE CAMIONES 26 DE AGOSTCY, con
domicitio en el Municipio de Santa Cruz de la Siersa, Provincia Andres ibatiez,
Departamento de Santa Cruz - Bolivis, con la prohibicién de dedicarse a otro
fubro que no sea el indicade en su Estatuto Orgdnico, asf también a
actividades ilicitas que atenten a la sequridad poblica bajo sancidn de
revocatoria de la Personalidad Jurfdica.

RAS)  Otorgar Personalidad Juridica a la persona colective con fa denominacién 14 Aug 2024 16 Dec E
S ASOCIACION DE TRANSPORTE DE MOTOTAXI NUEVA ALIANZA. clasificada 2024

DAJPE  como ASDCIACION TRANSPORTE, como persona jurfdica sin fines de lucro,

2024 con domicilio en el Municipio de Warnes, Provincia Warnes, Departamento

527 de Santa Cruz - Bolivia, con fa prohibicion de dedicarse a otro rubro que no
ses el indicado en su Estatuto Orgdnico, asf también a actividades ilicitas que

Para descargar, presionar el icono de PDF, como sefiala la imagen de arriba.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

20.6. PUBLICACION DE DECRETOS DEPARTAMENTALES

Para registrar un publicacion de Decreto Departamental, ir al menu lateral izquierdo
[Decretos], [Departamentales] y presionamos el botén [+Decretos Departamentales]. Una vez
registrado debe esperar la aprobacién para su publicacién o eliminacién.

PANTALLA N° 16: DECRETOS DEPARTAMENTALES

Listado de Decretos Departamentalas

-!-i)ec'fetos Departaiwr ales

Titulo Descripcion

-
Promulgacion Publicacion PDF  Acciol

Para registrar, presionar el boton [+Decretos Departamentales] como sefiala la imagen de
arriba, mostrard la siguiente pantalla.

PANTALLA N° 17: REGISTRO DE PUBLICACION DE DECRETO DEPARTAMENTAL

Registro de Decretos Departamentales

Titule

Fiule @
Descripeidn

Fecha de Promulgacién

ddfmm/asan e Q :

Fecha de Publicacién

| ddfmm/sasaa @ s}

Gaceta Ei:%

Archive PDF

Seleccione el Archivo g Browse

s Bejaranc
NOLOGIA E

Este docymento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segtn
procedimsentos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores piblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Escriba el Titulo del Decreto Departamental
(B) Escribe la Descripcién del Decreto Departamental
(€) Selecciona fecha de promulgacién
(D) Selecciona fecha de publicacién
(E) Presiona para adjuntar archivo en formato PDF
(F) Presiona para registrar

20.7. VISTA PREVIA DE DECRETOS DEPARTAMENTALES

Para ver o descargar una publicacién de Decreto Departamental, ir al mentt lateral izquierdo
[Decretos], [Departamentales] mostrara una lista de los decretos publicados. Si registré uno
nuevo no podrd visualizarse hasta su aprobacién.

PANTALLA N° 18: VER O DESCARGAR DECRETO DEPARTAMENTAL

Listado de Decretos Departamentales

Titulo Descripcién P igach Publicacié PDF  Acciones
DECRETO Designa al dudadano Marco Antenio Franco Medina con €1, 15 Jan 2025 20 Jan 2025 E 4 I;
DEPARTAMENTAL 4673917 actual Director Administrativo, come Secretario () =
N° 479 Departamental de Hacienda ai. del Gobierno Auténoro

Departamental de Santa Cruz, a partir del 16 de enera del afic

2025,
DECRETG Ratifica a los Secretarios Departamentales 02 Jan 2025 10 Jan 2025 ﬁ
DEPARTAMENTAL
No 478
DECRETO Dispone of embanderamianto de & s piblicos, plazas, 31 Dec 2024 13 Jan 2025 E
DEPARTAMENTAL plazuelas, rotondas y espacios piblicos ef primer hunes del afic
N 476 2025, en todo el territorio del departamento de Santa Cruz, en el

marco de la normativa vigente para ef sso de los simboles

patrios, en conmamaoracion & Jos 200 Aniversario de la

independencia de Bolivia,
DECRETG DECLARA EL RETORNO A LA NORMAUDAD de la “Emargencia 31 Dec 2024 21 Jan 2025 E
DEPARTAMENTAL Departamental” y “Desastre Departamental” dispuesta mediante
N® 477 Decreto Departamental N” 458, de 22 de julio de 2024 y Decreto

Para descargar, presionar el icono de PDF, como sefiala la imagen de arriba.
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20.8. VISTA PREVIA DE DECRETOS DE DESIGNACION

Para ver o descargar una publicacién de Decreto de Designacién vamos al menti lateral
izquierdo [Decretos], [de Designacién] mostrara una lista de los decretos publicados. Si
registré uno nuevo no podrd visualizarse hasta su aprobacién.

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resulfados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N° 19: VER O DESCARGAR DECRETO DE DESIGNACION

Listado de Decretos de Designacién

Titulo

Decreto de
Designacion 176

Decreto de
Desigracién 172

Decrato de
Designacion 171

Decreto de
Designacitn 170

Decreto de
Designacian 169

Decreto de
Designacion 168

Descripcion Promulgacion  Publicacién

Designa a Erika Viviana Plata Salinas como Secretaria 08 Jul 2020 08 Jul 2020
Departamental de Desarrollo Sostenible v Ambiente al

Designa a Gary Rivero Alcdntars, como Secretario de 93 Feb 2020 17 Feb 2020
Coordinacidn insttucional a partir del 04 de febrero de 2020,

Desigoa 8 Luis Benjamin Bowles Casal, como Secratario Dptal. 23 Jan 2020 24 Jan 2020
de Desarrollo Productivo el del 10 8l 21 de Tebrero de 2020,

Designa a Yvan Villegas Rojas, como Secretario Dptal. de 16 Jan 2020 24 Jan 2020
Energlas, Minas e Hidrocarburos ai, del 17 al 24 de enero de
2020.

Designa a Tatiana Aflez Chévez, como Secretarla de Sequiidad 15 Jan 2020 24 Jan 2020
Cludadana ai. del 16 de enero de fa presente gestion,

Designa a Jorge Yimmy Franco Malgor como Secretario de 10 Jan 2020 10 Jar 2020
Energias. Minas e Hidrocarburos ad.

PDF  Acciones

B

Y-

Para descargar presionar el icono de PDF, como sefiala la imagen de arriba.

20.9. PUBLICACION DE RESOLUCIONES DEPARTAMENTALES

Para registrar publicacién de Resoluciones Departamental vamos al menii lateral izquierdo
[Resoluciones], [Departamentales] y presionar el botén [+Resoluciones Departamentales].
Una vez registrado debe esperar la aprobacién para su publicacién o eliminacién.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores ptblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N° 20: RESOLUCIONES DEPARTAMENTALES

Titulo Descripcidn

|+ Resolliciones Depsriamaales

Promulgacion Publicacién  PDF  Acclond
B
B
B

Para registrar presionar el botén [+Resoluciones Departamentales] como sefiala la imagen
de arriba, mostrard la siguiente pantalla.

PANTALLA N° 21: FORMULARIO DE REGISTRO DE PUBLICACION DE RESOLUCION

Registro de Resoluciones Departamantsles

Titulo

i Thulo @

Deseripeisn

Fecha dé Promulgacién

f f;‘d;’mm!aa;aa @ . ba ]

Fucha de Publicacién :

dd/mm/aasa @ “

Gacatam

Archivo PDF

Sefeccions ef Archiva @ Browse |
et B ) /

Firmas fleChpfefmidad
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internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacién.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones

asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

DESCRIPCION DE PANTALLA

Inciso

Descripcio

(4

Escriba el Titulo de Resolucion Departamental

(B)

Escribe la Descripcién de Resolucién Departamental

©

Selecciona fecha de promulgocién

(D)

Selecciona fecha de publicacién

(E)

Presiona para adjuntar archivo en formato PDF

(F)

Presiona para registrar

20.10. VISTA PREVIA DE RESOLUCIONES DEPARTAMENTALES

Para ver o descargar una publicacién de Resolucién Departamental, ir a! menii lateral
izquierdo [Resoluciones], [Departamentales] mostrara una lista de

¥

las

publicadas. Si registré uno nuevo no podrd visualizarse hasta su aprobacién.

PANTALLA N° 22: VER O DESCARGAR RESOLUCION DEPARTAMENTAL

Titulo

RESOLUCION
DEPARTAMENTAL
1701

RESOLUCION
DEPARTAMENTAL
1700

Listado de Resoluciones Departamentales

Descripeidn

Designa a fa servidora pdblica Juana Ferreira Alvarez, con €I,
2850414, Profesional Experto dependlente de la Secretarfa
Departamentsl de Sakud y Dasarrolle Humano, como Autoridad
Sumsriante, del Seevicio Departamental de Salud (SEDES) v de los
tes Establecimientos de Salud de Tercer Nivel, para la
20251 1) Hospital San Juan de Dios. 2) Hospital Jsponds. 3
Hospital de Niftas Dr. Matio Ortiz Sudrez. 4) Hospital de la hMujer
D, Percy Boland Rodriguer. 5) Instituto Oncoldgice def Oriente
Boliviano. 8) Banco de Sangre Regional Samta Cruz. 73 Hospital de
Tercer Nivel de "Monterg”

Desigra al Director de Asunios Contenciosos, Aguifes Ricardo
Sotillo Antezana, con CL 6165241 LB, como Autoridad
Sumariante def Organo Becutivo del Gobiemo Autdnomo
Depantamental de Santa Cruz, desde la presente fecha, para fa
gestion 2025,

P Lot Publicaclé

ot Acciones

POF

10 Jan 2025 21 Jan 2025

10 Jan 2025

21 Jan 2025 E

Para descargar, presionar el icono de PDF, como sefiala la imagen de arriba
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

20.11. PUBLICACION DE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS

Para registrar publicacién de Resoluciones Administrativas vamos al ment lateral izquierdo
[Resoluciones], [Administrativas] y presionar el botén [+Resoluciones Administrativas]. Una
vez registrado debe esperar la aprobacién para su publicacién o eliminacién.

PANTALLA N° 23: RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS

Listado de Resoluciones Administrativas

= Resoluciones Administalizas

PDF  Acciongg

Promuigacion  Publicacién

Para registrar, presionar el botdn [+Resoluciones Administrativas] como sefiala la imagen de
arriba, mostrard la siguiente pantalla.
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Este documefito es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segun
procedimientgs internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N° 24: FORMULARIO DE REGISTRO DE PUBLICACION DE RESOLUCION
ADMINISTRATIVA

Registro de Resoluciones Administrativas

Titulo

! Twie @
Descripeién

Fecha de Promulgacién

dd/mm/aasa @ [w]

Fecha de Publicacion

ddfmm/aaas
Gaceta v ]

Archivo PDF

Seleccions ef Archivo @ Browse

DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(4) Escriba el Titulo de Resolucién Administrativa
(B) Escribe la Descripcién de Resolucién Administrativa
(C) Selecciona fecha de promulgacién
(D) Selecciona fecha de publicacién
(E) Presiona para adjuntar archivo en formato PDF
(F) Presiona para registrar

Este docum%nto es controfado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segun
procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

20.12. VISTA PREVIA DE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS

Para ver o descargar una publicacién de Resolucién Administrativa, ir al ment lateral
izquierdo [Resoluciones], [Administrativas] mostrara una lista de las resoluciones publicadas.
Si registré uno nuevo no podrd visualizarse hasta su aprobacién.

PANTALLA N° 25: VER O DESCARGAR RESOLUCION ADMINISTRATIVA

Titulo

001

Listado de Resoluciones Administrativas

Descripcitn P

Publl

Aprueha el Progroma de Evaluacién de Desempefio Gestién 2024, 07 Jan 2025
que se detalla en Anexo, y los Formularios SAP 019 de Evaluacion

de Desempefo do por fa Direccién de Recursos

Humanos d de fa Secretarls Departamental de Gestion

instituciol o Autdnoma Departamental de Santa

Cruz median 2 cacion Interna CL DL RR MK N

234972024 de 13 de mbre de 2024 y gue forra parte

integrante ¢ indivisible de 1a presente Reselucion.

RA 55 DDA 2025

RESOLUCION
ADMINISTRATIVA
SDSyMA N*
01372024

Delega a la cludadana Jagueline Rojas Soliz con €1 3867192 - 07 Jan 2025
Gerante def Hospital de Tero ! Montero, |s facultad para

spondientes paa ia

A0 entregados por ia

& uf Mismo
v la puesta ep
miento, Capacitacion,

" de 04 de agosto de 2022,

ero, bajo la Figura
oonente gl periil,

Transterencia tntelectual v Teen

Suspende fos plazos para todo acto administrativo sustanciado 12 Dec 2024
v/0 tramitado con relacién 3 1a recepitn, revisidn, evaluacion de

solicitudes para ta CERTIFICACION DE COMPATIBILIDAD,

SOBREPOSICION Y OTRGS TRAMITES realizados en la Direccion

de Consersacidn del Patrimonio Natural {DICOPAN). A pantir def

16 de diciembre del 2024 hasta sl 17 de enero de 2025,

17 Jan 2025

17 Jan 2025

30 Dex
2024

PDF  Acciones

Para descargar, presionar el icono de PDF, como sefiala la imagen de arriba.

20.13. APROBAR Y DIFUNDIR PUBLICACION

Esta accion solo estd habilitada para el rol de Aprobador, quien tiene la responsabilidad de
aprobar y realizar la difusién de contenido a través del Sistema Informdtico de la Gaceta
Oficial del Departamento de Santa Cruz hacia la ciudadania. Para aprobar una publicacidn,

A’ ir al mentl lateral izquierdo [Wﬂggignes].
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Este do;:{;’mento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Dep.

procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacién.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores pliblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

Una vez que una publicacién es aprobada es automdticamente difundida a través del portal
https://gacetaoficial.santacruz.gob.bo para su descarga en formato PDF. Ya no se
visualizard en esta lista de pendientes sino estardn disponibles también desde el menii lateral
izquierdo, organizadas segun el tipo de documento (leyes, decretos, resoluciones, etc.).

PANTALLA N° 26. APROBAR Y DIFUNDIR PUBLICACIONES

Publicaciones pendientes de Revisién
Show' w ¢ entries Search:

Titulo 1. ' Descripcion i Promulgacion io Publicacion it PDF "o Acciones

83

- - - -

DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(4) Presiona si desea descargar o ver el documento de la
publicacién antes de aprobar.
(B) Presiona si desea aprobary realizar la difusién.
Q) Presiona si desea eliminar la publicacién pendiente de
revision.

20.14. ELIMINACION DE PUBLICACIONES PENDIENTES DE REVISION

Esta accidn solo estd habilitada para el rol de Aprobador, quien tiene la responsabilidad de
/}‘evisar cada publicacién antes de eIiWI_a{i no cumple con los criterios establecidos.

, /

Ay 7y Firmas d¢ Coifforipfetad
e el B iy S G g H
DIRECCI (i

Este documénto es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra reguiada segun
procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

Para eliminar Publicaciones pendientes de Revisién, ir al ment lateral izquierdo [Aprobar
Publicaciones], mostrard una lista completa de todas las publicaciones pendientes de revisién.

PANTALLA N° 27 ELIMINAR PUBLICACIONES PENDIENTES DE REVISION

Publicaciones pendientes de Revisién
Show! 10 = ‘entries Search: :
Titulo T¢ Descripcion i F lgaci i Publicacion POPDF 0 Acclones
reals
B
o \ )
Seif swigibe S 4 4435 - i % T 3ia h m

Para eliminar, presionar el botén con el icono x, como sefiala la imagen de arriba.

20.15. PUBLICACION DE GACETAS ANTIGUAS

Para registrar publicaciones de Gacetas Antiguas (promulgados en gestiones pasadas) que
como ser: normativas departamentales de Leyes, Decretos, Resoluciones, etc. Vamos al mentl
lateral izquierdo [Gacetas] y presionamos el botén [+Registrar Gaceta]. Una vez registrado
debe esperar la aprobacidn para su publicacién o eliminacién.

PANTALLA N° 28. GACETAS ANTIGUAS

Listado de Gacetas

4 REGISTAR GACETA

Departamental
Sants e

Este docunento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténorr;o bepartamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segun
procedimigntos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responders de los resultados emergentes del desemperio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

Para registrar, presionar el botén [+Registrar Gaceta] como sefiala la imagen de arriba,
mostrard la siguiente pantalla.

PANTALLA N° 29. REGISTRO DE PUBLICACION DE GACETAS ANTIGUAS

Registro de Gacetas

Q
(B

Fecha de Publicacién

Titulo

Descripcion

- dd/mm/zs2a a8

Gaceta Especial 51’;2;} @

Archive PDF

Seleccione el Archive 6 Browse

DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcién
(A) Escriba el Titulo de Gaceta
(B) Escribe la Descripcién de Gaceta
(C) Selecciona fecha de publicacién
(D) Selecciona si es gaceta especial
(E) Presiona para adjuntar archivo en formato PDF
(F) Presiona para registrar

idad
as Bejarano t
NOLOGIA E
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/9
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Este documento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segun
procedimieftos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacién.
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SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA

MANUAL DE USUARIO 2020
SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL
DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

20.16. VISTA PREVIA DE GACETAS ANTIGUAS

Para ver o descargar una publicacién de Gacetas Antiguas vamos al menii lateral izquierdo
[Gacetas] mostrara una lista de las gacetas publicadas. Si registro uno nuevo no podrd
visualizarse hasta su aprobacién.

PANTALLA N° 30: VER O DESCARGAR GACETAS ANTIGUAS

Listado de Gacetas

Titulo Descripcidn Publicacién PDF  Acciones
GACETA  DECRETOS DE DESIGNACION: M° 99 de 12 de diciembre de 2016, que Designa a Jorge 30 Dec E ! i,,
ORICIAL - Yimmy Franco Malgor como Secretario Departamental de Energla, Minas e Hidrocarburos 2616 -
138 con caracter intering; N° 100 de 15 de diciembre de 2016, que Designa a Ana Katina Tufiio

de Pessoa como Diractora del Servicio de Politicas Sociales con cardcter intering; N® 101 de

15 de diciembre de 2016, que Designa 2 Paola Vanessa Mendez Cadima como Auditora

General con carddter intering; N° 102 de 16 de diciembre de 2016, que Designa a Scarleth

Alizen Monje Ramos como Secretaria Departamental de Salud y Politicas Sociales con

cardcter interino: N® 103 de 22 de diciembre de 2016, que Designa a Luis Marcelo Pereyra

Reckeweg como Delegado del Programa de Infraestructurs Rural para Santa Cruz en Bolivia

a1 RESOLUCION ADMINISTRATIVA N? 00372016 de 30 de diclembre de 2016,
GACETA  DECRETO DEPARTAMENTAL N° 242 de 07 de didiembre de 2016, que Regula los festeios 06 Dec E
OFICIAL  religiosos en conmemoracidn de la "Virgen de Cotoca” durante los dias 7,8, 14 v 15 de 2018
137 diciembre del afto en curso: DECRETD DE DESIGNACION N° 97 de 02 d diciambre de 2018,

que Designa a Scarleth Alizon Monje Ramos como Secretaria Departamental de Salud y

Politicas Sociales von cardcter intering,
GACETA  DECRETO DEPARTAMENTAL N® 241 de 30 de noviembre de 2016, que Declara Emargencia 30 Nov ﬁ
OFCIAL - Departamental por las riadas & inundaciones producidas por efecto de deshordes de 2016
136 quebradas y variaciones climaticas en ef Municipic de Lagunillas,

Para descargar, presionar el icono de PDF, como sefiala la imagen de arriba

20.17.APROBAR GACETAS

Para acceder a esta pantalla vamos al menu lateral izquierdo [Aprobar Gacetas], esta
pantalla muestra todas las publicaciones de gacetas que requieren revisién antes de ser
aprobadas y difundidas al ciudadano. Las acciones aprobar y eliminar estdn exclusivamente
disponibles para usuarios con el rol de aprobador, quienes tienen la responsabilidad de
revisar cada publicacién para su_aprobacién y difusién o eliminarla si no cumple con los
/Jeriterios establecidos. )

hwy]] Firmag/de Qbnformidad

g Uswalfo Ronnrn:
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Este docun{ento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Autdbnomo’Départamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segtn
procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacién.
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SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA

MANUAL DE USUARIO 2
SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL
DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores pliblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

Una vez que una publicacién es aprobada es automdticamente difundida a través del Portal
Web https://gacetaoficial.santacruz.gob.bo para su descarga en formato PDF. Ya no se
visualizard en esta lista de Gacetas pendientes sino estardn disponibles también desde el menti

lateral izquierdo [Gacetas].

PANTALLA N° 31: GACETAS PENDIENTES DE REVISION

Gacetas pendientes de Revision

Show 12 & entries

Titulo

Descripcion

Search:

Promulgacion - Publicacion . @ e

DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcién
4) Presiona si desea descargar o ver publicacién antes de
aprobar.
(B) Presiona si desea aprobar y realizar la difusion.
(C) Presiona si desea eliminar la publicacién pendiente de
revision.

20.18. APROBAR Y DIFUNDIR PUBLICACIONES DE GACETAS ANTIGUAS

Esta accién solo estd habilitada para el rol de Aprobador, quien tiene la responsabilidad de
aprobar y realizar la difusién de contenido a través del Sistema Informdtico de la Gaceta
Oficial del Departamental de Santa Cruz hacia la ciudadania.

V4|
///14'41//
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DIRE
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Este docunpento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo
procedimieptos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacioén.

partamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada segin
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MANUAL DE USUARIO
SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL
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2025

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores plblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

Para aprobar y difundir una publicacién vamos al menii lateral izquierdo [Gacetas].

PANTALLA N° 32: APROBAR Y DIFUNDIR PUBLICACIONES DE GACETAS

Gacetas pendientes de Revision

Show: 10 & entries

Titulo ! Descripcion - Promulgacion Publicacion POF Acciones

B

- -

B 2R

Eemom

R dx

e Ix |

Para aprobar y difundir presiona el botén con el icono de verificacién, como sefiala la imagen

de arriba.

20.19. ELIMINACION DE GACETAS PENDIENTES DE REVISION

Esta accién solo estd habilitada para el rol de Aprobador, quien tiene la responsabilidad de
revisar cada publicacién antes de eliminarla si no cumple con los criterios establecidos.

Para eliminar Publicaciones de Gacetas pendientes de Revisién vamos al ment lateral
izquierdo [Aprobar Gacetas], mostrard una lista completa de todas las publicaciones

pendientes de revision.

Firmas)de Cértarhidad
I ) Wicues,

| A

Este docuHrento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada seguin

procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacion.
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SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA

MANUAL DE USUARIO 2025
SISTEMA INFORMATICO DE LA GACETA OFICIAL
DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N° 33: ELIMINAR PUBLICACIONES DE GACETAS PENDIENTES DE REVISION

Gacetas pendientes de Revisién

Show. 10 2 entGes Search:
Titulo t P i : i POF Acciones
L] 2
- R T ]
B cEmces
Para eliminar, presionar el botdn con el icono x, como sefiala la imagen de arriba.
P

T

Este docdmento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada seguin
procedimigntos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacién.




