SIEMPRE LIBRES RESOLUCION DEPARTAMENTAL N° 1689
Santa Cruz de la Sierra, 03 de Diciembre de 2024

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado, en su articulo 272, dispone expresamente que: la Autonomia
implica la eleccion directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos; la administracion de sus
recursos econdémicos y el ejercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por
sus organos del Gobierno Auténomo en el &mbito de su jurisdiccion, competencias y atribuciones.

Que, entre los principios que rigen la organizacion territorial y las entidades territoriales descentralizadas y
auténoma, conforme el articulo 270 de la CPE, se encuentran: la unidad, voluntariedad, solidaridad,
equidad, bien comun, autogobierno, igualdad, complementariedad, reciprocidad, equidad de género,
subsidiariedad, gradualidad, coordinacion y lealtad institucional, transparencia, participacién y control social,

provision de recursos econdémicos y preexistencia de las naciones y pueblos indigena originario
campesinos.

Que, en cuanto al principio de autogobierno reconocido por la norma suprema del ordenamiento juridico
boliviano, este se traduce en el derecho que tiene la ciudadania “(...) a dotarse de su propia
institucionalidad gubernativa y elegir directamente a sus autoridades en el marco de la autonomia
reconocida en la Constitucion Politica del Estado.”

Que, en el principio de autogobierno esta inmersa la facultad de auto-organizacién que poseen las
entidades territoriales autbnomas, la que en el caso de los gobiernos auténomos departamentales quedaria
comprendida dentro de sus competencias exclusivas previstas en el articulo. 300-1 nim. 26) de la
CPE.

Que, conforme a los articulos 277 y 279 de la CPE, el Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz
esta constituido por una Asamblea Departamental, con facultad deliberativa, fiscalizadora y legislativa
departamental en el ambito de sus competencias, y por un érgano ejecutivo dirigido por el Gobernador
en su condicion de Maxima Autoridad Ejecutiva, quien ostenta ademas la potestad reglamentaria.

Que, el articulo 321, paragrafo |, sefiala “La administracion econémica y financiera del Estado y de todas las
entidades puiblicas se rige por su presupuesto.”

Que, El Estatuto Autonémico del Departamento.de Santa Cruz, establece en su Paragrafo [, Articulo 18,
lo siguiente: “La Gobernacién ejercera las funciones administrativas, ejecutivas y técnicas, y la facultad
reglamentaria del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, ademés de las atribuciones que le
confiere el presente Estatuto. Il. Esta compuesta por el Gobernador o la Gobernadora, el Vicegobernador o
la Vicegobernadora, los Secretarios o las Secretarias Departamentales, los Subgobernadores o las
Subgobernadoras y otros servidores piblicos previstos por Ley Departamental.” Agrega el articulo 19: (...

“La estructura, funciones y niveles funcionarios, que conforman la Gobernacion, estan establecidos por Ley
Departamental a iniciativa de la Gobernadora o Gobernador.”

Que, asimismo, en el marco del autogobierno y organizacion institucional establecida en el articulo 39,
paragrafo |l de la norma precedentemente sefialada, por su parte anota que, “en virtud de su autonomia
politica, el Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, tiene constitucionalmente atribuidas las
facultades legislativas, deliberativas, fiscalizadoras, ejecutivas y reglamentarias en el ambito de su -
Jurisdiccion y competencia.” Afiade de igual forma el paragrafo Il (...) que: “Corresponde al Gobierno
Autonomo Departamental de Santa Cruz la organizacién y la requlacién de sus organos y entidades
publicas, incluidas las de naturaleza empresarial e instituciones desconcentradas o descentralizadas, asi
como implementar el régimen juridico del personal a su servicio y el sistema de control gubernamental,
estableciendo los procedimientos necesarios para garantizar el buen funcionamiento de su
administracién y el de ésta en sus relaciones con la ciudadania.”
1

Gobierno E@ Av. Omar Chévez Esq. Pozo
] Autoé \-//| . Of -
iy sc Z e s s Telf.: Of.: (591 - 3) 3636000 - 3636001

Santa Cruz BOLIVIA WWw.santacruz.gob.bo




2025 4

SIEMPRE LIBRES

Que, la Ley N° 031, Marco de Autonomias y Descentralizacion, en su Articulo 30 numeral 2 dispone que
‘el Gobierno Auténomo Departamental esta constituido por dos 6rganos entre los que se encuentra un
Organo Ejecutivo, presidido por una Gobernadora o Gobernador e integrado ademads por autoridades
departamentales, cuyo numero y atribuciones seran establecidos en el estatuto. La Gobernadora o
Gobernador seré elegida o elegido por sufragio universal en lista separada de los asambleistas.”

Que, el Articulo 102 numeral 2 de la mencionada norma establece que “la administracién de los recursos de
las entidades territoriales auténomas se ejercerd en sujecion a la Autonomia econémica financiera, para
decidir el uso de sus recursos econémicos y financieros, en el &mbito de su jurisdiccién y competencias.”

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 1178 De Administracion y Control Gubernamentales (SAFCO), de 20 de julio de 1990,
en su articulo 1, inciso c), dispone, que la mencionada Ley tiene corno objeto, el lograr que todo servidor
publico, sin distincion de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de
los objetivos a que se destinaron los recursos publicos que le fueron confiados, sino también de la forma y
resultado de su aplicacion.

Que, de su parte, el articulo 27 de la Ley N° 1178, sefiala que cada entidad del Sector Publico elaborara en
el marco de las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley y los
sistemas de Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion. Sin perjuicio de aprobar sus Reglamentos Internos o de
funcionamiento respetando los parametros instituidos en las Normas Basicas de cada uno de los
subsistemas de la Ley N°1178.

Que, de igual forma el inc. ¢) del articulo 27 de la precitada Ley, determina que “toda entidad, funcionario o
persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacién de
rendir cuenta de la administracién a su cargo por intermedio del sistema contable especificando la
documentacién sustentatoria y las condiciones de su archivo.”

Que, la Ley N° 1546 que aprueba el Presupuesto General Del Estado - Gestién 2024, en su articulo 4
determina que La Méxima Autoridad Ejecutiva - MAE de cada entidad publica, es responsable del uso,
administracion, destino, cumplimiento de objetivos, metas, resultados de los recursos pliblicos y la
aprobacion, ejecucion, seguimiento, evaluacion y cierre de proyectos, a cuyo efecto debera observar las
disposiciones contenidas en la presente Ley y las establecidas en las normas legales vigentes.

Que, la Resolucién Suprema N° 222957 de fecha 04 de marzo del 2005, que aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Contabilidad Integrada, en su articulo 10, establecé los objetivos de la Contabilidad
Integrada, entre los que se menciona en su inciso a) Registrar todas las transacciones presupuestarias,
financieras y patrimoniales que se producen en las entidades publicas. b) Facilitar que todo servidor publico

que reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, rinda cuentas de la administracién a
su cargo.

Que, por su parte el articulo 35, de las mencionadas Normas Basicas, define los Fondos en Avance
indicando que éstos son entregas de fondos a servidores piiblicos autorizados con cargo a rendicion
de cuentas, bajo la responsabilidad de la maxima autoridad ejecutiva, para cumplir propésitos
especificos relacionados con las actividades propias de la institucién. Corresponden a transacciones
sin imputacion presupuestaria, registradas en el Activo Exigible. Quién los recibe debe responder mediante -
rendicion de cuenta documentada, y depositar el efectivo no utilizado en el periodo fiscal en el que se

efectud la entrega, para que de esta manera se ejecute el presupuesto de gastos y se afecten los resultados
del ejercicio. '
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Que, la Resolucién Suprema No. 217055 aprueba las Normas Basicas del Sistema de Organizacion
Administrativa, cuya aplicacion es obligatoria en todas las entidades publicas, que es el conjunto ordenado
de normas, criterios y metodologias, que a partir del marco juridico administrativo del sector publico, del
Plan Estratégico Institucional y del Programa de Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuracion
organizacional de las entidades publicas, contribuyendo al logro de los objetivos institucionales. El objetivo
general del Sistema de Organizacion Administrativa, es optimizar la estructura organizacional del aparato
estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de forma que acompafie eficazmente
los cambios que se producen en el plano econémico, politico, social y tecnolégico.

Que, en su articulo 28° de la referida Normas Basicas del Sistema de Organizaciéon Administrativa,
establece: “Cada entidad de acuerdo con las caracteristicas del Servicio que presta, organizara: La atencion
de retroalimentacion de parte de los usuarios sobre la calidad de los servicios y/o bienes prestados, la
atencion de asuntos que faciliten los tramites del piblico usuario, los medios de comunicacién necesarios
para facilitar la orientacion al pablico, en los tramites y gestiones que requiere realizar, la recepcion, el
registro, la canalizacién y el seguimiento de sugerencias, reclamos, denuncias o cualquier otro asunto
similar.”

Que, el Reglamento para la Administracion de Caja Chica y Fondos Rotativos del GAD SCZ, aprobado
por Resolucién Departamental 1532 de 11 de enero de 2024, que es de uso y aplicacion obligatoria para
los servidores publicos de las diferentes dependencias del Gobierno Auténomo Departamental Santa
Cruz, tiene por objeto establecer el marco normativo, compuesto de principios, disposiciones y
procedimientos que permitan operativizar y garantizar el adecuado uso de los recursos asignados,
desde la apertura y la rendicion documentada de los gastos, para lograr una correcta, legal vy
pertinente administracién del efectivo, en cumplimiento de las normas de control interno. En su articulo
5 dispone que las Unidades Desconcentradas del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz,
podran elaborar o adecuar su propio Reglamento de Caja Chica y/o fondos Rotativos de acuerdo
a su estructura organizacional y manual de funciones; mientras tanto, estas deberan aplicar las
disposiciones contenidas en el presente Reglamento para el manejo de Caja Chica y/o Fondos Rotativos.

Que, la Ley Departamental N° 284 de Organizacion del Ejecutivo Departamental (LOED), en su articulo
7 establece que, el Ejecutivo Departamental tendré como atribuciones generales las siguientes: “1)
Reglamentar, ejecutar y hacer cumplir las Leyes; 12) Planificar, programar y ejecutar la gestién politica,
administrativa, técnica, econdmica, financiera, cultural y social del Departamento.”

Que, dentro de la jerarquia normativa del Ejecutivo Departamental se encuentran las Resoluciones
Departamentales: Firmadas unicamente por la Gobernadora o el Gobernador para la otorgacién de
reconocimientos a personas naturales o juridicas, aprobacion de reglamentos especificos, reglamentos
internos y manuales, autorizaciones de viaje al exterior del pais, designacion de Asesoras o Asesores,
Directoras o Directores, Jefes de Unidad y otros. (Art. 5 numeral 2).

Que, de acuerdo al inc. 4), Articulo 09 de la Ley Departamental N°, 284 entre las funciones de la
Gobernadora o Gobernador se encuentran las siguientes: (...) “Dictar Decretos Departamentales,
Resoluciones y cualquier otro tipo de actos administrativos que correspondan para el cumplimiento de sus
atribuciones y funciones; representar legalmente al Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz;
gestionar y promover el desarrollo integral departamental.”

Que, de igual forma, ésta norma Departamental, en su artlculo 22 paragrafo | numeral 9, dispone que entre
las funciones que ejerce la Secretaria Departamental de Desarrollo Econdmico, a través de sus instancias
respectivas, esta la de: mantener las vias de transporte terrestre asegurando la transitabilidad en los-
caminos de la red vial departamental, en aplicacion de las politicas y normas nacionales y departamentales,
emitidas por los érganos competentes sobre construccion, mejoramiento y mantenimiento vial en la red
departamental. :
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Que, por ultimo, el articulo 6 paragrafo Il (Estructura Organizacional) y articulo 22 paragrafo Il inc. f. de la
LOED, establece al Servicio Departamental de Caminos - SEDCAM como Unidad o Servicio Departamental
Desconcentrado dependiente de la Secretaria Departamental de Desarrollo Econémico.

Que, el Manual de Organizacién de Funciones (MOF) del Ejecutivo Departamental, aprobado
mediante Resolucién Departamental N° 1392 de 19 de enero de 2023, establece que el Servicio
Departamental de Caminos - SEDCAM, tiene entre sus funciones generales que ejerce, las de: “d) Ejecutar
en forma directa o a través de terceros, trabajos de mantenimiento y emergencia que correspondan a la red
vial departamental. h) Realizar trabajos de aprovechamiento de aridos y agregados con el empleo de
maquinarias, equipos y/o vehiculos asignados al SEDCAM, debiendo cumplir la normativa medioambiental y
municipal correspondiente. k) Ejecutar programas y proyectos de mantenimiento periédico en la red vial
departamental.”

Que, de igual forma, el MOF, sefiala las atribuciones y funciones de la Direccién de Planificacion
dependiente de la Secretaria de Gestion Institucional, entre la que se encuentra la de (...) “Guiar la
elaboracion de Manuales de Procesos y sus Procedimientos, Reglamentos Internos e Instrumentos
Normativos en el modelo aprobado.” (...)

CONSIDERANDO:

Que, mediante Comunicacion Interna SDGI/DPLA N° 103/2024 de 07 de julio de 2024, la Direccion de
Planificacion remite para Informe Legal y posterior aprobacién de la MAE de la entidad el proyecto de
“REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS ROTATIVOS PARA PROVISION DE
COMBUSTIBLE EN EL SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)” (V.001), el mismo
habria sido elaborado por el Servicio Departamental de Caminos - SEDCAM, con el visto bueno y
coordinacion del equipo de Organizacién y Métodos de la Direccién de Planificacién, tomando en cuenta
que ésta ultima es la encargada de verificar y revisar la compatibilidad de los procedimientos con las
funciones que le son atribuidas a cada area mencionada de la Gobernacion.

Que, de acuerdo al Informe Técnico Legal N° 01/2024 sustentatorio, emitido por la Jefe de Unidad de
Gestion de Procesos de la Direccion de Administracion y Finanzas del SEDCAM, y remitido por el Director
del Servicio Departamental de Caminos - SEDCAM a la Direccion de Desarrollo Autonémico mediante
comunicacion interna COM.INT DIRECCION SEDCAM SDC N° 697/2024, manifiesta que a objeto de
establecer un marco normativo, compuesto de procedimientos, que permitan operativizar y garantizar el
adecuado uso de los recursos asignados, desde la apertura hasta el cierre documentado de los gastos; para
lograr una administracion efectiva, legal y correcta en el manejo y disposicion del Fondo Rotativo para
Provision de Combustible destinados a ejecutar actividades viales y produccién de agregados del SEDCAM,
en cumplimiento a las normas de control interno, es que el Servicio Departamental de Caminos — SEDCAM,
procede a la elaboracion del “REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL SERVICIO DEPARTAMENTAL DE
CAMINOS (SEDCAM)”, esto en cumplimiento a los preceptos legales dispuestos en el Decreto Supremo N°
181, las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada, el Manual de Organizacion y Funciones
(MOF), el Reglamento para la Administracién de Caja Chica y Fondos Rotativos del GAD SCZ y normas
conexas. Asimismo indica el precitado Informe Técnico Legal, que el Proyecto de Reglamento Interno no se
contrapone al Decreto Supremo N° 181 y sus modificaciones.

Que, en lo que respecta a la elaboracion del documento, se debe indicar que los insumos sobre los cuales
ha sido proyectado el “REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS ROTATIVOS
PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)” -
asi como la técnica metodologia empleada, son responsabilidad exclusiva del Servicio Departamental de
Caminos - SEDCAM vy la Direceién de Planificacion, respectivamente, por lo que la Direccién de Desarrollo
Autonomico mediante Informe Legal IL SJ DDA 2024 104 DSJ de fecha 02 de octubre, se pronuncia sobre*

el ambito competencial y normativo en los cuales debe enmarcarse su aprobacion por la MAE del GAD
SCZ.
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Que, considerando lo antes mencionado y al existir los argumentos técnico y legal que justifican la emision
del “REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS ROTATIVOS PARA PROVISION DE
COMBUSTIBLE EN EL SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)”, corresponde su
aprobacion mediante Resolucion Departamental.

POR TANTO:

El Gobernador en ejercicio de la Suplencia Gubernamental del Departamento de Santa Cruz, en uso de las
facultades que le confiere la Constitucion Politica del Estado, el Estatuto Autondmico del Departamento de
Santa Cruz, la Ley Departamental N° 284 del Ejecutivo Departamental y demas normativa vigente:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el “REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL SERVICIO DEPARTAMENTAL DE
CAMINOS (SEDCAM)” (V.001), que de manera indisoluble forma parte de la presente Resolucion
Departamental, con un contenido de siete (VII) Capitulos y veintitin (21) Articulos, que incluye sus nueve (9)
ANEXOS e Instructivo del llenado de los Anexos correspondientes.

ARTICULO SEGUNDO.- Quedan encargados del cumplimiento de la presente Resolucion, la Secretaria

Departamental de Desarrollo Econémico y el Servicio Departamental de Caminos a través de las instancias
correspondientes.

ARTICULO TERCERO.- El Servicio Departamental de Caminos — SEDCAM, en coordinaciéon con la
Direccion de Planificacion seran los responsable de la difusién del presente Reglamento a nivel interno en el
Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental.

ARTICULO CUARTO.- Se abrogan y derogan las disposiciones legales de igual o menor jerarquia
contrarias a la presente Resolucion Departamental que entrara en vigencia a partir de su publicacién en la
Gaceta Oficial del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

Es dado en la ciudad de Santa Cruz de la Sierra, a los 03 dias del mes de diciembre del afio dos mil
veinticuatro.

GOBERNADOR EN EJ'ERCICIO E LA SUPLENCIA GUBERNAMENTAL
DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ
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REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS ROTATIVOS PARA PROVISION
DE COMBUSTIBLE EN EL SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. CARACTERISTICAS GENERALES

El Servicio Departamental de Caminos Santa Cruz es un drgano operativo y desconcentrado del
Gobierno Auténomo Departamental con competencia de dmbito departamental e independencia de
gestién técnica, cuya misién es aplicar politicas, normas nacionales Y departamentales, emitidas por
los érganos competentes, sobre construccién, mejoramiento, rehabilitacién o mantenimiento de la Red
Departamental, de vias de interés comiin y de aquellos concurrentes con los gobiernos municipales.

El Servicio Departamental de Caminos, ejecuta actividades de mantenimiento vial en las rutas
departamentales, para ello necesita adquirir combustible para el funcionamiento de los equipos
pesados, semipesados y livianos que se encuentran en Oficina Central, Produccién de Agregados y en
las 15 provincias del departamento. '

El articulo 21 del Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General del
Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N 23215, establece que la normatividad secundaria de
control gubernamental interno estard integrada en los sistemas de administracién y se desarrollard en
reglamentos, manuales, instructivos o gufas emitidos por los ejecutivos Y aplicados por las propias
entidades.

El inciso c) del articulo 27 de la Ley N° 1178 (SAFCO), prevé que toda entidad, funcionario o persona
que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacion de rendir
cuenta de la administracién a su cargo por intermedio del sistema contable, especificando la
documentacion sustentatoria y las condiciones de su archivo.

El presente Reglamento tiene el propésito de normar la provisién de combustible a través de un Fondo
Rotativo, mismo que por ningiin motivo se utilizard para otros destinos que no sea la compra de
combustible para los equipos livianos, semipesados y pesados que realicen actividades viales
(mantenimiento y mejoramiento vial, transporte, logistica, emergencias viales u otros necesarios que

forman parte de la actividad vial) y produccién de agregados del Servicio Depw
azd

et ryes T Jorge Atonto Vaca D -
AL 2 4. Jorge Antonto Vaca DiezVetarle |

L/f?%p [w%mzx\s L SR PPN
DMINIS ICI0 DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM
DIRE| TORDE TAL. DE CAMINOS (SEDCAM) GOBB_NOA_MMQQEMAMEMAML

TOBIERT H7 |3 " =
Este’ documento es controlado por el Organo Ejecutivo de’(gi}B?ERNQ AUTOROMO DK SAN U8 Santa Cruz; su modificacion se encuentra regulada segun
procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento dé su aprobacion.




GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE
SANTA CRUZ

SECRETARIA DEPARTAMENTAL
DE DESARROLLO ECONOMICO

REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS )
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

PAGINA 2 DE 12

¥SC

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ARTICULO 2. OBJETO

El objetivo es establecer un marco normativo, compuesto de procedimientos, que permitan
operativizar y garantizar el adecuado uso de los recursos asignados, desde la apertura hasta el cierre
documentado de los gastos; para lograr una administracién efectiva, legal y correcta en el manejo y
disposicién del Fondo Rotativo para Provisién de Combustible destinados a ejecutar actividades viales
(mantenimiento, y mejoramiento vial, transporte, logistica, emergencias viales u otros necesarios que
forman parte de la actividad vial) y produccién de agregados del Servicio Departamental de Caminos
(SEDCAM), en cumplimiento a las normas de control interno.

CAPITULO I
REFERENCIAS

ARTICULO 3. MARCO LEGAL
El presente Reglamento, estd sustentado por la siguiente base legal:

Constitucidn Politica del Estado, promulgada el 07 de febrero de 2009;

Ley SAFCO 1178, de Administracién y Control Gubernamental, del 20 de Julio de 1990:

Ley 2027 del Estatuto del Funcionario Piblico, del 27 de Octubre de 1999;

El Estatuto Autondmico del Departamento de Santa Cruz, de 30 de enero de 2018;

Ley N° 031 de 19 de julio de 2010; Ley Marco de Autonomias y Descentralizacién “Andrés

Ibdiiez”;

Decreto Supremo 25366, Creacién de Servicio Departamental de Caminos; del 26 de abril de

1999;

7. Decreto Supremo 23318-A, Responsabilidad por Funcién Publica, del 03 de Noviembre de 1992,
modificado por el D.S. N2 26237 y el D.S. N° 29820;

8. Resolucién Suprema 222957, Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental

Integrada, del 04 de marzo de 2005;

9. Reglamento a La Ley 2341 de Procedimiento Administrativo;

10. Ley Departamental N° 270, de Estructura Organizacional y Escala Salarial del Gobierno
Auténomo Departamental de Santa Cruz, de 08 de septiembre de 2022

11. Ley de Organizacién del Ejecutivo Departamental, N° 284 de fecha 16 de diciembre de 2022.
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ARTICULO 4. DEFINICIONES
Para efecto del presente Reglamento, se aplicardn las siguientes definiciones:

1. FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE.- El Fondo Rotativo para provision de
combustible es la asignacién de un monto de dinero para la compra de combustible de manera
dgil y oportuna, autorizado por el Director del SEDCAM y administrado por un Responsable
dependiente de las direcciones de drea del Servicio Departamental de Caminos; cuyo destino del
combustible serd unicamente la ejecucién de actividades viales (mantenimiento y mejoramiento
vial, transporte, logistica, emergencias viales u otros necesarios que forman parte de la actividad
vial) y produccién de agregados, en funcién a los objetivos institucionales.

CAPITULO Il )
AMBITO DE APLICACION, VIGENCIA, DIFUSION, MODIFICACION Y ACTUALIZACION

ARTICULO 5. AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento es de uso y aplicacién obligatoria para los servidores publicos del Servicio
Departamental de Caminos (SEDCAM), que tengan a su cargo la asignacién de un Fondo Rotativo para
provisién de combustible y asi ejecutar las actividades viales, (mantenimiento Y mejoramiento vial,
transporte, logistica, emergencias viales u otros necesarios que forman parte de la actividad vial) y
produccién de agregados.

ARTICULO 6. VIGENCIA

El presente Reglamento serd aprobado por la Mdxima Autoridad Ejecutiva del Organo Ejecutivo del
Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, mediante Resolucién Departamental y entrard en
vigencia una vez que la Direccién de Desarrollo Autonémico a través del Equipo de Administracién de
la Gaceta, realice la publicacién del presente Reglamento en la Gaceta Oficial del Departamento para

conocimiento de las Unidades Organizacionales del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo
Departamental de Santa Cruz.
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ARTICULO 7. DIFUSION

El Servicio Departamental de Caminos (SEDCAM), en coordinacién con la Direccién de Planificacién
serdn los responsables de realizar la difusién del presente Reglamento a nivel interno del Organo
Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

ARTICULO 8. REVISION Y ACTUALIZACION

El presente Reglamento deberd ser revisado y actualizado, cuando exista la necesidad y cuando se
modifique alguna normativa que afecte el documento. Esta revisién y actualizacién deberd realizarse
por las unidades organizacionales involucradas dependientes del Servicio Departamental de Caminos.

Las modificaciones y/o actualizaciones al presente reglamento, deberdn ser enviadas para
consideracién y revisién de las instancias correspondientes del Organo Ejecutivo del Gobierno
Auténomo Departamental de Santa Cruz, para su posterior aprobacién por parte de la Mdxima
Autoridad Ejecutiva, mediante Resolucién Departamental.

CAPITULO IV
DE LOS RESPONSABLES DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE
COMBUSTIBLE

ARTICULO 9. RESPONSABLES DE LA ADMINISTRACION DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION
DE COMBUSTIBLE
1. El Fondo Rotativo para provisién de combustible, estard administrado por un servidor publico que
se denominard Responsable de Fondo Rotativo, cuyo nombramiento estard a cargo del Director
del Servicio Departamental de Caminos (SEDCAM), para la Administracién del Fondo Rotativo
para la Provision de Combustible.

2. Para la designacién del Responsable de la Administracién de los Fondos, se deberd tener en cuenta
que las funciones de manejo de recursos econdmicos, son incompatibles con las funciones de
registro contable y/o niveles de responsabilidad operativa hasta niveles de Directores de Area.

3. El Responsable del Fondo Rotativo, deberd ser personal de planta. (El personal eventual o de
contrato de la institucién no podrd responsabilizarse por el manejo del Fo otativo para
provisién de Combustible).
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4. En cumplimiento a lo establecido por los Sistemas de Administracién y Control, los Responsables
de Fondo Rotativo, deberdn presentar una Letra de Cambio por inica vez al momento de la
apertura, por el mismo valor del Fondo solicitado, y debe estar llenada de acuerdo a normativa
vigente; la cual serd solicitada por Tesorerfa al momento de entrega del cheque o transferencia
bancaria.

5. Las Letras de Cambio, deberdn permanecer en custodia y resguardadas hasta la rendicion final del
fondo por el drea de Tesoreria del Servicio Departamental de Caminos.

ARTICULO 10. FUNCIONES DE LOS RESPONSABLES DE LA ADMINISTRACION DE FONDO ROTATIVO
PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

Los Responsables de la Administracion del Fondo Rotativo para la Provisién de Combustible, tienen las

siguientes funciones:

1. Rendir cuentas, cuando se hubiera utilizado el setenta por ciento (70%) o mds del monto asignado
como Fondo Rotativo para provisién de combustible, con la documentacién de respaldo del gasto;
registrando los descargos y asumiendo responsabilidad por la informacién presentada.

2. Presentar el total de la rendicién de cuentas del Fondo de Rotativo para provisién de combustible,
al cierre de cada ejercicio fiscal, adjuntando los documentos de descargo.

3. Utilizar el Fondo Rotativo, tinicamente para compra de combustible, los cuales contribuirdn al
cumplimiento de fines y objetivos institucionales.

4. Presentar facturas y documentos de respaldo, cumpliendo con los procedimientos establecidos en
el presente Reglamento.

5. Custodiar, precautelar y controlar el destino y uso del Fondo Rotativo para provision de
combustible.

6. Mantener en resguardo toda la documentacidn de los respaldos y/o descargos del Fondo Rotativo
para provisién de combustible, los cuales deberdn estar al dia ante cualquier arqueo sorpresivo
por las instancias correspondientes.
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ARTICULO 11. CAMBIO DE RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION FONDO ROTATIVO PARA
PROVISION DE COMBUSTIBLE
1. Si por algin motivo se presenta la necesidad de cambiar o rotar al Responsable de la
Administracién del Fondo Rotativo para provisién de combustible; el Director de Area, informard
esta situacion mediante Comunicacién Interna a la Direccién de Administracién y Finanzas.

2. Previo al cambio o rotacién del Responsable, este deberd efectuar el descargo y cierre del Fondo
Rotativo para provisién de combustible asignado a su cargo. En caso de existir saldo en efectivo, se
procederd a realizar el respectivo depésito en la Cuenta Unica corriente fiscal a nombre del
Gobierno Auténomo Departamental Santa Cruz - Cuenta Unica Gobernacién.

3. Una vez realizado el descargo correcto de cierre del Fondo Rotativo para provisién de
combustible, la Letra de Cambio dejada como garantia serd devuelta al Responsable saliente,
previa solicitud.

4. Para la apertura del nuevo Fondo Rotativo para provisién de combustible, se asignard al nuevo
Responsable del Fondo; con una nueva Comunicacién Interna, previa presentacién de los
requisitos exigidos en el presente reglamento.

CAPITULOV
APERTURA, REPOSICION Y CIERRE DEL FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

ARTICULO 12. APERTURA Y SOLICITUD DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

Para la apertura del Fondo Rotativo para provisién de combustible, se deberd tomar en cuenta los
siguientes aspectos:

1. La Apertura del Fondo Rotativo para provisién de combustible, se realizard al inicio de cada

gestion fiscal, una vez se encuentre habilitado el presupuesto del Servicio Departamental de
Caminos (SEDCAM,).

2. Las Direcciones de Area y Unidades Provinciales, que requieran la asignacién de un Fondo
Rotativo para la compra de combustible, deberdn solicitar la autorizacién al Director del Servicio
Departamental de Caminos, justificando la necesidad de dichos fondos para la ejecucién de sus
actividades viales y produccién de agregados, los cuales deberdn estar de acuerdo a la
programacién de actividades incluidas en el Programa Operativo Anual, adjuntando requisitos
exigidos sin cuyos documentos no progédard tn e de desembolso de Fondo Rotativo,
mismos que a continuacién se detallaf:
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a. Comunicacién Interna de Designacién como Responsable de Fondo Rotativo para compra de
Combustible. (Original). (Anexo 1).

b. Comunicacién Interna en el formato establecido para realizar la Solicitud de Desembolso de
Fondo Rotativo para provision de combustible. (Original). (Anexo 2).

¢. Formulario de Registro de Beneficiario, en el Sistema de Gestién Piiblica - SIGEP.
d. Cédula de Identidad vigente. (Fotocopia legible).

e. Certificado de No Deudor, emitido por el Equipo de Contabilidad Integrada dependiente de la
Direccién de Presupuesto y Contaduria del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo
Departamental de Santa Cruz. (Original).

f. Memordndum de Designacién, emitido por Recursos Humanos. (Fotocopia)

g. Aviso de cobranza de Energia Eléctrica (CRE) actualizado, del domicilio del Responsable de
Fondo Rotativo de Combustible. (Fotocopia).

h. Croquis del domicilio del Responsable de Fondo Rotativo de Combustible. (Original).

L. Certificacién Presupuestaria (Registro de Ejecucién de Gastos en momento Preventivo del
Sistema de Gestién Publica). (Original).

J. Letra de Cambio (Fotocopia).

k. Informe de Actividades Viales a ser ejecutadas de forma mensual durante la gestion, aprobado
por su inmediato superior y por la Direccién de Sistema de Gestién Vial. (Original). (Anexo F):

ARTICULO 13. DESTINO DE LOS RECURSOS DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE
COMBUSTIBLE v

Los recursos de Fondo Rotativo, serdn tnica y exclusivamente para efectuar gastos en la provisién o
compra de combustible (gasolina, diésel y gas), mismos que podrdn ser solicitados por la Direccién de
Mantenimiento de Equipos y Direccién de Infraestructura Vial (Unidades Provinciales Y Produccién de
Agregados), destinados a ejecutar actividades viales (mantenimiento, Y mejoramiento vial, transporte,
logistica, emergencias viales u otros necesarios que forman parte de la actividad vial) y produccién de
agregados en el Servicio Departamental de Caminos (SEDCAM).

Partida Presupuestaria: 34110 Combustible;?bn‘cantes y Den‘vad%para Consumo.
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REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS .
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024

SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ARTICULO 14. MONTOS ASIGNADOS PARA DESEMBOLSO DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION
DE COMBUSTIBLE

Los recursos asignados a las unidades organizacionales que solicitarén un Fondo Rotativo para

compra de combustible serdn de Bs. 65.000.-; (Sesenta y cinco mil, 00/100 bolivianos). El importe

asignado, corresponde al monto mdximo del Fondo Rotativo.

Las Unidades Organizacionales solicitantes del Fondo Rotativo para compra de combustible citadas en
el Articulo 11), podrdn solicitar un importe menor a lo establecido precedentemente de acuerdo a las
necesidades de ejecucion de actividades viales y produccién de agregados.

ARTICULO 15. REPOSICION Y DESCARGO DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE
COMBUSTIBLE
1. Los Responsables del Fondo Rotativo para provisién de combustible, podrdn solicitar reposicién
cuando se haya ejecutado al menos el 70% del monto asignado, previa presentacién de descargos
con la documentacién contable de respaldo de los gastos; es decir, con las facturas que respaldan
la compra de combustible.

2. La presentacién de los documentos de descargos, deberdn estar firmados por los Responsables del
Fondo Rotativo para Provisién de Combustible.

3. Los descargos deberdn ser cuidadosamente registrados de acuerdo a los requisitos exigidos en el
presente reglamento, por el servidor piiblico Responsable de la Administracién del Fondo Rotativo
para provisién de combustible, considerando que representan ejecucién presupuestaria, por lo que
se hace necesario la firma del Responsable de Fondo Rotativo.

4. El Responsable del Fondo Rotativo para Provisién de Combustible, deberd archivar una copia de
todos los descargos presentados, con el objetivo de posibilitar el control interno posterior.

5. Los documentos de descargos como facturas, deben tener mdximo 120 dias de antigtiedad al
momento de la presentacién del descargo para su reposicién.

6. La presentacién de los descargos a Contabilidad del SEDCAM, deberd realizase mediante
Comunicacién Interna, los documentos deben ser llenados correctamente; sin presentar
enmiendas, raspaduras, borrones u otras deficiencias que pongan en duda la veracidad y
confiabilidad. La presentacién de estos descargos deberd realizarse de la siguiente manera:

7. Los Responsables de Fondo Rotativo p ?ﬁmﬁ de combustible, deberdn enviar la solicitud de
as
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REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS )
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones

asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demés servidores pablicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

su descargo y reposicidn correspondiente. De existir observaciones a los documentos presentados,
el drea contable, se comunicard con los Responsables de la administracién del Fondo Rotativo,
para subsanar observaciones.

8. Una vez revisados y aprobados los documentos de descargo por el drea contable, se procederd a la
Reposicién del Fondo Rotativo para provisién de combustible.

9. Tesoreria, se comunicard con el Responsable de Fondo Rotativo, via telefénica, con el objetivo de
informarle la disponibilidad de los recursos.

Los documentos de respaldo para el descargo y reposicién del Fondo Rotativo para provisién de
combustible, deben contener lo siguiente:

a. Comunicacién Interna en el formato establecido para solicitud de reposicién y/o descargo
de Fondo Rotativo. (Original). (Anexo 4).

b.  Formulario de Descargo de Fondos Rotativos para Provisién de Combustible, debidamente
llenado y firmado. (Original). (Anexo 5).

¢. Factura Original.

d. Informe de Actividades de acuerdo a la programacién inicial, en donde se describa las
actividades ejecutadas en el mantenimiento vial y/o ajustadas; aprobado por su inmediato
superior y por la Direccién de Sistema de Gestién Vial. (Original). (Anexo 6).

e. Formulario de Consumo Mensual de Combustible SGV-07; emitido por la Direccién Sistema
de Gestién Vial, aprobado por su inmediato superior. (Original). (Anexo 9).

ARTICULO 16. CIERRE DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

Para el cierre del Fondo Rotativo para la Provisién de Combustible, los Responsables deberdn cumplir
los siguientes procedimientos:

1. Para proceder al cierre del Fondo Rotativo para provisién de combustible, se debe realizar el
descargo de la totalidad de los Fondos; es decir el 100%. No se considerard como descargo final de
Fondo Rotativo la sola presentacién de los documentos en las diferentes secretarias de las
Direcciones; estos se considerardn descargados cuando contablemente se encuentren aprobados y

sin observaciones por Contabilidad, siendo responsabilidad exclusiva del Responsable, el
seguimiento del cierre de dichos fondos. '

g, N .
) Fimpas dg Lopformidatk, ]  ———
[} F "
2f / Ing. Jorge Antonio Vaca Qrez Ve
. o e e DIRECTOR
Lic| Napolkon Gémez Roca DEL SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAN)
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CRUZ
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REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS )
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

2. Al finalizar la gestidn, todos los Fondos Rotativos, deberdn encontrarse descargados, aprobados y

cerrados por el drea Contable. Los Fondos Rotativos para provisién de combustible, deben
cerrarse indefectiblemente, préximo a la finalizacién de la gestién fiscal; la fecha limite para el
cierre de los mismos serd emitida por la Direccién de Administracién y Finanzas del Servicio
Departamental de Caminos, en funcién al Instructivo de cierre emitido por el drgano
correspondiente.

Los saldos existentes a la fecha de cierre o cambio de Responsable del Fondo Rotativo, deben
depositarse en la cuenta corriente fiscal a nombre del Gobierno Auténomo Departamental Santa
Cruz - Cuenta Unica Gobernacién, cuyo niimero deberd ser obtenido del Area de Contabilidad del
Servicio Departamental de Caminos de Santa Cruz.

Los documentos de respaldo para el cierre del Fondo Rotativo para Provisién de Combustible, se
detallan a continuacién:

a. Comunicacién Interna de Cierre, en el formato establecido adjuntando toda la documentacién
que respaldan los gastos. (Anexo 7);

b. Formulario de Descargo de Fondos Rotativos para Provisién de Combustible, debidamente
llenado y firmado. (Anexo 5).

¢. Factura original.

d. Boleta de depésito en original, en caso de que, al cierre del Fondo Rotativo, no se haya utilizado
la totalidad de los recursos asignados, estos deberdn ser depositados a la cuenta corriente
fiscal a nombre del GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL SANTA CRUZ - CUENTA UNICA
GOBERNACION, cuando corresponda.

Certificacién Presupuestaria (Preventivo). (Fotocopia).
Recibo de Pago. (Fotocopia).

. Comprobante sin imputacidn. (Fotocopia)

> Q@ ™ oo

. Informe de Actividades de acuerdo a la programacién inicial, en donde se describa las
actividades ejecutadas en el mantenimiento vial y/o ajustadas; aprobado por su inmediato
superior. (Original). (Anexo 6).

I. Formulario Consumo Mensual de Combustible SGV-07; aprobado por su inmediato superior.
(Anexo 9).

J-_Formulario de Devolucién de Saldos,,{eyan[co)respoyﬁa)) (Origipab—Anexg 8).
Firnfias/ag/ Carfformidaq / g
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REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS )
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ARTICULO 17. ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION

Los Responsables del Fondo Rotativo para provisién de combustible, deberdn mantener al dia, en orden
Y por niimero correlativo, la informacién correspondiente al manejo y registro de los montos recibidos
Y desembolsados, de manera de proporcionar informacién que le sea requerida en cualquier momento
Y por la autoridad competente.

La documentacién original de los descargos de los Fondos Rotativos para provisién de combustible,
serd custodiada por Contabilidad dependiente de la Direccién de Administracién Yy Finanzas del
Servicio Departamental de Caminos.

ARTICULO 18. ARQUEOS DE FONDOS

El drea de Contabilidad deberd efectuar arqueos sorpresivos con la finalidad de asegurar el uso
adecuado de los recursos de Fondo Rotativo.

Los resultados del arqueo de Fondo Rotativo para provisién de combustible, deberdn ser plasmados en
un informe dirigido a las instancias que correspondan, para el control correspondiente.

CAPITULO VI
CONTROL DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE

ARTICULO 19. CONTROL DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE

El control sobre el consumo de combustible, serd realizado a través de la Direccién de Infraestructura
Vial, Direccién de Sistema Gestién Vial y Direccién de Fiscalizacidn Y Estudios Viales, en funcién al
combustible utilizado y las horas operadas por unidad de equipo; para ello los Responsables de Fondo
Rotativo para provisién de combustible, deberdn adjuntar el Informe de Consumo Mensual de
Combustible FORM-SGV-07; ademds de describir el detalle de actividades viales gjecutadas y rutas

departamentales intervenidas de acuerdo a la programacién mensual de cada drea o unidad
organizacional.

FiMa{/c:!)e bErfi&ﬁiaaﬂ’O %&

Lic. Z‘-fapo[e(: Gome= R " fuy ot Sntomio Vaca Oiee
5

DIRECTDR DE ADMINISTRACION Y FINANZS DIRECTOR

procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacién.
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ARTICULO 20. PROHIBICIONES
Los Fondos Rotativos para provisién de combustible, no podrdn ser utilizados en los siguientes fines:

a. Regalos, agasajos, ofrendas florales, fiestas u homenajes, premios de cualquier naturaleza.
b. Salutaciones, protestas y otras publicaciones distintas a los fines institucionales (en radio,
television, periddicos u otro medio de comunicacién);
Bebidas Alcohdlicas, obsequios y otros presentes.
Otorgacidn de préstamos, canjes de cheques u otros valores y anticipos en efectivo;
Compra de medicamentos;
Donaciones y ayudas econdmicas de cualquier naturaleza.
Premios de cualquier naturaleza, subsidios, subvenciones y donaciones;
Pago de planillas de haberes y/o anticipos de sueldos al personal,
Ropa de trabajo y uniformes.
Adquisicion de Activos.
Matriculas de cursos, seminarios y otros;
Pagos a clinicas Yy médicos particulares;
. Compra de medicamentos y atenciones odontolégicas;
Entrega de efectivo a cambio de vales de cualquier naturaleza.
Entrega de fondos a servidores piiblicos, incluido el nivel jerdrquico.
Para uso personal.
Pago de Refrigerios.
Mezclar el dinero del fondo del Fondo Rotativo, con dinero de terceras personas.
Al considerarse éstos como gastos indebidos, no serdn reconocidos por el Gobierno Auténomo
Departamental de Santa Cruz, y se solicitard la devolucién de los mismos, sin perjuicios de la aplicacién
de responsabilidad por la funcién piblica previstas en la Ley N° 1178y sus Reglamentos.

IRPLeIIT~FEFTSOTOAD

ARTICULO 21. SANCIONES AL INCUMPLIMIENTO DE NORMAS VIGENTES

El incumplimiento al presente Reglamento, podrd dar lugar al establecimiento de responsabilidad por
la funcién piiblica prevista en la Ley de Administracién y Control Gubernamentales N° 1178 (SAFCO) y
en el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica, aprobado mediante Decreto Supremo
N?23318-A modificado por el D.S. N°26237y el D.S, N° 29820.

Firmg$ de Qbnfomidgd—
Ing. Jorge Antonio iy
. , . ) DIRECTO
SERVICIO DEPARTAMENTAL Lic. Naploled Gémez Fo- DEL SERVICIO DEPARTAMENTAL OE CAMINOS (SEDCAM)
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ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores pliblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ANEXO 1
COMUNICACION INTERNA
Cl. N° 120
SantaCruz, de de20
A P ——
RESPONSABLE DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE
DE:
DIRECTOR SEDCAM
L i S

REF.: DESIGNACION COMO RESPONSABLE DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE
COMBUSTIBLE

De mi consideracion:

En cumplimiento al Reglamento de Administracién de Fondos Rotativo para Provisién de Combustible del
Servicio Departamental de Caminos, aprobado mediante Resolucion Departamental N° XXXXXXX, queda
usted DESIGNADO como Responsable del Fondo Rotativo para Provision de Combustible de la Provincia
XXXXXXXX, dependiente de la Direccién de Infraestructura Vial/ Direccion de Mantenimiento de Equipos del
Servicio Departamental de Caminos — SEDCAM, quedando bajo su responsabilidad las siguientes actividades
para el desembolso de Fondo Rotativo: :

* Realizar todos los tramites administrativos para la Solicitud de Fondo Rotativo ante las instancias que
correspondan, segun el Reglamento de Administracién de Fondos Rotativo para Provisién de Combustible.

e Dar cumplimiento a los requisitos establecidos para la solicitud de desembolso y presentacion de
descargos establecidos en el Reglamento de Administracion de Fondo Rotativo para Provision de
Combustible.

Asimismo, queda bajo su exclusiva responsabilidad el uso, destino y resultados de los fondos otorgados
mediante Fondo Rotativo, mismos que seran para cubrir gastos de combustible que permitiran la ejecucién de
actividades de mantenimiento vial del SEDCAM.

De igual manera, deberé realizar la presentacion de los descargos documentales en los plazos y formatos
establecidos en el Reglamento de Administracién de Fondos Rotativo para Provision de Combustible del
Servicio Departamental de Caminos.

Sin otro particular, me despido muy cordialmente.

Atentamente;
DIRECTOR SEDCAM DIRECTOR D
Firma Firm
i
ZAN Firmgs de .
Lk TS / — DIRECTOR
g il A R NOS (SEDCAM)
ic. Na olebn Gomez 'K DEL SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMI
nmkr.brmq ngA USTRACION Y FINANZAS GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ
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ANEXO 2
COMUNICACION INTERNA
Cl. N° 120
SantaCruz, de de20
R
DIRECTOR SEDCAM
VIA: T T T LTI USRI
DIRECTOR DE AREA
VIA:  ciiiiiiiiicrcrnmresnessereonsesserernnns
JEFE DE UNIDAD
DE: tiiiicieccccsccesmmesmmmioonessnnnnnsnsnansnansnyassah iy ss s s

RESPONSABLE DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

REF.:  SOLICITUD DE AUTORIZACION DE DESEMBOLSO DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE
COMBUSTIBLE

De mi mayor consideracion:

Se solicita Autorizacién para la asignacién de Fondo Rotativo para provisién de Combustible de acuerdo a la informacion
descrita en el presente documento, los recursos asignados del Fondo Rotativo, seran para cubrir Unicamente gastos de
Combustible para la ejecucion de actividades viales y produccion agregados, los cuales permitiran el cumplimiento de los
objetivos de la Institucién.

Una vez autorizado, se solicita instruir a quien corresponda, el registro para desembolso de Fondo Rotativo para Provisién
de Combustible, por el importe de Bs................ (monto en literal), para la Provincia XXXXXXX, dependiente de la Direccién
de Infraestructura Vial en el Servicio Departamental de Caminos — SEDCAM, mismo que estard a cargo de nombre
completo del responsable designado para fondo rotativo y CIXXXXXX; de acuerdo al siguiente detalle:

Categoria Partida e
Programtica Fuente Presupuestaria Descripcién Importe Total Bs.
TOTAL BS.

Asimismo, solicito que el desembolso de Fondo Rotativo para Provision de Combustible, sea efectuado a la Cuenta
Bancaria N° 100000... (Colocar el nimero de cuenta bancaria del responsable del fondo de caja chica).

Se adjunta la documentacién minima requerida para el desembolso de Fondo Rotativo, detallada a continuacién:

Designacién como Responsable de Fondo Rotativo. (Original).

Formulario de Solicitud de Autorizacién para Asignacién de Fondo Rotativo (Anexo 3). (Original).
Registro de Ejecucién de Gastos (Preventivo). (Original)

Certificado de No Deudor. (Original).

Memorandum de nombramiento RRHH.(Fotocopia).

Cédula de Identidad (vigente). (Fotocopia).

Aviso de Cobranza de Energia Eléctrica (CRE). (Fotocopia).

Croquis del domicilio debidamente firmado. (Original).

Inscripcion en el Sistema de Gestién Publica (SIGEP).

Letra de Cambio. (Fotocopia).

Informe de Actividades a ser ejecutadas aprobado por su inmediato superior. (Original).

RESPONSABLE DE FONRO)ROTATIVO
PARA PRO?S'I}N DE gO BusnBl.f,7
I
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’ a/ / \> Ing. Jorge Antonto Vaca Drez've
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ANEXO0 3

COMUNICACION INTERNA
CL N° 120...
Santa Cruz, de de 20...

DE:  iierincioemnnmns cnnmemmn sommsutensueraenss s s s £53asam s e i S SHETSSR S
RESPONSABLE DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

REF.: INFORME DE ACTIVIDADES VIALES A SER EJECUTADAS

1. ANTECEDENTES

[Describir la toda la informacién que considere relevante como Antecedentes]
2. ACTIVIDADES A SER REALIZADAS EN LA GESTION 202...

[Describir las actividades de forma mensual de la presente gestion e informacién que considere relevante]
3. MONTO EJECUTADO Y PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

El monto ejecutado fue de: XXXXXXX. Bs.
Cabe mencionar que las actividades descritas seran reportadas a la Direccién de Sistema de Gestion Vial.

Es cuanto puedo informar para los fines consiguientes.

RESPONSABLE DE FONDO ROTATIVO
PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

Firma
/) o S
Vo RPN o Tt Vi D TR ™
27T s » ng. Jorge Antomo Vaca '
i Mna ~¢ . - D‘RECTOFTANOS(SEDCAM)
( 01 0B S0 [ : A PARTAMENTAL DE CAMI
~ Lic. Napoledn Gomez Roca | PELERICOLENR Cgepihayen

)rge o Ejecutivo d@*&%GWEMM%T&MQQMMWJ‘Eam Cruz; su. modificacion se encuentra regulada segun
's vélida al moment® e SERABEIBAIRAL. DE CAMINOS (SEDCAM)
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SECRETARIA DEPARTAMENTAL
DE DESARROLLO ECONOMICO
REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS

ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ANEXO0 4
COMUNICACION INTERNA
Cl. N° 120
SantaCruz, de de20
A SR VRS DU it araraseteinmteraie e 28 4TS e iR ST
DIRECTOR SEDCAM
VIA 1 v sttt s S S A 5 B s
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA
VIA ¥ s e SO SRS Ssien 5 s s e s
JEFE DE UNIDAD PROVINCIAL
DE:}. couessscusssssstitosnnernnsassnnnntonenssinsnn s senssts dssssmcsscs

RESPONSABLE DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

REF.: SOLICITUD DE REPOSICION DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

De mi mayor consideracion:

Mediante la presente se solicita a usted, instruir a quien corresponda el registro de reposicion de Fondo
Rotativo para Provision de Combustible, por el importe de Bs................ (monto en literal), para la Provincia
XXXXXX en el Servicio Departamental de Caminos — SEDCAM, a cargo de (nombre completo del responsable
designado para fondos rotativos y numero de CI), dichos recursos fueron utilizados en la compra de
combustible para los equipos ubicados en la provincia para realizar actividades viales/produccion de
agregados, con las finalidad de cumplir los objetivos del SEDCAM, de acuerdo al siguiente detalle:

Categoria Programatica Fuente Partida Descripcion Importe Total Bs.

TOTAL BS.

Asimismo, se solicita que la reposicién del Fondo Rotativo para Provisién de Combustible, sea efectuada a la
Cuenta Bancaria N° 100000... (Colocar el nimero de cuenta bancaria del Encargado de fondos rotativo).

Se adjunta a la presente:

e  Formulario de Detalle de Gastos por partida de Fondo Rotativo. (Anexo 5).

s  Factura original, emitida a nombre del SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS SANTA CRUZ -
SEDCAM, con su respectivo NIT, segun corresponda.

e Certificacion Presupuestaria (Preventivo). (Original).

Sin otro particular me despido muy cordialmente.
Atentamente;

RESPONSABLE DE FONDO ROTATIVO
PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

. Firmm \
Ao Firmés de Qbnfofmidad__ )

7/ > DIRECTOR
- - - DEL SERVICIO DEPARTAMENTAL OE CAMINOS (SEDCAM)
sz' NapoleonGomez Reca—T ¢ oueaoauTonouo SEPARTAMENTAL O SANTACRUZ

ANISTRAZ N Y EINAKLT G
LALA R AT AN A0k o i 2 w1
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GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL
DE SANTA CRUZ
SECRETARIA DEPARTAMENTAL
DE DESARROLLO ECONOMICO
REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS | crorion 2024
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL

SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)
ANEXO

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

INSTRUCTIVO PARA LLENADO DEL FORMULARIO DE DESCARGO
DE FONDOS ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

PAGINAIDEI

Objetivo del Formulario: Registrar la entrega de la documentacion para realizar el detalle de gastos de los
recursos entregados como Fondos Rotativos para Provision de Combustible.

Alcance: Se aplica a todos los servidores publicos y personal eventual del Servicio Departamental de Caminos
SEDCAM.

Instrucciones para llenado del Formulario: El formulario podra ser llenado digitalmente mediante una
computadora o de forma manual por el Responsable del Fondo Rotativo para Provisién de Combustible.

1. Datos Generales: Registrar nombre y apellidos del Responsable del Fondo Rotativo para Provision de

Combustible y la Direccién de Area o Servicio de dependencia, el Importe del Fondo Rotativo para
Provisién de Combustible desembolsado, el Total de los Descargos parciales acumulados anteriores, el
Total de Descargo Actual y el Saldo pendiente de Descargo o Depdsito en la Cuenta Unica de la
Gobernacién; la fecha de recepcién de los recursos econémicos y el nimero de celular.
Se debe llenar el cuadro de detalle, con el nimero de transaccion, la fecha, el nimero de la factura o
recibo, la razén social del proveedor, el detalle del gasto en gasolina, diésel o gas, la partida
presupuestaria correspondiente, el liquido pagable, el detalle de las retenciones impositivas, el importe
total de retenciones impositivas y el importe total del Gasto.

. Nota: Aclaracién acerca del uso del formulario.

3. Firmas de Confirmacién: Las personas mencionadas al pie de pagina procederan a firmar y sellar el

presente formulario en constancia y conocimiento de los documentos que se presentan como detalle de
gastos de los recursos entregados como Fondos Rotativos para provisién de Combustible.

N

Emisién: Formulario publicado en la Gaceta Oficial del Departamento para su descarga y a través de la Direccién
de Administracion y Finanzas del Servicio Departamental de Caminos “SEDCAM’.

Frecuencia: El Formulario de Descargo de Fondos Rotativos para Provision de Combustible, se llenara cada vez
que se realice el descargo del recurso entregado.

Distribucién: Formulario publicado en la Gaceta Oficial del Departamento para su descarga y a través de la
Direccién de Administracion y Finanzas del Servicio Departamental de Caminos “SEDCAM”.

Denominacién Oficial: “Formulario de Descargo de Fondos Rotativos para Provisién de Combustible”.

Cédigo de Norma: “Formulario de Descargo de Fondos Rotativos para Provisién de Combustible”, pertenece al
‘Reglamento Interno de Administracién de Fondos Rotativos para Provisién de Combustible en el Servicio
Departamental de Caminos (SEDCAM)”.

Tamafio: Tamafio Carta (21.59 x 27.94).

Color: Blanco.

\
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GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE
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SECRETARIA DEPARTAMENTAL

DE DESARROLLO ECONOMICO

REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS )
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

#SC:

ANEXO 6
COMUNICACION INTERNA
Cl. N° 120...

SantaCruz, de de20...

RESPONSABLE DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

REF.: INFORME DE ACTIVIDADES VIALES EJECUTADAS EN LA PROVINCIA XXXXXX

1. ANTECEDENTES

[Describir la toda la informacién que considere relevante como Antecedentes]
2. ACTIVIDADES EJECUTADAS

[Describir las actividades ejecutadas e informacién que considere relevante]

3. ACTIVIDADES AJUSTADAS Y/O MODIFICADAS

[Describir las actividades que NO fueron ejecutadas, los motivos porque no fueron ejecutadas, y aquellas
que fueron modificadas o ajustadas; e informacién que considere relevante]

4. MONTO EJECUTADO Y PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
El monto ejecutado fue de: XXXXXXX. Bs.

Cabe mencionar que las actividades descritas son reportadas a la Direccién de Sistema de Gestién Vial.

Es cuanto puedo informar para los fines consiguientes.

Director de Infraestructura Vial Responsable Fondo Rotativo
APROBADO de Provisién de Combustible
ELABORADO

Firmfas d@@% ) S %\;}

>
: | N Ing. Jorge Antonio Vaca Diez Velarde
CORIERRGATONOH : Lit. Napylen Gomez Roca BIRECTOR
Este dchmentq es contraladq por 9/ Orgaqo Ejecutivo del 9 i Wﬂmmwm gﬁﬁgnta Cruz; sgmAmmgmM@mmmmWn
procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento &%@% AL. DE CAMINOS (SEDCAM) GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ
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SECRETARIA DEPARTAMENTAL

DE DESARROLLO ECONOMICO
REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS

ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores puiblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ANEXO 7

COMUNICACION INTERNA
Cl. N° 120
Santa Cruz, de de20

A
CONTADOR SEDCAM
ViA: T —
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
ViA: O ——
DIRECTOR DE AREA
DE . ot rrrrrrrrrrrrrrrrtettretarerrrrterreeeeeeeeeeeeeees

RESPONSABLE DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE

REF.: PRESENTACION DE DESCARGO PARA CIERRE DE FONDO ROTATIVO PARA PROVISION DE
COMBUSTIBLE

De mi mayor consideracién:

Mediante la presente se solicita a usted, instruir a quien corresponda el registro de descargo para cierre del
Fondo Rotativo para Provision de Combustible, por el importe de Bs. ................ (monto en literal), del
Servicio Departamental de Caminos — SEDCAM, a cargo de (nombre completo del responsable designado
para fondo rotativo y CI), dichos recursos fueron utilizados en la compra de combustible en la provincia
XXXXXX para actividades viales/produccién de agregados, de acuerdo al siguiente detalle:

Categoria i A Importe Total
Programaética Fuente Partida Descripcion Bs.
TOTAL BS.

El presente descargo corresponde al C-31 Sin Imputacién Presupuestaria (SIP) - Devengado Nro. XXXX.

La documentacion presentada en el descargo para cierre de Fondo Rotativo, es de entera responsabilidad de
mi persona; asimismo, se adjunta a la presente, documentacion que a continuacién se describen:

a) Formulario de Detalle de Gatos de la partida de Combustible del Fondo Rotativo. (Anexo 5).
b) Facturas Originales. (Segtn corresponda).

c) Certificacion Presupuestaria (Preventivo). (Fotocopia).

d) Recibo de Pago. (Fotocopia).

e) Comprobante sin imputacion. (Fotocopia).

f) Formulario de Devolucién de Saldos. (Original).

Sin otro particular, me despido muy cordialmente.

Atentamente;
Firmay Sello
Responsable de Fondo Rotativo p%ovisién de Combustible
N\ N N
AT Firmgé de/Cdnfoymidag— )

by oesid oe)

; Lic. Napolks S . DIRECTOR

et EETORD ISTRATT, ‘j',::" DEL SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDEAM)

no Ejecutivo dg éo&g%%%%%?%%%%%%é%gﬁanm Cruz; smmuoém”wwgbgéﬂn
AU

procedimientos internos y su vigencia es vélida al moment )
GOBIERNC AUTONOMO DPTAL. DE SANTA CRUZ
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GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE
SANTA CRUZ

SECRETARIA DEPARTAMENTAL
DE DESARROLLO ECONOMICO

REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS g
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL GESTION 2024
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ANEX0 8
FORMULARIO DE DEVOLUCION DE SALDOS

PAGINA 8 DE 9

| FORM.DEV.SAL. |

DATOS GENERALES

NOMBRE DEL BENEFICIARIO DEL FONDO:
Cédula de Identidad N°:
Monto Recibido: Monto Entregado:
Por concepto de entrega de Fondo Rotativo para provision de Combustible:
~ Cuenta por Pagar:
h DETALLES
. ' IMPORTE DE FECHA DE
N° de C-31 SIP DA FTE. Y ORG. IMPORTE DEVOLUCION DEVOLUCION
A
TOTAL:
Firmay Sello
Responsable de Forido Rotativo para Provisién de Combustible
L
s Firmds dlefConfformid&d ™ - —
v, ; | S
; ‘ Ing. Jorge Antonio Vaca Diez Valyr;
: s T DIREC
AMINOS Lit. Na oledn Gomez Roca DEL S

mientos i Lisbstiders s oo "9’@?@ tOnomacAsperame el e Santa Cruz; SOMEBNORSNONSDEACHENE: (98 an
procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento D"‘SSE \%gg AL DE CAM;NO S (SEDSY) %’
GORIERNG AUTGNOMO DPTAL. D SANTACUE




GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL
DE SANTA CRUZ

SECRETARIA DEPARTAMENTAL
DE DESARROLLO ECONOMICO
REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS |  crerion 2024
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)
ANEXO

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PAGINAIDEI

¥SCZ

INSTRUCTIVO PARA LLENADO DEL FORMULARIO DE DEVOLUCION DE SALDOS

Objetivo del Formulario: Registrar y dejar constancia de la Devolucién de Saldos provenientes de los Fondos
Rotativos destinados para Provisién de Combustible.

Alcance: Se aplica a todos los servidores publicos y personal eventual del Servicio Departamental de Caminos
SEDCAM.

Instrucciones para llenado del Formulario: El formulario podra ser llenado digitaimente mediante una
computadora o de forma manual por el Responsable del Fondo Rotativo para Provisién de Combustible.

1. Datos Generales: Registrar nombre y apellidos del Servidor Publico beneficiario del Fondo Rotatorio, su
numero de cédula de identidad, el monto recibido y el monto entregado, asi como el monto de la cuenta
por pagar.

2. Detalles: Registrar el nimero de C-31, el nimero de DA, la fuente y organismo financiador, el importe
percibido, el importe de devolucién y la fecha de devolucién, identificando el monto total al final del cuadro.

3. Firmas: El Formulario ser4 firmado por el Responsable del Fondo Rotativo para Provisién de Combustible.

Emisién: Formulario publicado en la Gaceta Oficial del Departamento para su descarga y a través de la Direccién
de Administracién y Finanzas del Servicio Departamental de Caminos “SEDCAM”.

Frecuencia: El Formulario de Devolucién de Saldos, se llenara cada vez que se requiera.

Distribucién: Formulario publicado en la Gaceta Oficial del Departamento para su descarga y a través de la
Direccién de Administracion y Finanzas del Servicio Departamental de Caminos “SEDCAM’.

Denominacién Oficial: “Formulario de Devolucién de Saldos”.

Cédigo de Norma: “Formulario de Devolucién de Saldos’, pertenece al “Reglamento Interno de Administracién
de Fondos Rotativos para Provisién de Combustible en el Servicio Departamental de Caminos (SEDCAM)".

Tamafio: Tamafio Carta (21.59 x 27.94).

Color: Blanco.

A /) ,

Finfnag ] ‘nformida%?\ ! 7
?M % Ing. Jorge Antonio Ygca Diez Velarde
D

el v AN ST TY A CTOR
IR D AR Lig Napotegn Gomez Reca \ICIO DEPARTAVENTAL DE CAMNOS (SEOCA)

h SUBT 7 v/ CPRN AL T IAL Lk ORIR 1\',( HTace - ; 7 '\
Este documento es controlado por el Organo Ejecutivo deEE %@% 7 1o ip ' mgl{ qu;é?nta Cruz,ﬁﬂlmmmJeEntra regulada segun
i WA
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SECRETARIA DEPARTAMENTAL
DE DESARROLLO ECONOMICO

REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)

GESTION 2024

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y deméds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ANEX0 9

FORMULARIO CONSUMO MENSUAL DE COMBUSTIBLE - SGV-07

| FORM.CMC.SGV-07. |

DATOS GENERALES

PROVINCIA: PERIODO:
nDETALLEs
SALDO ANTERIOR SALDO ACTUAL
v | now mpope | CONSUMO (LITROS) TANQUE (LITROS) TANQUE (LITROS) CARGADO (LITROS) HORAS | & e BINIENTO
INT. EQUIPO (Lt/Hrs)
GASOLINA DIESEL GASOLINA DIESEL GASOLINA DIESEL GASOLINA DIESEL OPERADAS
TOTALES 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Nombres y Apellidos
Jefe Unidad Provincial
Firmay Sello

I —

AME

=
Fifmay dé%qmidﬁd(

)

Liic. Nappleon Gimez Rore

Ing. Jorge Antonio Vaca Diez Velasde
DIRECTOR

procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento
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GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL
DE SANTA CRUZ

SECRETARIA DEPARTAMENTAL
DE DESARROLLO ECONOMICO
REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE FONDOS | crorion 2004
ROTATIVOS PARA PROVISION DE COMBUSTIBLE EN EL
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE CAMINOS (SEDCAM)
ANEXO

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores piblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

INSTRUCTIVO PARA LLENADO DEL FORMULARIO DE
CONSUMO MENSUAL DE COMBUSTIBLE - SGV-07

PAGINA I DEI

Objetivo del Formulario: Registrar y dejar constancia del consumo mensual de combustible de cada uno de los
vehiculos, maquinaria y/o equipos del Servicio Departamental de Caminos SEDCAM.

Alcance: De cumplimiento obligatorio para todos los servidores publicos y personal eventual del Servicio
Departamental de Caminos SEDCAM.

Instrucciones para llenado del Formulario: El formulario podra ser llenado digitalmente mediante una
computadora o de forma manual por el Servidor Publico Responsable.

1. Datos Generales: Registrar el nombre de la provincia y el periodo de control del vehiculo, maquinaria y/o
equipo.

2. Detalles: Registrar el nimero de item, numero de interno, el tipo de equipo, el consumo en litros de
gasolina y/o diésel, el saldo anterior existente en el tanque en litros de gasolina y/o diésel, el saldo actual
existente en el tanque en litros de gasolina y/o diésel, la cantidad cargada en litros de gasolina y/o diésel,
las horas operadas por el equipo y el rendimiento en litros por hora.

3. Firmas: El Formulario ser4 firmado por el Servidor Plblico Responsable mencionado en el pie del
documento.

Emisién: Formulario publicado en la Gaceta Oficial del Departamento para su descarga y a través de la Direccién
de Administracién y Finanzas del Servicio Departamental de Caminos “SEDCAM”.
Frecuencia: El Formulario de Consumo Mensual de Combustible — SGV-07, se llenara en forma mensual.

Distribucién: Formulario publicado en la Gaceta Oficial del Departamento para su descarga y a través de la
Direccién de Administracion y Finanzas del Servicio Departamental de Caminos “SEDCAM”.

Denominacién Oficial: “Formulario de Consumo Mensual de Combustible — SGV-07".

Cédigo de Norma: “Formulario de Consumo Mensual de Combustible - SGV-07", pertenece al “Reglamento
Interno de Administraciéon de Fondos Rotativos para Provisién de Combustible en el Servicio Departamental de
Caminos (SEDCAM)".

Tamafio: Tamarfio Carta (21.59 x 27.94).

Color: Blanco.
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