RESOLUCION DEPARTAMENTAL N° 1622
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado, en su articulo 272, dispone expresamente que la Autonomia implica
la eleccidn directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos; la administracion de sus recursos
econdmicos y el ejercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus 6rganos
del Gobierno Auténomo en el ambito de su jurisdiccion, competencias y atribuciones.

Que, de conformidad con el de conformidad a los articulos 277 y 279 del mismo texto Constitucional, el
Gobierno Auténomo Departamental estd constituido por una Asamblea Departamental, con facultad
deliberativa, fiscalizadora y legislativa departamental en el &mbito de sus competencias y por un Organo
Ejecutivo dirigido por la Gobernadora o el Gobernador, en condicién de Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE).

Que, la Ley N° 031 Marco de Autonomia y Descentralizacion, en su articulo 6, define a la Autonomia como la
cualidad gubernativa que adquiere en entidad territorial de acuerdo a las condiciones y procedimientos
establecidos en la Constitucion Politica del Estado y la citada Ley, que implica la igualdad jerarquica o de
rango constitucional entre entidades territoriales auténomas, la eleccion directa de sus autoridades por las
ciudadanas y ciudadanos, la administracion de sus recursos econdmicos y el ejercicio de las facultades
legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva por sus 6rganos de gobierno auténomo, en el ambito de
su jurisdiccidn territorial y de las competencias y atribuciones establecidas por la Constituciéon Politica del
Estado y la Ley.

Que, la citada Ley prevé en el numeral 4 del articulo 9, que la autonomia se ejerce a través de la planificacion,
programacion y ejecucién de su gestion politica, administrativa, técnica, econémica, financiera, cultural y
social.

CONSIDERANDO:

Que, el Estatuto Autonémico del Departamento de Santa Cruz, por su parte, prevé en su articulo 1, paragrafo
IV, que las normas del Gobierno Auténomo Departamental, son aplicables en la jurisdiccion del Departamento,
en el marco de sus competencias. Establece también el articulo 18, Paragrafo | de la misma norma
departamental, que la Gobernacion ejercera las funciones administrativas, ejecutivas y técnicas, y la facultad
reglamentaria del Gobierno Autonomo Departamental de Santa Cruz, ademas de las atribuciones que le
confiere el presente Estatuto.

Que, el Paragrafo Il del articulo 39, de la norma precedentemente sefialada, por su parte anota que, en virtud
de su autonomia politica, el Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, tiene constitucionalmente
atribuidas las facultades legislativas, deliberativas, fiscalizadoras, ejecutivas y reglamentarias en el &mbito de
su jurisdiccion y competencia.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 2027 del Estatuto del Funcionario Publico, de 27 de octubre de 1999, entre sus principios
establece el de reconocimiento de la eficacia, competencia y eficiencia en el desempefio de las funciones
publicas para la obtencion de resultados en la gestion. Ademas, tiene por objeto regular la relacion
del Estado con sus servidores publicos, garantizar el desarrollo de la carrera administrativa y asegurar la
dignidad, transparencia, eficacia y vocacion de servicio a la colectividad en el gjercicio de la funcion publica,
asi como la promocién de su eficiente desempefio y productividad.
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Que, en el articulo 12 del precitado cuerpo normativo, se establece que la actividad publica debera estar
inspirada en principios y valores éticos de integridad, imparcialidad, probidad, transparencia,
responsabilidad y eficiencia funcionaria que garanticen un adecuado servicio a la colectividad.

Que, de igual forma el articulo 13, dispone que las entidades publicas deberan promover politicas y normas
de conducta regidas por principios y valores éticos que orienten la actuacion personal y profesional de sus
servidores y la relacion de éstos con la colectividad. Toda entidad publica debera adoptar obligatoriamente
un Cédigo de ética, que sea elaborado por la misma entidad u otra entidad afin, de acuerdo al
sistema de organizacion administrativa.

Que, la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales, es la norma
encargada de regular los Sistemas de Administracion y Control de los recursos del Estado y su relacion con
los Sistemas Nacionales de Planificacion e Inversién publica. La misma norma en su articulo 2 establece que
entre los Sistema que la conforman se encuentra el de Administracion de Personal (SAP).

Que, el articulo 7 de la precitada norma, establece que el Sistema de Organizacién Administrativa se
definira y ajustara en funcién de la Programacién de Operaciones. Evitara la duplicidad de objetivos y
atribuciones mediante la adecuacién, fusion o supresion de las entidades, en seguimiento de los siguientes
preceptos: “(...) b) Toda entidad publica organizara internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza
de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que trata esta Ley.”

Que, en observancia a lo dispuesto en el articulo 27 de la mencionada norma, cada entidad del Sector Publico
elaborara en el marco de las normas basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos
para el funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley y
los sistemas de Planificacion e Inversion Puablica, correspondiendo a la maxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion.

Que, las Normas Basicas del Sistema de Organizacién Administrativa (SOA), cuya aplicacion es obligatoria
en todas las entidades publicas, en su articulo 28 establece: “Cada entidad de acuerdo con las caracteristicas
del Servicio que presta, organizard: La atencion de retroalimentacion de parte de los usuarios sobre la calidad
de los servicios y/o bienes prestados, la atencién de asuntos que faciliten los tramites del publico usuario, los
medios de comunicacion necesarios para facilitar la orientacion al publico, en los tramites y gestiones que
requiere realizar, la recepcion, el registro, la canalizaciéon y el seguimiento de sugerencias, reclamos,
denuncias o cualquier otro asunto similar.”

Que, en lo que respecta a los parametros en base a los cuales las entidades elaboraran los Manuales para
los distintos procesos a su cargo, estos se encuentran desarrollados en los numerales 13, 14, 15, 17, 18,
19 y 25 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacién Administrativa. Entre los documentos a través
del cual se formaliza el disefio organizacional de una entidad se encuentra el Manual de Procesos que
incluye: 1) La denominacion y objetivo del proceso. 2) Las normas de operacién. 3) La descripcion del
proceso y sus procedimientos. 4) Los diagramas de flujo. 5) Los formularios y otras formas utilizadas.

Que, al respecto, el articulo 18 de las Normas Bésicas del Sistema de Organizacién Administrativa se
refiere al disefio que las entidades deberan seguir en la elaboracion de los Manuales de Procesos o en su
caso de procedimientos debiendo contemplarse los siguientes aspectos:

e Los procesos descritos a nivel general, seguiran las etapas determinadas en el capitulo de
Determinacion de Operaciones de las Normas Basicas del Sistema de Programacion de
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Operaciones.
Los procesos seleccionados para ser descritos hasta el nivel de procedimientos, seguiran, al
menos, las siguientes etapas:
¢ Ordenamiento logico y secuencial de las tareas necesarias para llevar a cabo la operacion.
¢ Identificacion de los insumos que requieren los procedimientos y sus especificaciones.
¢ Identificacién de la unidad responsable de la ejecucion de cada tarea.
e Descripcion de los registros, formularios u otros impresos a utilizar.
Identificacion de los resultados verificables.

Que, el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Organo Ejecutivo del GAD
SCZ aprobado mediante Resolucién Departamental N° 1440 de fecha 14 de junio del 2023 en su articulo 14
establece los criterios para ejecutar las etapas del proceso de disefio o redisefio organizacional que en su
inciso i) numeral 2) sobre la elaboracion de manuales indica que:

“El Manual de Procesos y Procedimiento incluira: a) La denominacién y objetivo del proceso. b) Las
normas de operacién. ¢) La descripcion del proceso y sus procedimientos. d) Los diagramas de flujo.
e) Los formularios y otras formas utilizadas”

“El Manual de Organizacién y Funciones y el Manual de Procesos y Procedimientos deberan ser
elaborados por las diferentes areas y unidades organizacionales dependientes del Organo del
Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz y sera monitoreado y revisado por el
Profesional Experto del Equipo de Organizacion y Métodos dependiente de la Direccion de
Planificacion, quien posteriormente los remitira al Gobernador o Gobernadora para su aprobacién.”

Que, en cuanto a la aprobacién de los Manuales y sus modificaciones, el articulo 15 del referido Reglamento,
indica que sera mediante Resolucion Departamental por el Gobernador o la Gobernadora.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Departamental N° 284, de Organizacion del Ejecutivo Departamental, por su parte prevé en su
articulo 5. (Jerarquia Normativa del Ejecutivo Departamental).- El Ejecutivo Departamental tendra la siguiente
jerarquia normativa: (...) "2) Resoluciones Departamentales: Firmadas Unicamente por la Gobernadora o el
Gobernador para: la otorgacion de reconocimientos a personas naturales o juridicas, aprobar reglamentos
especificos, reglamentos internos y manuales, asi como designar Asesoras o Asesores, Directoras o
Directores y otros”.

Que, el articulo 9, de la referida Ley Departamental, establece: “(Atribuciones de la Gobernadora o El
Gobernador).- La Maxima Autoridad Ejecutiva del Departamento tiene las siguientes atribuciones: (...) 2.-
Dirigir al Ejecutivo Departamental en el ejercicio de sus funciones administrativas, ejecutivas y técnicas. 3.-
Ejecutar, cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica del Estado, el Estatuto autonémico, las Leyes
nacionales y departamentales en su jurisdiccion, reglamentando las mismas cuando corresponda; 4.- Dictar
Decretos Departamentales, Resoluciones y cualquier otro tipo de actos administrativos que correspondan
para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones (...)".

Que, en lo que respecta a ésta citada Ley Departamental, en su articulo 7 establece que, el Ejecutivo
Departamental tendra como atribuciones generales las siguientes: (...) “12) Planificar, programar y ejecutar la
gestion politica, administrativa, técnica, econémica, financiera, cultural y social del Departamento.”
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Que, por ultimo, con relacién a ésta norma, en su articulo 20 paragrafo | numeral 7), dispone que entre las
funciones que ejerce la Secretaria Departamental de Hacienda, a través de sus instancias respectivas, esta
la de Administrar el funcionamiento desconcentrado del Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES), del
Sistema Informatico Integrado de Contrataciones (SIICON) y del Sistema Integrado de Gestién Publica
(SIGEP), Sistema de Gerencia de Proyectos (SGP) y otros sistemas relacionados a sus funciones que se
implementen en el Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Comunicacion Interna G.A.D C.1. D.T.I N° 016/2024 de fecha 08 de enero de 2024, que remite
la profesional 2 de la Direccién de Tecnologia e innovacion Ing. Isaura Nina Sanchez mediante la cual solicita
a la Direccién de Planificaciéon, la revision metodolégica del “MANUAL DE USUARIO SISTEMA
INFORMATICO GESTION DE BOVEDA”, e indicando que el mismo cuenta con el visto bueno del area de
Tesoreriay ala vez, solicita que una vez revisado, se remita a la instancia correspondiente hasta la aprobacién
por la Méxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno Autonomo Departamental de Santa Cruz.

Que, mediante nota SDGI/DPLA/EOYM N° 115/2024 de 15 de abril de 2024, emitida por el Lic. Alejandro
Martin Guzman Sabat — Profesional Experto del Equipo de Organizacion y Métodos de la Direccion de
Planificacion, remite a la Direccion de Desarrollo Autondmico para control de legalidad el “MANUAL DE
USUARIO SISTEMA INFORMATICO GESTION DE BOVEDA”.

Que, en atencion al proyecto de Manual presentado, la Secretaria de Justicia mediante la Direccion de
Desarrollo Autonémico emite el Informe Legal IL SJ DDA 2024 049 DSJ, de fecha 30 de abril de 2024, por el
cual se establece que el documento remitido en revision, se adecua a lo previsto en el marco normativo
vigente y no quebranta las normas, por lo que recomienda a la Maxima Autoridad Ejecutiva Departamental —
en Ejercicio Gubernamental, la aprobacién del “MANUAL DE USUARIO SISTEMA INFORMATICO GESTION
DE BOVEDA™ esto en el marco de la normativa legal vigente y sea mediante Resolucién Departamental.

Que, el “MANUAL DE USUARIO SISTEMA INFORMATICO GESTION DE BOVEDA”, tiene por finalidad,
promover los lineamientos, que permitan instruir a los Servidores Publicos Departamentales (Usuarios) de la
Direccion de Tesoro dependiente de la Secretaria Departamental de Hacienda, sobre el manejo del Sistema
Informatico Gestién de Boveda de manera que se pueda llevar un control que permita una gestion eficiente
de lafinanciacion y de la liquidez para afrontar los compromisos de pagos programados y otras contingencias..

POR TANTO:

El Gobernador en ejercicio de la Suplencia Gubernamental del Departamento de Santa Cruz, en uso de las
facultades que le confiere la Constitucion Politica del Estado, el Estatuto Autonémico del Departamento
deSanta Cruz, la Ley Departamental N° 284 del Ejecutivo Departamental y demas normativa vigente:
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el “MANUAL DE USUARIO SISTEMA INFORMATICO GESTION DE
BOVEDA”, que se encuentra compuesto por diecinueve (19) numerales y que incluye sus Anexos (indice de
pantalla) formando parte indivisible de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- La Secretaria Departamental de Gestién Institucional a través de la Direccién de
Tecnologia e innovacion en coordinacion con la Direccién de Planificacion, quedan encargados de la difusion
y el cumplimiento del “MANUAL DE USUARIO SISTEMA INFORMATICO GESTION DE BOVEDA”.

ARTICULO TERCERO.- Se instruye la publicacion de la presente Resolucién Departamental en la Gaceta
Oficial del Gobierno Autbnomo Departamental de Santa Cruz.

ARTICULO CUARTO.- El presente Manual entrara en vigencia a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial
del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

ARTICULO QUINTO.- Se abrogan y derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que resulten
contrarias a la presente Resolucion.-

Es dado en la ciudad de Santa Cruz de la Sierra, a los treinta dias del mes de abril del afio dos mil veinticuatro.

FDO. ARQ. MARIO JOAQUIN AGUILERA CIRBIAN
GOBERNADOR EN EJERCICIO DE LA SUPLENCIA
GUBERNAMENTAL DEL DEPARTAMENTO DE SANTA CRUZ
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

MANUAL DE USUARIO
SISTEMA INFORMATICO GESTION DE BOVEDA

1. PROPOSITO
Promover los lineamientos, que permiten instruir a los Servidores Piblicos Departamentales
(Usuarios) sobre el manejo del Sistema Informdtico Gestién de Béveda de manera que se pueda
llevar un control que permita una gestion eficiente de la financiacién y de la liquidez para afrontar
los compromisos de pagos programados y otras contingencias. Ademds de facilitar a los Servidores
Publicos Departamentales (Usuarios) las interacciones de las diferentes pantallas de los Perfiles del
Sistema.

2. ALCANCE
El presente Manual de Sistema Informdtico Gestién de Béveda, serd de aplicacién de los Servidores .
Publicos Departamentales (Usuario) de la Direccién de Tesoro dependiente de la Secretaria
Departamental de Hacienda del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

3. MARCO LEGAL, NORMATIVA VIGENTE DE RESPALDO Y DOCUMENTOS RELACIONADOS
El Ordenamiento Juridico que sustenta la elaboracién del presente manual es el que a continuacién

se enuncia:

a. Constitucion Politica del Estado, de 7 de febrero de 2009.

b.  Ley N© 2027 del Estatuto del Funcionario Piblico, de 27 de octubre de 1999.

c. Ley N°1178 de Administracién Control Gubernamentales (SAFCO), 20 de julio de 1990.

d. Ley N®004 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacién de Fortunas

(Marcelo Quiroga Santa Cruz), de 31 de marzo de 2010,

e. Decreto Supremo N°® 23318-A, Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Piblica, de 3
de noviembre de 1992.

f. Decreto Supremo N° 26237 Modificatorio al Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion
Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 23318-A, del 29 de junio de 2001.

9. Ley N®031 Marcos de Autonomia y Descentralizacion “Andrés Ibdriez”, de 19 de julio de 2010.

h. Decreto Supremo N227327, que aprueba el Marco de Austeridad racionalizando el gasto de las
entidades publicas, del 31 de enero del 2004.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores piblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

I.  Decreto Supremo N° 27450 que tiene por objeto disponer y aprobar medidas de Austeridad y
Racionalidad del Gasto Publico, del 14 de abril del 2004.

J. Decreto Supremo N° 1788 que tiene por objeto Establecer la escala de vidticos, categorias y
pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea del
sector publico que viajan en misién oficial al exterior e interior del pais, del 7 noviembre del
2013.

k. Estatuto Autondémico de Santa Cruz, de 30 de enero de 2018.

L. Ley Departamental N° 284 de Organizacién del Ejecutivo Departamental, de 16 de diciembre
de 2022.

m. Ley Departamental N° 270, de Estructura Organizacional y Escala Salarial del Gobierno
Auténomo Departamental de Santa Cruz, 08 septiembre del 2022.

n. Ley Departamental N° 1392 de Manual de Organizacién y Funciones (MOF) del Organo
Ejecutivo Departamental de Santa Cruz del 19 de enero 2023.

o. Otras disposiciones legales que rigen en la materia.

4. DEFINICIONES

Para efecto del presente Manual de Usuario Sistema Informdtico Gestién de Béveda, se utilizan las
siguientes definiciones:

4.1.Acceso. -Es el resultado positivo de una autentificacién, que permitird al usuario pueda entrar
a su cuenta en un programa,

4.2.Sesion. -Es la duracién de una conexién, empleando una capa de sesién de un protocolo de red,
0 la duracién de una conexién entre un usuario y un servidor, generalmente involucrando el
intercambio de multiples paquetes de datos entre la computadora del usuario y el servidor.
Una seccidn es tipicamente implementada como una capa en un protocolo de red.

4.3.Usuario. -En informdtica, un usuario es un individuo que utiliza una computadora, Descripcion
operativo, servicio o cualquier Sistema Informdtico. Por lo general es tnica persona.

4.4.URL (Universal Resource Locator). -Localizador Universal de Recursos, Sistema unificado de
identificacion de recursos en la red. Es una cadena que suministra la direccion Internet de un
sitio Web, o de un recurso “World Wide Web” (www) junto con el protocolo con el que se tiene
acceso a ese sitio o a ese recurso. El tipo mds comun de direccién URL es https//, que proporciona
a la direccion de Internet de una pdgina web.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos gue suscriban,

4.5.Perfil. Se hace referencia al perfil de usuario dentro del sistema, es la autorizacién de pantalla

permitidas de acuerdo a funciones de cargo de un funcionario dentro del drea.

5. RESPONSABILIDAD
Los Servidores Publicos Departamentales (Usuario) de la Direccién de Tesoro dependiente de la
Secretaria Departamental de Hacienda que intervienen en el presente manual, son responsables de
acuerdo a las funciones que desempefian de acuerdo al Manual de Usuario Sistema Informdtico
Gestion de Béveda.

Lo indicado en el presente Manual de Sistema Informdtico Gestién de Boveda, serd de cumplimiento
obligatorio; asimismo cada uno de los Servidores Piiblicos Departamentales (Usuario) de la
Direccién de Tesoro, que dependen de la Secretaria Departamental de Hacienda del Gobierno
Auténomo Departamental de Santa Cruz, que en el desempeiio de sus funciones utilice el Sistema
Informatico Gestion de Béveda, deberd tomar conocimiento de este documente una vez aprobado,

aplicando los pasos descritos sin omitir paso alguno.

El presente Manual de Usuario Sistema Informdtico Gestién de Bdveda, se someterd a la
elaboracién, revisién técnica y metodologia, aprobacién y aplicacién, de las instancias
correspondientes en el siguiente orden:

Responsabilidad Unidad Organizacional Responsable '
Elaboracion del documento a. Direccion de Tecnologia e Innovacién.
Revisitin del documento b. D{recc{qn de Tecnologia e Innovacion.
¢. Direccion Tesoro.
Revision Metodoldgica d. Direccion de Planificacion.
e. Mdxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno Auténomo

Aprobationdel Docuiments Departamental de Santa Cruz.

f. Servidores  Piiblicos  Departamentales  (Usuario)
dependiente de la Direccién de Tesoro que en el desempeiio
de sus funciones utilicen el Sistema Informdtico Gestion de
Béveda

Aplicacion de este documento
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

6. MODIFICACION
Cuando la Direccién de Tecnologia e Innovacién requiera hacer ajustes adicionales o revisiones al
presente manual, realizard los mismos en el marco del Reglamentos Internos, Manual de
Organizacién y Funciones, normas vigentes y aplicables y politicas del Gobierno Auténomo
Departamental de Santa Cruz.

Asi también la Direccién de Tecnologia e Innovacién deberd presentar el proyecto de modificacién
correspondiente a la Direccién de Tesoro para su revisién del mismo y asequrar la vinculacién a la
normativa antes mencionada, asi como que conserven la uniformidad de estilo y presentacion. Una
vez las modificaciones tengan la aprobacién de la Direccién de Tesoro, estas deberdn ser enviadas
a las instancias correspondientes para su aprobacién de acuerdo al punto cinco (5) del presente

Manual de Usuario Sistema Informdtico Gestion de Béveda.

7. VIGENCIA
El presente Manual de Usuario Sistema Informdtico Gestién de Béveda entrard en vigencia una vez
haya sido aprobado por la mdxima autoridad del Gobierno Auténomo Departamental de Santa
Cruz, mediante Resolucion Departamental.

8. DIFUSION Y APLICACION
Una vez aprobado en las instancias correspondientes, se deberd realizar la difusion del Manual de
Usuario Sistema Informdtico Gestion de Béveda, la misma que estard a cargo de la Direccién de

Tecnologia e Innovacién en coordinacién con la Direccién de Planificacion.

La aplicacion del presente Manual de Usuario Sistema Informdtico Gestién de Béveda, serd de forma
obligatoria para los Servidores Publicos Departamentales (Usuarios) de la Direccién de Tesoro,
relacionadas con el uso del Sistema Informdtico Gestién de Béveda.

9. SANCIONES AL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS VIGENTES
Elincumplimiento al presente Manual de Usuario Sistema Informdtico Gestién de Béveda por parte
de los Servidores Publicos Departamentales (Usuarios), serdn pasibles a sanciones de
responsabilidad por la funcién publica, previstas en la Ley N° 1178 de Administracién y Control
Gubernamental (SAFCO), y en el Reglamento por la funcién piblica aprobado mediante Decreto
Supremo N223318-A.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

10. CONOCIMIENTO
El Servidor Publico Departamental (Usuario) debe tener los siguientes conocimientos y habilidades
para interactuar con el Sistema Informdtico Gestién de Boveda.
a. Operador en computadora.
b. Conocer los procedimientos o flujo de trabajo y plasmar en el Sistema Informdtico Gestién de
Béveda para todas las aplicaciones del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

11. PLAN DE CONTINGENCIA
La informacién es un patrimonio muy importante para el Gobierno Auténomo Departamental de

Santa Cruz, por lo tanto, es necesario tener herramientas necesarias para garantizar la continuidad
del trabajo.

a. En caso de falta de Hardware y perdida de informacién:
a.1. Reposicion de un nuevo Hardware.
a.2. Restauracidn de tltimo Backup obtenido por infraestructura.
a.3. Publicacién de Sistema en nuevo ambiente.

b. En caso que no se cuente con un Hardware de forma inmediata:

b.1. Los requerimientos de servicios serdn realizados de forma escrita mediante comunicacion
interna, por las vias correspondientes.

b.2. La publicacion del Sistema serd de forma local para que todo personal que se encuentre
en una subred del Gobernacién de Santa Cruz pueda acceder, asf también podrdn acceder
los servidores puiblicos departamental que cuenten con una configuracién VPN.

12. BACKUPS
Efectuar Backups es importante para el Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz ya que
de esta manera se mantiene el patrimonio de la informacién resguardada, es por este motivo que el

Sistema Informdtico Gestion de Bdveda cuenta con la realizacién de Backups descritos a
continuacion:

a. Respaldo diario de base de datos, en Servidores del edificio central de la Gobernacién de Santa
Cruz.

b. Respaldo de cédigo fuente y compilado en los repositorios correspondientes.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes v atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

13. REQUERIMIENTOS BASICOS

El requerimiento bdsico para el uso del Sistema Informdtico Gestion de Béveda son los siguientes:

13.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE
Contar con:
a. Computadora Personal.
b. Punto de Red, que este dentro del subdominio del Gobierno Auténomo Departamental de
Santa Cruz.
13.2 REQUERIMIENTO DE SOFTWARE
Contar con:
a. Sistema Operativo Windows 7 o superior.
b. Contar con un navegador actualizado a la ultima versién de preferencia Chrome.
c¢. Tener un usuario de dominio activo para el acceso.
d

. Que el equipo (PC), este registrado en el dominio del Gobierno Auténomo Departamental
de Santa Cruz.

14. AUTOR

El autor del Sistema Informdtico Gestién de Bdveda, es el Gobierno Auténomo Departamental de
Santa Cruz.

15. MANUAL DE USUARIO SISTEMA INFORMATICO GESTION DE BOVEDA
El presente manual facilita el aprendizaje para el uso del Sistema Informdtico Gestién de Béveda,

contiene capturas de pantallas ttiles para su mejor comprension.

16. ACCESO AL SISTEMA INFORMATICO GESTION DE BOVEDA _
Para iniciar sesién en el Sistema Informatico Gestién de Béveda, necesita estar dentro de la red del .
Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz o en su defecto tener configurado la VPN en su
equipo.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones. deberes y atribuciones '
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban,

17. INTRODUCCION
17.1.ACCESO AL SISTEMA
Empieza abriendo el explorador o navegador, ya sea Chrome o Firefox. Lo puedes descargar del

siguiente link:

CHROME FIREFOX

https://www.google.es/chrome/browser/desktop/in | }, ttps://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
dex.html ) ' )

17.2.INICIO DE SESION EN EL SISTEMA INFORMATICO GESTION DE BOVEDA
Una vez descargado e instalado cualquiera de los exploradores del punto anterior y entrado a la

URL https://boveda.santacruz.gob.bo

NO TENGO USUARIO ASIGNADO

Si atin no tiene un usuario asignado puedes dirigirte con la persona encargada del Sistema para la
creacion de usuario o dirigirte a la Direccién de Tecnologia ubicado en el segundo piso del edificio
central de la Gobernacién de Santa Cruz o en su defecto solicitar acceso via nota especificando el

rol o cargo que cumple en el drea para definir un perfil dentro del sistema.

YA TENGO UN USUARIO ASIGNADO
Siya se le ha sido un usuario y una contraseria, ingrese con sus credenciales asignadas.

PANTALLA N° 1: INIC’IO DE SESION

i Controsena
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Ingresa nombre de usuario
(B) Ingresa su contrasefia
(C) Presiona para acceder al sistema.
17.3.AJUSTES

En la parte lateral derecha podemos acceder a un meni de ajustes con el que podemos realizar

cambios, de acuerdo a nuestras preferencias, en la primera pantalla.

SETTINGS
Choose menu -l
O vernes . Y .
L Elegimos la posicion del menu de
PR ONia i acclones
Choose menu type b
O Detaunt I

Lompact "" Elegimos el tipo de menu que deseemos

Choose theme skin 1

. 0 ‘ )@ | Podemos escoger entre diferentes

.

.. . . . temas de colores para la presentacion

{ther theme options e,

é«w Otros tipos de opciones

ble d1mprEl-Organo Ejecutivo del Goblerno

erarano
GlAE
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores piblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

17.4.CERRAR SESION

En el ment superior derecho de la pantalla podemos cerrar sesion para salir del Sistema. Aunque

su sesion se cierra automdticamente a unos minutos de inactividad.

18. PERFIL TESORERIA

18.1. PRIMERA PANTALLA PERFIL TESORERIA
En la primera pantalla por defecto podemos observar que la pantalla estd dividida en dos

secciones: Un ment lateral izquierdo (A); Area donde se muestra el contenido de cada opcion del -
menti (B).

PANTALLA N° 2: PANTALLA PRINCIPAL

DASHBOARD

DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Lateral izquierdo muestra el contenido de cada opcién
del ment
(B) Lateral derecho la informacién de cada contenido de
: > las opciones del menti
T - R ——— A
l // A Firmas de/Confbrmidad—
| . 4 r ) 7
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempeiio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

18.2. REALIZAR NUEVO PAGO

Accedemos por medio del mend, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Rubro], [Nuevo).

Al presionarlo nos muestra dos opciones: Crear un nuevo pago para que se registre en el Sistema o buscar

un pago ya existente en el Sistema.

DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Ingresa el nombre del beneficiario
(B) Seleccionar caja-concepto
(C) Colocamos el monto a pagar
(D) Observacién a eleccion
(E) Presiona guardar
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

St FENDBENTE OF PAG

DETALLES DE PANTALLA

Inciso Descripcion

(A) Seleccionar cobrador

(B) Registrar el pendiente tomando en cuenta el dd/mm/aa
(C) Colocar la fecha de pago

(D) Registrar monto

(E) Indicar el monto retenido

(F) Presiona guardar

18.3. BUSCAR PAGO

Accedemos por medio del ment, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Pago], |Buscar].

EGRESOS

£
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PANTALLA N° 5: BUSCAR PAGO

% Buscar Detalle Pagos

Mostrar B Fiifror b Cmrn sty a

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempedio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores puiblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

Acciones ganeficiario Concepto Fechu Pugo Wonis Pagado Monto Retenide Satde Proximo
@ THAMELLA ROUAS LARSE WATEOS
DESCRIPCION DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Ingresar nombre completo
(B) Escribe el dato o buscar
(C) Presiona buscar

18.4. REGISTRAR NUEVO BENEFICIARIO

Accedemos por medio del ment, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Beneficiario],

[Nuevo].

PARAMETROS

Juténaen,
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

Al ingresar se nos muestran dos opciones: Registrar un nuevo proveedor o buscar un proveedor ya

registrado con anterioridad.

PANTALLA N° 6: NUEVO BENEFICIARIO

|
DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Colocamos el nombre de la persona
(B) Apellido paterno
(€) Apellido materno
(D) Ingresa el niimero de carnet
(E) Registrar numero de celular
(F) Colocamos el correo
(G) Direccion de domicilio
(H) Seleccionar tipo de beneficiario
(1) Presiona guardar

Ok

U me harano |

G nem,
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

Una vez llenado el formulario, presionamos “Siguiente” para continuar con el registro del nuevo
proveedor

18.5. BUSCAR BENEFICIARIO

Accedemos por medio del menti, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Beneficiario],
[Buscar].

@ Boeneficiarn

&
>

—0

PANTALLA N° 7: BUSCAR BENEFICIARIO

Busoar Cajo
Mastror: . xc Filtre:
Accionges Nombre Coespliato Mro Coarnet Cwinior Qrres
P
P :
Fa B
> 0
P
P -
,‘ 5 SHH
o
% A PAEL S8
P
,‘
DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion
Colocar nombre completo
Escribir el dato
Presiona byscar .
77
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desemperio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

19. PERFIL ADMINISTRADOR DE SISTEMA

En el perfil del administrador del sistema de Boveda tiene acceso a pantalla como ser: Gestién de
Bdveda, Historicos, asignaciones y reposiciones, etc.

19.1. BOVEDA

En esta seccién podemos ver las pantallas Saldos Disponibles, Histérico y Reposicion.

INGRESOS

»

[2] Bove >::3,‘”: »
sSalcdos a,ﬂ l" Dle

19.1.1. SALDOS DISPONIBLES

Accedemos por medio del ment, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Béveda], [Saldos
Disponibles].

Al elegir la opcién (saldos disponibles) nos muestra la opcién de fondo rotativo y fondo
programado, el cual lleva diferente informacion.

i P Firmas de-Gonfopmidad.
: 7 }
i Bangafs Befnrano W/l ',l","’,n"
JOE THONOLOGIA E flt IR LRenow Sales $adrign,
Al 1 ROFESIOH "
Este dogumen, ,.:4: H ? 'm'@rgano Ejecutivo del Gomﬁs W) 8 15 e Santa Cruz; su modificacién se encuentra regulada seguin
procedifmientos intérnos y gu vigencia es vélida al momento de su aprQid "~'-1------‘:= -
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GESTION DE BOVEDA

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban,

PANTALLA N° 8: INFORMACION BOVEDA/FONDO ROTATIVO

........ e
E Fondo Rotative
Norbr S0 Mont witale oo Bt
Bs. 250
Total Asignads Bs. 50 Bs.0
ROt Bs. 200 85 0
Srteoy ingrosos Total sin Asicacy B
[ DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Presiona ver detalles (fondo rotativo)
(B) Reponer vidticos
(C) Reponer mantenimiento

A g y Anbnarne i i ] 3
Este documeyftomsso@agdico o) .chano Ejecutivo del Gobierna EEEEaTmental de Santa Cruz; su modificacion se encuentra regulada segun
procedimienfos internof v su viglencia es vélida al momento de su aprobacion.
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GESTION DE BOVEDA

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su carge y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

PANTALLA N° 9: REPONER VIATICO

$ REPONER VIATICOS

BOnto Asignasis

Tots 4in Asignor "B0U200

.

-

B y ‘
oy -
Corte 200 Bs. Corte 100 Bs,

Corte 50 Bs.

-

Corte 20 8s. Corte 16 Bs Corte & Hs,

{orte 2 Bs. Corte .50 8s

o

Corte 0.20 Bs, C&orm\g%’;’: Bs.
DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion viatico
(A) Ingresa el monto asignado
(B) Monto total de los Cortes debe ser igual a "Monto a asignar"
) Presiona aceptar
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GESTION DE BOVEDA

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Pablico respondera de los resultados emergentes del desempedio de las funciones. deberes y atnbuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N° 10: REPONER MANTENIMIENTO

& REPONER MANTENIMIENTD

Corte 200 Bs.

&

B e
AR GO i g
Lorte 20 Bs Corte 10 Bs Corte 5 Bs,

£

Corte 2 Bs. Corte 1 8s. Corte 0.50 Bs.

Corte 0.20 Bs Corte 0.10 Bs.

e Corte 50 Bs.

VN

DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion mantenimiento
(A) Ingresa el monto asignado
(B) Monto total de los Cortes debe ser igual a "Monto a asignar”
(C) Presiona aceptar

; / | ..I’ / /
it Iy g o Jo T

1 | Firmas ﬁ@@W

earano
GIAE

Pz i B
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GESTION DE BOVEDA

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

i
% 2 nformacion Boveda
i
!
i a Forio Prograrmcdo
Horrded Gru
Bs. 250
Totes! Asignaodo i Bs.G  Bs 0
f L Bs. O Bs. O
Eit
R
DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion

(A) | Presiona ver detalle (fondo programado)
(B) | Reponer refrigerio policia
(C) | Reponer bono natalidad

: f“g
bejarano _

A
et ) el o

= SRS e ;
Este documeg _;@ fifcD Gip \gan el Organo Ejecutivo del Gobierno
procedimienio SRl oS & % es valida al momento de su apr
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Pablico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

(G REPONE!

PANTALLA N° 12: REPONER REFRIGERIO POLICIA

Monto L:;a‘.gr;.:;::s_-.

n Agionar

-

Lorte 200 Bs.

w.é . 4 : __I._,“ﬁ
i Wo

Corte 20 Bs.

Corte 0.20 Bs.

FRIGERIG POLICIA

- :
Corte 100 Bs

Corte i Bs

Corte §10 8s.

Corte 0.50 Bs

~

DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion refrigerio policia
(A) Ingresa el monto asignado
(B) Monto total de los Cortes debe ser igual a "Monto a asignar”
(C) Presiona aceptar

m\. Mg

GIAE
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=
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resuitados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban,

Gorte Zwéi.z Z.r--'l -ii “ 508
K L\
Corte 0.20 8s.
C B Aceptor
DETALLES DE PANTALLA

Inciso Descripcion bono natalidad
(A) Ingresa el monto asignado
(B) Monto total de los Cortes debe ser igual a "Monto a asignar"
(C) Presiona aceptar

19.1.2. REPONER
Accedemos por medio del mend, lateral izquierdo de la pantalla, presionando {Bévedal),

[Reponer].

NG RESDS

procedimigntos interrlos y

vigencia es valida al momento de su a
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GESTION DE BOVEDA

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atnbuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

Presionamos la opcién (reponer) y rellenar datos

B piizerardn SO O ROV

s

DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Selecciona el grupo
(B) Registra el monto a asignar

(C) Observacion a eleccion |
(D) Selecciona un corte
(E) Presiona guardar

19.1.3. HISTORICO

Accedemos por medio del ment, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Bévedal],
[Histérico].

INGHRESOS

Nt
Presigfti la opcion (histérico) y buscamos el dato
. f—-._‘-“:\ 0
L Vg o Firmas fe-€onformigéd |
1nks rano '
! ﬂ NOLOGIA £ I
~ oy L
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GESTION DE BOVEDA

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico respondera de los resultados emergentes del desempeiio de las funciones, deberes y atribuciones -
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

2 Buscar Reposicion

Mostrar: Filtro: i e N 3 0
ow SHLUDD v £ IGHY T 3 L

Acciones Grupo Monto Asignade Monto Anterior Fecha de registro

@ fondo Retotwd 50D an

!

&
e

DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) | Selecciona el grupo
(B) | Escribir el dato del registro
(C) | Presiona buscar

19.2. REPONER CAJA
19.2.1. SALDO DISPONIBLE

Accedemos por -medio del mend, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Reponer Caja],
[Saldo Disponibles].

(B Rreponer Caja

Saido Disponibia

Nusyo

Elige la opcién (saldo disponible) y verifica los montos disponibles
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demdés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N° 16: INFORMACION BOVEDA

| = informacion Boveda

AJA T

B samries Dalicig Bs. 0 B 0

Tt Bs. D Hs 0

Bs. O fis. 0

£y Bs. 40 Hs 0
DETALLES DE PANTALLA y
Inciso Descripcion \
(A) Selecciona ver detalle de caja ‘

19.2.2. NUEVA REPOSICION
Accedemos por medio del ment, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Reponer Caja],
[Nuevo].

(8] reponer Caja

Saldo Disponibia

Nuevo

Jerarano
GIAE

.. Santu Crry . ) . i ; ;
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones. deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

PANTALLA N°17: NUEVA REPOSICION DE CAJA

LB Muova Reposicion de Cajo

DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Selecciona tipo reposicién de caja
(B) Caja-concepto
(C) Insertar monto a reponer
(D) Elegir un corte
(E) Presiona guardar

o
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GESTION DE BOVEDA

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responders de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

.......

DETALLES DE PANTALLA
Inciso | Descripcion
(A) Presiona imprimir
19.3. CAJA
Desde esta seccion podrd afiadir o eliminar cajas, para ello vamos al menti [Parémetros],_[Caja].

| PARAMETROS

|

Al | Firmasjdie Cpnforjidad
[4

widnome
W Capartemenial
Ata CIUE
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desemperio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

19.3.1. CREAR CAJA NUEVA
Accedemos por medio del mend, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Pardmetros],

[Caja], [Nuevo].

PARASBIETROS

PANTALLA N° 19 CREAR CA]A NUEVA

| @ Nueva Caja

!

Selecclons Concepie s Pogo

iaticos

Rotrigerie Policia
Dono natoligod

Montenimipnio

DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcién
(A) | Registrar nueva caja
(B) | Seleccionar concepto de pago
(C) | Presiona guardar

19.3.2. ELIMINAR O MODIFICAR CAJA

Accedemos por medio del ment, lateral izquierdo de la pantalla, presionando [Pardmetros], [Caja],
[Buscar].

uuuuuuuu

Este dogumento es fontrolatio por el Organo Ejecutivo del Gobremo ental de Santa Cruz; su modificacion se encuentra requiada sequin
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes ¥ documentos que suscriban.

PANTALLA N° 20: ELIMINAR O MODIFICAR CAJA

2 Buscar Cojo

Masirar r Filtro; e "
| ’ 0
Acciones Mormbre
,, :% 4
DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Colocar nombre completo
(B) Escribir el dato
(©) Presiona buscar, en la primera columna tiene la accién modificar o
eliminar
% guscor Caja
Mostroe: Filtro

Acciones Sub Grupo Mot Asignoado
DETALLES DE PANTALLA
Inciso Descripcion
(A) Monto asignado
(B) Escribir el dato
(C) Presiona buscar
(D) Imprimir

_"
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