RESOLUCION DEPARTAMENTAL N° 1412

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al Articulo 272 de la Constitucion Politica del Estado, la autonomia implica la eleccién
directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos, la administracion de sus recursos
econémicos y el ejercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus
organos del Gobierno Autbnomo en el ambito de su jurisdiccién y competencias.

Que, los Articulos 277 y 279 del Texto Constitucional manifiestan que los Gobiernos Auténomos
Departamentales estan constituidos por una Asamblea Departamental, con facultad deliberativa,
fiscalizadora y legislativa departamental en el ambito de sus competencias, y por un Organo Ejecutivo
dirigido por el Gobernador en su condicion de Maxima Autoridad Ejecutiva, quien ostenta ademas la
potestad reglamentaria.

Que, dentro de las competencias dispuestas en el Articulo 297 de la Constitucion Politica del Estado se
encuentran las competencias exclusivas siendo aquellas en las que un Nivel de Gobierno tiene sobre una
determinada materia las facultades legislativa, reglamentaria y ejecutiva, pudiendo transferir y delegar estas
dos ultimas.

Que, el Articulo 300, paragrafo I, numeral 26 de la Norma Suprema, otorga a los Gobiernos Auténomos
Departamentales la competencia exclusiva de elaboracion, aprobacion y ejecucién de sus programas de
operaciones y su presupuesto; sobre la que podra ejercer las facultades legislativas, reglamentarias y
ejecutivas.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 31 Marco de Autonomia y Descentralizacién, en su en su numeral 2 articulo 102, establece
gue la administracion de los recursos de las entidades territoriales autdnomas se ejercera en sujecion a la
Autonomia econdémica financiera, para decidir el uso de sus recursos y ejercer las facultades para generar y
ampliar los recursos econdmicos y financieros, en el @mbito de su jurisdicciéon y competencias.

Que, la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales, vigente de
acuerdo a la Disposiciéon Transitoria Décima Segunda de la Ley N° 031 “Ley Marco de Autonomias y
Descentralizacion”, establece en su articulo 27, que cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco
de las normas basicas dictadas por los o6rganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley.
Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacién. Sin perjuicio de
aprobar sus Reglamentos Internos o de funcionamiento respetando los parametros instituidos en las
Normas Basicas de cada uno de los subsistemas de la Ley N°1178.

Que, la Resolucién Suprema CGR 01/070/2000 de 21 de septiembre, aprueba los Principios, Normas
Generales y Basicas de Control Interno Gubernamental, emitidas por la Contraloria General del Estado.

Que, la Resolucién Suprema N° 222957 de 04 de marzo del 2005, aprueba las normas béasicas del Sistema
de Contabilidad Integrada, contenido en Il Titulos, Il Capitulos, y 51 articulos de aplicacion obligatoria en el
sector publico, y cuyo texto, en Anexo, forma parte indivisible de la Resoluciéon Suprema.

Que, la Resolucion Departamental N° 1307 de 05 de mayo de 2022, aprueba el Reglamento Especifico del
Sistema de Contabilidad Integrada, tiene por objeto regular los procedimientos para la implantacion y
funcionamiento del Sistema de Contabilidad Integrada en el Gobierno Autbnomo Departamental de Santa
Cruz y proporcionar la informacion referente a la organizacion y funcionamiento del sistema para un efectivo
control interno.

Que, la Ley del Presupuesto general del Estado de 17 de Diciembre de 2022, en su articulo 4 que la
Méxima Autoridad Ejecutiva - MAE de cada entidad publica, es responsable del uso, administracion,
destino, cumplimiento de objetivos, metas, resultados de los recursos publicos y la aprobacion, ejecucion,
seguimiento, evaluacion y cierre de proyectos, a cuyo efecto deberd observar las disposiciones contenidas
en la presente Ley y las establecidas en las normas legales vigentes.

Que, el Decreto Supremo N° 23215 de 16 de marzo del 2001 - Reglamento para el Ejercicio de las
Atribuciones de la Contraloria General de la Republica, (actual Contraloria General del Estado), en lo que
respecta a la aprobacion de Reglamentos y Manuales de las entidades publicas, establece en su articulo 21
gue la normatividad secundaria de control gubernamental interno, estara integrada en los sistemas de
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administracion y se desarrollara en reglamentos, manuales, instructivos o guias emitidos por los ejecutivos y
aplicados por las propias entidades.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Departamental N° 284 de Organizacion del Ejecutivo Departamental (LOED), en su articulo 5
establece dentro de la jerarquia normativa del ejecutivo Departamental se encuentran las Resoluciones
Departamentales firmadas Unicamente por la Gobernadora o el Gobernador para: la otorgacion de
reconocimientos a personas naturales o juridicas, aprobar reglamentos especificos, reglamentos internos y
manuales, asi como designar Asesoras o Asesores, Directoras o Directores y otros, agregando el numeral 1
articulo 7 de la misma norma departamental que, el Ejecutivo Departamental tendra entre otras atribuciones
generales la de Reglamentar, ejecutar y hacer cumplir las Leyes.

Que, el “Reglamento de Administraciéon y Control de Fondo Fijo para Gastos Judiciales”, tiene por
objeto normar el uso de efectivo, asignado a la Direccion de Asuntos Contenciosos, para gastos judiciales,
estableciendo cuantias, plazos y formas a adoptarse en el manejo del fondo fijo para gastos judiciales, asi
como identificar los documentos requeridos para el descargo de los mismos.

Que, mediante Comunicacion Interna SGI/DPLA N° 694/2022 de 23 de diciembre de 2022, la Direcciéon de
Planificaciéon, remite a la Direccion de Desarrollo Autonémico para control de legalidad y aprobacion el
“Reglamento de Administracién y Control de Fondo Fijo para Gastos Judiciales”, indicando que el
mismo se encuentra firmado en cada una de las hojas en sefial de conformidad.

Que, del analisis realizado al Reglamento de Administracién y Control de Fondo Fijo para Gastos Judiciales,
la Direccion de Desarrollo Autondmico emite el Informe Legal IL SJ DDA 2023 030 DPC de 22 de marzo, el
cual concluye que el reglamento en tratamiento tiene como sustento la Constitucion Politica del Estado, la
Ley No. 031 Marco de Autonomias y Descentralizacién, el Estatuto Autonémico del Departamento de Santa
Cruz, La Ley del Presupuesto General del Estado, Ley N° 1178 de Administraciéon y Control
Gubernamentales de 20 de julio de 1990, demostrando que se encuentra amparado con la normativa
vigente tanto departamental como constitucional, basado en las competencias atribuidas por la Constitucion
Politica del Estado y que corresponde al Gobernador aprobar mediante Resolucion Departamental el
Reglamento de Administracién y Control de Fondo Fijo para Gastos Judiciales.

POR TANTO:

El Gobernador del Departamento de Santa Cruz, en uso de las facultades que le confiere la Constitucion
Politica del Estado, el Estatuto Autonémico del Departamento de Santa Cruz, la Ley N° 1178 SAFCO, Ley
Departamental N° 284 y demas normativa vigente,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el “Reglamento de Administracion y Control de Fondo Fijo para
Gastos Judiciales”, el mismo que consta de veintinueve (29) articulos distribuidos en diez (10) capitulos,
que forman parte integra e indivisible de la presente Resolucion Departamental.

ARTICULO SEGUNDO.- El “Reglamento de Administraciéon y Control de Fondo Fijo para Gastos
Judiciales”, sera de aplicacion y cumplimiento obligatorio para los servidores publicos de la Direccién de
Asuntos Contenciosos que hagan uso del fondo fijo para gastos judiciales y los servidores publicos de las
distintas Unidades Organizacionales del Organo Ejecutivo del Gobierno Autbnomo Departamental.

ARTICULO TERCERO.- El presente reglamento entrara en vigencia a partir de su difusion, la Direccion de
Planificacién, queda encargada de esta funcién a todo el Organo Ejecutivo del Gobierno Autobnomo
Departamental.

ARTICULO CUARTO.- Se abrogan y derogan todas las normas de igual o menor jerarquia que sean
contrarias al Reglamento aprobado mediante la presente Resolucion Departamental.

Es dada en el Recinto Penitenciario San Pedro de Chonchocoro, el treinta de marzo del afio dos mil
veintitrés.-

FDO. LUIS FERNANDO CAMACHO VACA
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REGLAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL DE FONDO FIJO
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CAPITULO I.
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- CARACTERISTICAS GENERALES

La presente normativa, encuentra su fundamento en los siguientes aspectos:

1. El 24 de abril de 2006, mediante Resolucion Administrativa N° 081/2006, en su Articulo Primero
aprueba el Reglamento para la Administracion y Control de Fondo Fijo para Gatos Judiciales y
Administrativos Legales, documento que a la fecha se encuentra desactualizado.

2. El Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, no cuenta con una
normativa actualizada, que regule la administracion y control de fondo fijo para gastos judiciales
dentro del Ejecutivo Departamental.

Por lo anteriormente expuesto, se actualiza el presente Reglamento, que consta de X Capitulos y 29
Articulos, mediante los cuales se enumeran las normas técnicas - legales y conceptos bdsicos relativos
a la administracion y control de fondo fijo para gastos judiciales.

ARTICULO 2.- OBJETO DEL REGLAMENTO
El presente Reglamento, tiene por objeto normar el uso de efectivo, asignado a la Direccién de Asuntos
Contenciosos, para gastos judiciales, estableciendo cuantias, plazos y formas a adoptarse en el manejo

del fondo fijo para gastos judiciales, asi como identificar los documentos requeridos para el descargo
de los mismos.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desemperio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores piblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

CAPITULO II.
REFERENCIAS
ARTICULO 3.- MARCO LEGAL

Los principales Ordenamientos Juridicos que sustentan la elaboracion del presente Reglamento, son los

que a continuacion se enuncian:

1. Constitucion Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009.
2. Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, de 20 de julio de 1990.

)

Ley N° 004 de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de Fortuna,
“Marcelo Quiroga Santa Cruz”, de 31 de marzo de 2010.

Ley N° 031Marco de Autonomias y Descentralizaciéon “Andrés Ibdnez”, de 19 de julio de 2010.

Ley N° 843 de Reforma Tributaria, de 20 de mayo de 1986.

Ley del Presupuesto General del Estado, de cada Gestion.

Decreto Ley N¢ 14379 Codigo de Comercio, de 25 de febrero de 1977.

Decreto Supremo N° 23318-A, que aprueba el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién
Publica, de 03 de noviembre de 1992.

9. Resolucion Suprema CGR 1/070/2000, que aprueba los Principios, Normas Generales y Bdsicas de

N S A

Control Interno Gubernamental, de 21 de septiembre de 2000.

10.Resolucion Suprema N? 222957, que aprueba las Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad
Integrada, de 4 de marzo de 2005.

11.Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SCI), vigente.

12.Directrices para Cierre de Gestion.

13.0tras disposiciones nacionales y departamentales vigentes que rigen en la materia.

ARTICULO 4.- DEFINICIONES

Para fines de aplicacion del presente Reglamento, se adoptan las siguientes definiciones:

1. Descargos de Gastos Judiciales: Es la rendicion de cuentas de los gastos judiciales mencionados
en el presente Reglamento, que se hayan efectuado, y deben ser presentados por el solicitante al
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[T/ T [*(Fiomes e §pniormidad ./ /4

4 1 Jlv &
Afy amessad Lyiee s

GORIP4: YAl N SENTA DT

Este dqumenro es c$ntro/ado por el Org.‘;‘no Ejecutivo del E:‘obfei‘né Aut;jn‘émo Départamen!al de Santa Cruz; su 7
segun procedimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.




GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE

SANTA CRUZ PAGINA 3 DE 16

SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA
SERVICIO JURIDICO DEPARTAMENTAL (SJD)

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores ptiblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

2022
REGLAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL DE
FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES

2. Fondo Fijo para Gastos Judiciales: Es la asignacion de un monto de dinero en efectivo, a cargo
de un Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, destinado a asumir los gastos
necesarios para el funcionamiento eficaz y oportuno de la Direccién de Asuntos Contenciosos, cuya
cuantia y urgencia justifican su desembolso inmediato y en efectivo destinado a “Gastos
Judiciales”.

3. Gastos Judiciales.- Son los pagos que se realizan como consecuencia de las acciones judiciales.

4. Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales: Servidor ptiblico de planta,
designado como responsable del manejo del fondo fijo para gastos judiciales.

5. Solicitante: Servidor publico de la Direccién de Asuntos Contenciosos autorizado para solicitar al
Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, un monto de dinero para el gasto

Jjudicial especifico.

CAPITULO 111
AMBITO DE APLICACION, VIGENCIA, DIFUSION,
MODIFICACION Y ACTUALIZACION

ARTICULO 5.- AMBITO DE APLICACION
El presente Reglamento serd de aplicacion obligatoria para:

1 Los servidores publicos de la Direccién de Asuntos Contenciosos que hagan uso del fondo fijo para
gastos judiciales.

2 Servidores publicos de las distintas Unidades Organizacionales del Organo Ejecutivo del Gobierno

Auténomo Departamental de Santa Cruz, que intervienen en el presente Reglamento.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ARTICULO 6.- VIGENCIA

El presente Reglamento entrard en vigencia una vez haya sido aprobado por la Mdxima Autoridad
Ejecutiva del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, mediante
Resolucién Departamental y publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno Auténomo Departamental de
Santa Cruz.

ARTICULO 7.- DIFUSION

La Direccion de Asuntos Contenciosos en coordinacion con la Direccion de Planificacion, serdn las
responsables de realizar la difusién del presente Reglamento a nivel interno del Organo Ejecutivo del
Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz.

ARTICULO 8.- MODIFICACION Y ACTUALIZACION

El presente Reglamento podra ser modificado y actualizado cuando:

1. Existan cambios, modificaciones y actualizaciones a las disposiciones legales.
2. Se produzcan cambios y modificaciones, de orden administrativo, que ocasione las necesidades de
adecuar el Reglamento.

La modificacidn y la actualizacién, serd realizada por la Direccién de Planificacién dependiente de la
Secretaria Departamental de Gestion Institucional, en base a la informacién proporcionada por la
Direccién de Asuntos Contenciosos dependiente del Servicio Juridico Departamental (SJD), siendo esta
ultima la Unidad Organizacional técnica conocedora.

Las modificaciones y actualizaciones efectuadas, serdn enviadas a la Direccién de Asuntos
Contenciosos dependiente del Servicio Juridico Departamental (S/D), para su revisién y conformidad
del contenido del mismo, posteriormente a la Direccién de Desarrollo Autondmico para la emision del
informe de Control de Legalidad correspondiente.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderd de los resultados emergentes del desempeiio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

Una vez la Direccién de Desarrollo Autonémico haya emitido el informe de Control de Legalidad
correspondiente, se deberd enviar a la Mdxima Autoridad del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo
Departamental de Santa Cruz, con la finalidad de su aprobacién a través de Resolucién
Departamental..

ARTICULO 9.- ABREVIATURAS

A los efectos de la aplicacién del presente Reglamento, se establecen las siguientes abreviaturas:

1 IDIF.- Instituto de Investigaciones Forenses.

2 HTCUP.- Instituto de Investigaciones Técnica Cientificas de la Universidad Policial,
3 §JD.- Servicio Juridico Departamental,

4 CRE.- Cooperativa Rural de Electrificacién Ltda.

CAPITULO IV.
RECURSOS DE FONDO FIJO DE GASTOS JUDICIALES

ARTICULO 10.- MONTO ASIGNADO PARA EL FONDO FIJO DE GASTOS JUDICIALES

El monto asignado para el fondo fijo para gastos judiciales serd de Bs. 30.000.-, (Treinta mil Bolivianos
00/100), el cual podrd ser reembolsado cuando se hubiera gastado el 70%, quedando el 30% como
reserva, el mismo que serd utilizado entre tanto se efectiie su reposicion.

ARTICULO 11.- DESTINO DE LOS RECURSOS DE FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES
Los recursos de fondo fijo para gastos judiciales, serdn destinados para lo que continuacién se detalla:

1. Fotocopias simples del Expediente en el Juzgado y/o Tribunal.

2. Fotocopias simples del Cuaderno de Investigacién de fiscalia, y demds unidades de investigacion
policial.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempeiio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

3. Transporte para acudir al Tribunal Departamental de Justicia, Juzgado y/o Tribunal, Unidad de
Fiscalia, Jefatura Departamental del Trabajo correspondiente por parte de los asesores y/o
auxiliares.

Notificaciones.

Elaboracion de oficios judiciales, requerimientos fiscales, edictos de prensa.

Recaudos para apelacion.

N S s

Recursos destinados a ejecucion de trabajos técnicos cientificos ante el IDIF, [ITCUP.

CAPITULO V.
RESPONSABLE DE AUTORIZAR Y DESIGNAR AL SERVIDOR PUBLICO COMO RESPONSABLE DEL
MANE]JO DEL FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES

ARTICULO 12.- RESPONSABLE DE AUTORIZAR LOS GASTOS Y MANEJO DEL FONDO FIJO PARA
GASTOS JUDICIALES

El Director de Asuntos Contenciosos, es el responsable de autorizar los gastos, desembolsos y manejo

del fondo fijo para gastos judiciales, al servidor publico solicitante que adectie su solicitud conforme a

los requerimientos del presente Reglamento.

La autorizacion se hard efectiva cuando el Director de Asuntos Contenciosos firme el Formulario de
Vale de Fondo Fijo (Anexo I).

ARTICULO 13.- IMPEDIMENTO PARA SER DESIGNADO COMO RESPONSABLE DEL MANEJO DEL
FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES

Los servidores ptblicos que tengan cuentas pendientes con cardcter de exigibilidad por concepto de

Fondos en Avance, Fondos Rotatives, Cajas Chicas y otros, no podrdn ser designados por el Director de

Asuntos Contenciosos como Responsables del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, mientras no

presenten sus descargos pendientes, sin perjuicio a la aplicacion de responsabilidad por la funcién

publica prevista en la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales y sus Reglamentos.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demés servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ARTICULO 14.- DESIGNACION DEL RESPONSABLE DEL MANE]JO DEL FONDO FIJO PARA GASTOS
JUDICIALES

El Director de Asuntos Contenciosos, mediante Comunicacién Interna expresa, designard a un servidor

publico de planta, como Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales.

ARTICULO 15.- SOLICITUD PARA DISPONER DE LOS RECURSOS DEL FONDO FIJO

Cualquier servidor publico dependiente de la Direccién de Asuntos Contenciosos, podrd ser autorizado
para disponer de los recursos del fondo fijo, previa solicitud del monto requerido para el gasto judicial
al Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, acorde con lo previsto en el presente
Reglamento.

ARTICULO 16.- MONTOS QUE REQUIEREN AUTORIZACION

Los montos que excedan la suma de Quinientos Bolivianos (Bs 500), deben ser autorizados por el
Director de Asuntos Contenciosos, autorizacién que se realizard mediante la firma del Formulario de
Autorizacién de Gastos (Anexo 1V).

El Formulario de Autorizacién de Gastos (Anexo 1V), también deberd ser firmado por el servidor
publico solicitante y del Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales.

ARTICULO 17.- ARQUEOS DE CAJA
De acuerdo a las normas de Control Interno, los fondos fijos para gastos judiciales estdn sujetos a
Arqueos de Caja sorpresivos, con la finalidad de verificar su uso adecuado y el cumplimiento a lo
dispuesto en el presente Reglamento.

El arqueo de caja mencionado anteriormente, estard a cargo de un servidor publico dependiente de la
Direccion de Presupuesto y Contaduria.
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2022
REGLAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL DE
FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES

CAPITULO VI.
SOLICITUD Y ADMINISTRACION DE LOS FONDOS FIJOS PARA GASTOS JUDICIALES

ARTICULO 18.- SOLICITUD DE APERTURA DE FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES
Para realizar la solicitud de apertura de fondo fijo para gastos judiciales, se realizardn las siguientes
actividades:

1 El Director de Asuntos Contenciosos remitird una Comunicacién Interna a través de las vias
correspondientes, al Secretario (a) Departamental de Hacienda, solicitando la autorizacién y
apertura de fondo fijo para gastos judiciales, en la cual especificard, que serd para los gastos
judiciales, detallando el monto solicitado, el nombre del servidor ptiblico que serd Responsable del
Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales. Asimismo, deberd ir el detalle de los gastos en la que
incurrird el fondo referido para gastos judiciales.

2 El Secretario (a) Departamental de Hacienda, previa verificacién y andlisis de la solicitud de
autorizacion de apertura de fondo fijo para gastos judiciales y su respectivo justificativo, realizard
la autorizacion para el desembolso de Fondo para Gastos Judiciales, mediante proveido al Equipo
de Contabilidad Integrada dependiente de la Direccion de Presupuesto y Contaduria, de acuerdo a
los gastos permitidos, descritos en el Articulo 11 del presente Reglamento.

3 Se deberd adjuntar a la Comunicacién Interna de Solicitud de Autorizacién y Apertura de Fondo

Fijo para Gastos Judiciales, los siguientes documentos que se detallan:

2.1. Certificacion Presupuestaria que indique la partida correspondiente habilitada para los gastos
judiciales, emitida por el Director de Presupuesto y Contaduria.

2.2. Fotocopia simple del Memordndum de Designacion del servidor puiblico que serd Responsable
del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales. No aplica a personal eventual ni de

consultoria.
U
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responderd de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

2.3. Certificado de No Deudor (original).

2.4. Fotocopia simple y legible de la Cédula de Identidad del servidor puiblico que serd Responsable
del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales.

2.5. Croquis del domicilio del servidor piiblico Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos
Judiciales, debidamente firmado.

2.6. Aviso de Cobranza por Consumo de Energia Eléctrica (CRE) actualizado del domicilio del
Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales.

2.7. Letra de Cambio, que serd exigida por el Equipo de Tesoreria dependiente de la Direccién de
Tesoro al momento de la entrega del cheque o pago, la misma debe estar llenada de acuerdo al
Articulo 541 del Decreto Ley N° 14379 Cédigo de Comercio, la cual serd resguardada hasta la
rendicién final del fondo fijo para gastos judiciales. La devolucién de la Letra de Cambio se
realizard previa presentacion del Certificado de No Deudor emitido por el Equipo de
Contabilidad dependiente de la Direccién de Presupuesto y Contaduria.

ARTICULO 19.- SOLICITUD DE RECURSOS AL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DEL MANEJO
DEL FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES

La solicitud de recursos de fondo fijo para gastos judiciales para ser autorizada, deberd cumplir con lo

siguiente:

1. El solicitante deberd presentar por escrito al Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos
Judiciales, la justificacién del gasto que realizard. Asimismo, adjuntard de forma detallada el
importe estimando, a través de la presentacion de 3 ejemplares del “Formulario de Vale de Fondo
Fijo” debidamente firmado (Anexo I).

2. El Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, revisard el Formulario de Vale de
Fondo Fijo (Anexo I) presentado por el solicitante, si éste estd correctamente llenado, aprobard y
firmard el mismo, y lo remitird al Director de Asuntos Contenciosos para su autorizacion y su firma

U (\ oy
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responders de los resultados emergentes del desemperfio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores puiblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

3. Autorizado y firmado el Formulario de Vale de Fondo Fijo (Anexo 1), el Responsable del Manejo del
Fondo Fijo para Gastos Judiciales, hard entrega del monto requerido al solicitante, mds un ejemplar
del citado formulario.

4. Un ejemplar, serd archivado por el Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, en
orden cronoldgico en la oficina de la Secretaria de la Direccion de Asuntos Contenciosos.

CAPITULO VIL.
REQUISITOS, PLAZO Y PRESENTACION DE LOS DESCARGOS DE GASTOS JUDICIALES

ARTICULO 20.- REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE DESCARGOS DE LOS GASTOS
JUDICIALES

El solicitante al momento de presentar su descargo de los gastos judiciales, deberd adjuntar los

sigulentes requisitos que a continuacion se detallan:

1. Informe Descriptivo del Gasto Judicial (Anexo II1), en el cual se describa el uso y destino de los
recursos pblicos, identificando el tipo de documento, piezas procesales, el proceso judicial (si
fuera el caso) y el nimero de diligencias efectuadas, que en el caso de ser solo de transporte para
el seguimiento de algiin proceso judicial o administrativo, no necesitard de respaldo.

2. En caso que, producto del seguimiento de algtin proceso judicial o administrativo, se realice un
gasto de conformidad a lo descrito en los numerales 1,2,4,5,6 y 7 del Articulo 11 del presente
Reglamento, en el que no hubiera factura de respaldo, el Informe Descriptivo del Gasto Judicial
(Anexo 111) deberd ser acompaiado de fotocopias simples que acrediten dicha diligencia.

El citado informe debe estar firmado por el servidor puiblico que ejecutd el gasto (solicitante), con
el Visto Bueno, del servidor publico facultado de autorizar el mismo y el Responsable del Manejo
del Fondo Fijo para Gastos Judiciales.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempeiio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ARTICULO 21.- PLAZO DE PRESENTACION DE DESCARGOS DE LOS GASTOS JUDICIALES
El solicitante al momento de presentar su descargo de los gastos judiciales realizados con el fondo fijo
al Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, deberd cumplir con lo siguiente:

1. Deberd ser presentando en el plazo de diez (10) dias hdbiles siguientes a la recepcién del Fondo Fijo
para Gastos Judiciales.

2. Deberd adjuntar una copia simple del Formulario de Vale de Fondo Fijo (Anexo I) a su descargo.

3. El Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, una vez que reciba los descargos,
procederd a invalidar el Formulario de Vale de Fondo Fijo (Anexo 1) y su copia del solicitante con
la palabra "cancelado" en presencia del mismo, quién quedard liberado de la responsabilidad del
dinero recibido.

En caso que, el solicitante no presente los descargos correspondientes, en el plazo establecido en el
presente Reglamento, o presente el mismo y no sean aceptados por el Responsable del Manejo del
Fondo Fijo para Gastos Judiciales, ya sea porque la documentacion es nula o deficiente, se procederd a
comunicar por escrito de manera inmediata al solicitante para que en el plazo de cinco (5) dias
habiles, realice la complementacion de los descargos y/o devolver o reponer el dinero, en caso de
Incumplimiento.

Si al vencimiento del plazo de los diez (10) dias habiles, el solicitante no realiza la presentacién de su
descargo, se procederd a elevar un informe para el inicio de las acciones pertinentes, ante Auditoria

General y la Oficina de Anticorrupcion.

ARTICULO 22.- PRESENTACION DE LOS DESCARGOS DE LOS GASTOS JUDICIALES
Los servidores publicos de la Direccion de Asuntos Contenciosos, independientemente del puesto que

desempenien, y que reciban recursos de la institucion bajo la modalidad de fondo fijo para gastos

judiciales deber /ftfner pleno conocimiento del presente(r%ma\ﬁn de presentar el descargo
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico responderé de los resultados emergentes del desempeiio de las funciones, deberes y atribuciones
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correspondiente con toda la documentacién de respaldo en la forma y plazos establecidos en el
presente Reglamento.

El Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, no reconocerd ningiin gasto anticipado
efectuado por el Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, es decir gastos
realizados antes del desembolso del fondo.

El descargo de fondos fijos para gastos judiciales se efectuard mediante comunicacion interna dirigida
a la Secretario (a) Departamental de Hacienda, adjuntando toda la documentacién de respaldo
original, descrita en el Articulo 24 del presente Reglamento.

CAPITULO VIII.
RESPOSICION DE FONDOS PARA GASTOS JUDICIALES

ARTICULO 23.- REPOSICION DE FONDOS PARA GASTOS JUDICIALES

El Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, podrd solicitar la reposicion cuando
los gastos realizados superen el 70% del monto desembolsado, mediante comunicacién interna
dirigida a la Secretario (a) Departamental de Hacienda, adjuntando toda la documentacién de
respaldo original, descrita en el Articulo 24 del presente reglamento.

ARTICULO 24.- DOCUMENTOS DE RESPALDO
Los documentos de descargo para el cierre o reposicion del fondo fijo para gastos judiciales, son los
siguientes:

1. Comunicacion Interna dirigida al Secretario (a) Departamental de Hacienda de acuerdo al
formato establecido por el Equipo de Contabilidad Integrada dependiente de la Direccién de
Presupuesto y Contaduria.

2. Formulario de Rendicién de Cuentas de Fondo Fijo (Anexo II) (detalle de gastos) con firma del

Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos fudiciale su inmediato superior. ﬂ
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3. Informe emitido por el Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos judiciales,
especificando todas las actividades realizadas para las que fueron destinados los recursos, con
Visto Bueno de su inmediato superior.

4. Las documentacion de respaldo por cada gasto realizado, debe estar compuesto por los siguientes
formularios:

4.1 Formulario de Vale de Fondo Fijo (Anexo I).
4.2 Informe Descriptivo del Gasto Judicial (Anexo I1I).
4.3 Documentos de Respaldo (facturas, recibos, fotocopias, etc.), si corresponde.

5. Boleta de depdsito en original, en caso de que no se haya realizado la totalidad del gasto del fondo
fijo para gastos judiciales. Se deberd realizar el depdsito correspondiente a la cuenta corriente
fiscal a nombre del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz- Cuenta Unica Gobernacién.

6. Fotocopia simple de la Resolucién Administrativa que autoriza la apertura de Fondo Fijo para
Gastos Judiciales.

7. Fotocopia simple de la Certificacion Presupuestaria (Registro de Ejecucién del Gastos-Preventivo).

8. Otra documentacién de respaldo segin corresponda.

ARTICULO 25.- FORMA DE PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS DE RESPALDO
Los documentos de descargo para el cierre o reposicién del Fondo Fijo para Gastos Judiciales deben ser
presentados de la siguiente manera:

1. Las rendiciones de cuentas deben estar enumeradas, de acuerdo a las veces que se hubiera
efectuado la reposicion, (Ej. primer reposicion, serd el N° 1), y se presentardn en el formato que se
describe en el Formulario de Rendicién de Cuentas de Fondo Fijo (Anexo II).

2. Cada rendicion de cuentas serd preparada respetando un orden cronolégico, ordenando las

facturas en relacion a las fechas en que se registraron.

3. El Formulario de Rendicién de Cuentas de Fondo Fijo (Anexo 1), deberd contar con la firma del
Responsablquel Manejo del Fondo Fijo para Gastos ciates; Visto Bueno del Dire;gor de
i
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Asuntos Contenciosos, quienes deben velar por el cumplimiento de lo previsto en el presente
Reglamento.

4. Toda la documentacién deberd estar debidamente foliada y presentada en una carpeta de manera

ordenada.

5. Posteriormente se solicitard la reposicién correspondiente por medio de comunicacién interna
dirigida a la Direccion de Presupuesto y Contaduria, acompanada de toda la documentacion
respaldatoria y el Formulario C-31 de Ejecucién Presupuestaria de Gastos por el monto a reponer,
para su procesamiento.

6. El Formulario de Rendicién de Cuentas de Fondo Fijo (Anexo 1), deberd tener una copia que hard
sellar junto con la Comunicacién Interna, al momento de solicitar su reposicién, la misma que serd

archivada como respaldo de su presentacién y para fines de control interno.

CAPITULO IX.
FORMA DE PRESENTACION DE LA RENDICION DE CUENTAS POR CIERRE DE GESTION

ARTICULO 26.- RENDICIONES DE CUENTAS
El detalle de la rendicidn de cuentas debe ser elaborada en tres ejemplares con el siguiente destino:

1. Eloriginal juntamente con la Comunicacién Interna y los documentos de descargo, se remitird a la
Direccion de Presupuesto y Contaduria.

2. Primera copia para la Direccion de Asuntos Contenciosos.

3. Segunda copia para el Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales, que estd
obligado a archivar cada rendicién de cuentas a objeto de poseer respaldo de su presentacién y

para fines de control interno.

U

Detty (Jaroling Dyt
DIRECHYA A o :

CPARTA :E}"T‘A.!_
CNOMB o2 Ein iz JInE. AQ DE 1A : DPTAt DE SANTACRUZ
Este docuiem‘o es cr.fnlrofado por el Organo Ejecunv& ‘el Goblertio® Auténomo Departamental de Santa Cruz; su modﬁ‘fc% se encuentra regulada

i
CORIESAA 211
GOBIFRAG 211 Ty

\

segun procgdimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.




GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE .
SANTA CRUZ PAGINA 15 DE 16

SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA

w_l ‘5:‘;3 :%v:i:‘ B (oh
%scﬁ% eoariamet SERVICIO JURIDICO DEPARTAMENTAL (SJD)
:q% M o AL

REGLAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL DE
FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES

2022

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Piblico respendera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

ARTICULO 27.- CIERRE POR FIN DE GESTION

La rendicion de cuentas por cierre de gestion deberd presentarse por el 100% del total del fondo fijo
para gastos judiciales asignado hasta la fecha establecida en el Instructivo para el Cierre
Presupuestario, Contable y de Tesoreria del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, emitido
por la Secretaria Departamental de Hacienda, en concordancia con el Instructivo de Cierre emitido por
el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, con el objeto de proceder al cierre de los mismos al
finalizar la gestion, considerando que éste tiene el cardcter de exigibilidad en la misma gestién, tal
como se establece en el presente Reglamento, y deberdn imputarse los gastos de acuerdo a las
rendiciones de cuentas en las partidas presupuestarias correspondientes, y si existiera un saldo en
efectivo no utilizado del dinero desembolsado, éste deberd ser depositado en la cuenta corriente fiscal
de origen, segun a lo establecido en el numeral 5 del Articulo 24 del presente Reglamento.

En caso de no cumplir con esta disposicién, los montos no rendidos a la fecha de cierre, no serdn
tomados en cuenta en los posteriores descargos, quedando los mismos bajo la exclusiva
responsabilidad del Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales.

CAPITULO X.
PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 28.- PROHIBICIONES AL USO DE LOS FONDOS FIJOS PARA GASTOS JUDICIALES

Queda prohibido el uso de los recursos asignados al Fondo Fijo para Gastos Judiciales en los siguientes
GSpECtOS.'

1 Matriculas de cursos, seminarios y otros.

2 Adquisiciones de Activos.

3 Pago de pasajes y vidticos.

4 Salutaciones, atenciones, festejos o agasajos de cualquier naturaleza.

5 Regalos, premios, donaciones y ofrendas florales.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art. 38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

2022
REGLAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL DE
FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES

6 Publicaciones por radio, television o periddicos, salvo que sea publicacion de Edictos.

7 Préstamos al personal o extrariios, canjes de cheques u otros valores y anticipos en efectivo.

8 Compra de medicamentos en general.

9 Bebidas alcohdlicas.

10 Pagos de refrigerios.

11 Gastos en combustibles, salvo los efectuados como emergencias, en caso de declaratoria en

comision, que deben justificarse con un informe que sera aprobado por el Director de Asuntos
Contenciosos.

12 Otros prohibidos establecidas por Ley.

Se establecerd la responsabilidad del servidor publico que autorice o efectue el pago de gastos no

permitidos y/o prohibidos, de acuerdo a la normativa legal vigente.

ARTICULO 29.- SANCIONES AL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS VIGENTES

Los servidores publicos que intervienen y que infrinjan las disposiciones del presente Reglamento, dard
lugar a la responsabilidad por la funcién publica prevista en la Ley N° 1178 de Administracién y
Control Gubernamentales y el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica, aprobado
mediante Decreto S‘upremo N°23318-A, Reglamento Interno de Personal; y las contenidas en la Ley N°
004 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo
Quiroga Santa Cruz”, Decreto Supremo N° 0214 Politica Nacional de Transparencia, y Lucha Contra la
Corrupcion- PTN,y las demds normativas legales aplicables.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y

atribuciones asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que
suscriban
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desemperio de las funciones, deberes y atribuciones
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FORMULARIO DE VALE DE FONDO FIJO

nTJATOS GENERALES

Entregado a: _ - R . J

Puesto:

Codigo:

Objeto del Gasto

Bs J(

Monto

OBSERVACIONES

EMl FirRmAS

Firmay Sello Firma y Sello

Firma y Sello Responsable del Manejo del -
Solicitante Fondo Fijo de Gastos Director de _Asuntos
> Contenciosos
Judiciales

Este documento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, su modificacion se encuentra ‘

regulada segtin procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacion.
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ANEXO

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a st cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores ptblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

INSTRUCTIVO PARA LLENADO
FORMULARIO DE VALE DE FONDO FIJO

2022

Objetivo del Formulario: Registrar la constancia de desembolso de recursos econémicos, entregados al solicitante del
fondo fijo para gastos judiciales.

Alcance: Se aplica en todos los Servidores Publicos de la Direccion de Asuntos Contenciosos del Organo Ejecutivo del
Gobierno Autonomo Departamental de Santa Cruz de la Sierra.

Instrucciones para llenado del formulario: Este formulario podra ser llenado digitalmente mediante una computadora o
de forma manual por el Servidor Publico solicitante, de la siguiente manera:

1. Datos Generales:

Entregado a: Registrar el nombre del solicitante.

Puesto: Registrar el puesto del solicitante.

Cadigo: Registrar el codigo del solicitante.

Objeto del Gasto: Registrar los gastos que realizara el solicitante.

Monto: Registrar el monto de dinero recibido de forma numérica y literal.

Observaciones: Registrar las observaciones, si corresponde.

Firma: el Solicitante, Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales y el Director de Asuntos
Contenciosos, deberan firmar el formulario.

wn

Emision: La emision del Formulario de Vale de Fondo Fijo estara bajo la responsabilidad de la Direccion de Asuntos
Contenciosos.

Frecuencia: El formulario de Vale de Fondo Fijo se llenara cada vez que se requiera registrar la entrega de recursos
econdmicos para gastos de fondo fijo y gastos judiciales

Distribucion: La distribucién del Formulario de Vale de Fondo Fijo sera en medio impreso por parte del Responsable del
Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales

Denominacién Oficial: “Formulario de Vale de Fondo Fijo".

Cédigo de Norma: Este formulario pertenece al Reglamento para la Administracién de Fondos Fijos para Gastos
Judiciales.

Tamafio: Tamafio carta (21.59 x 27.94)

Color: Blanco.
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REGLAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL DE 2022
FONDO FIJO PARA GASTOS JUDICIALES
ANEXO

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

FORMULARIO DE

PAGINA 2 DE 4

RENDICION DE CUENTAS DE FONDO FIJO
[N |
n PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS DE FONDO FIJO

Ne | Fecha | N Detalle Monto | saldo

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16
Total Gastos: Bs.-
Total : Bs.-
Saldo en Caja: Bs.-
Fecha:

FIRMAS DE CONFORMIDAD
Responsable deflf:ﬂn;i‘g]‘s gg?FO”d" Fijo para Director dng;nuantyog%Entenciosos
Gastos Judiciales

Este documento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, su modificacion se encuentra
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GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL )
DE PAGINA 1 DE I

SANTA CRUZ
SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA
SERVICIO JURIDICO DEPARTAMENTAL (SJD)

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE
FONDOS FIJOS PARA GASTOS JUDICIALES =02
ANEXO
Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de Ios resultados emergentes del desemperio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.
INSTRUCTIVO PARA LLENADO
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE FONDO FIJO

Objetivo del Formulario: Registrar la constancia de rendicion de cuentas de recursos economicos, entregados al
solicitante del fondo fijo para gastos judiciales.

Alcance: Se aplica en todos los Servidores Publicos de la Direccion de Asuntos Contenciosos del Organo Ejecutivo del
Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz de la Sierra.

Instrucciones para llenado del formulario: Este formulario podra ser llenado digitalmente mediante una computadora o
de forma manual por el servidor publico solicitante, de la siguiente manera:

1. Planilla de Rendicion de Cuentas de Fondo Fijo
Numero: Registrar el nimero correlativo de presentacion de las facturas.
Fecha: Registrar la fecha de emisién de Ia factura.
Numero de Factura: Registrar el nimero de la factura.
Detalle: Registrar el detalle de gastos realizados.
Monto: Registrar el monto de dinero recibido de forma numérica y literal.
Saldo. Registrar el saldo del dinero recibido de forma numerica y literal.
Total Gastos. Registrar el total de los gastos realizados de forma numérica y literal.
Total. Registrar la diferencia del ingreso recibido menos los gastos realizados de forma numérica.
Saldo en Caja: Registrar los saldos en caja de forma numérica vy literal.
Fecha. Registrar |a fecha de entrega del formulario.
2. Firma de conformidad: el Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales y el Director de Asuntos
Contenciosos, deberan firmar el formulario.

Emisién: La emision del Formulario de Rendicién de Cuentas de Fondo Fijo estara bajo la responsabilidad de la Direccion
de Asuntos Contenciosos.

Frecuencia: El formulario se llenara cada vez que se requiera realizar la rendicién de recursos economicos destinados a
gastos de fondo fijo para gastos judiciales.

Distribucion: La distribucion del Formulario de Rendicién de Cuentas de Fondo Fijo, sera en medio impreso por parte del
Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales.

Denominacién Oficial: “Formulario de Rendicion de Cuentas de Fondo Fijo”.

Cddigo de Norma: Este formulario pertenece al Reglamento para la Administracion de Fondos Fijos para Gastos
Judiciales.

Tamafo: Tamano carta (21.59 x 27.94)

Color: Blanco.
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CONTROL DE FONDO FIJO PARA GASTOS
JUDICIALES

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempeiio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

INFORME DESCRIPTIVO DEL GASTO JUDICIAL

USO Y DESTINO DE LOS RECURSOS PUBLICOS

Objeto del Gasto

*‘
SantaCruz de de
Bl FIRVAS
Firma y Sello Firmay Sello
Firma y Sello Responsable del Manejo del Servidor Publico
Autorizacion Fondo Fijo para Gastos Departamental Solicitante
Judiciales
Nombre Nombre Nombre
Puesto Puesto Puesto

Este documento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, su modificacién se
encuentra regulada segun procedimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE 2022
FONDOS FIJOS PARA GASTOS JUDICIALES
ANEXO

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desemperio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demds servidores publicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

INSTRUCTIVO PARA LLENADO
INFORME DESCRIPTIVO DE GASTO JUDICIAL

Objetivo del Formulario: Registrar el uso y destino de los recursos publicos entregados al solicitante.

Alcance: Se aplica en todos los Servidores Publicos de la Direccion de Asuntos Contenciosos del Organo Ejecutivo del
Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz de la Sierra.

Instrucciones para llenado del formulario: Este formulario podra ser llenado digitalmente mediante una computadora o
de forma manual por el servidor publico solicitante, de la siguiente manera:

1. Uso y Destino de los Recursos Publico
Registrar todos los gastos realizados al seguimiento de algun proceso judicial o administrativo, y la fecha de entrega del
Informe Descriptivo de Gasto Judicial.

2. Firmas: El Responsable del Manejo de Fondo Fijo para Gastos Judiciales, el Solicitante y el servidor publico facultado
de autorizar, deberan firmar el Informe. Asimismo, debera registrar el nombre y el puesto en el cual desempefian sus
funciones.

Emision: La emision del Informe Descriptivo de Gasto Judicial estara bajo la responsabilidad de la Direccion de Asuntos
Contenciosos.

Frecuencia: El Informe Descriptivo de Gasto Judicial se llenara cada vez que se requiera realizar el descargo de recursos
econdmicos destinados para gastos judiciales.

Distribucion: La distribucion del Informe Descriptivo de Gasto Judicial sera en medio impreso por parte del Responsable
del Manejo de Fondo Fijo para Gastos Judiciales.

Denominacion Oficial: “Informe Descriptivo de Gasto Judicial”.

Codigo de Norma: Este formulario pertenece al Reglamento para la Administracion de Fondos Fijos para Gastos
Judiciales.

Tamano: Tamano carta (21.59 x 27.94)

Color: Blanco.
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico responderé de los resultados emergentes del desempeio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demés servidores puiblicos son responsables por los informes y documentos que suscriban.

~ FORMULARIO DE AUTORIZACION DE GASTOS

DATOS GENERALES

Entregado a: o _ — TV l

Obijeto del Gasto

i o [

Monto

L
OBSERVACIONES

@MAS

; Firma y Sello Firma y sello
F"m? y selio Responsable de Fondo Fijo Director de Asuntos
Solicitante % .
y Gastos Judiciales Contenciosos

L

Este documento es controlado por el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz, su modificacion se encuentra |
regulada segtin procedimientos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacion.
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REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE
FONDOS FIJOS PARA GASTOS JUDICIALES
ANEXO

Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y atribuciones
asignados a su cargo y Art.38: Los Profesionales y demas servidores puablicos son responsables por los informes y documentos que suscriban

INSTRUCTIVO PARA LLENADO
FORMULARIO DE AUTORIZACION DE GASTOS

2022

Objetivo del Formulario: Registrar la autorizacién para el uso y destino de los recursos publicos entregados al solicitante.

Alcance: Se aplica en todos los Servidores Publicos de la Direccion de Asuntos Contenciosos del Organo Ejecutivo del
Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz de la Sierra.

Instrucciones para llenado del formulario: Este formulario podra ser llenado digitalmente mediante una computadora o
de forma manual por el servidor publico departamental solicitante, de la siguiente manera:

1. Datos Generales:

Entregado a: Registrar el nombre del solicitante. ‘
Puesto: Registrar el puesto del solicitante. ‘b-\
Cadigo: Registrar el codigo del solicitante.

Objeto del Gasto: Registrar los gastos que realizara el solicitante.

Monto: Registrar el monto de dinero superior a 500 bs. Recibido, de forma numérica y literal.

2. Observaciones: Registrar las observaciones, si corresponde.

3. Firma: el Solicitante, Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales y el Director de Asuntos
Contenciosos, deberan firmar el formulario.

Emision: La emision del Formulario de Autorizacion de Gastos estara bajo la responsabilidad de la Direccion de Asuntos
Contenciosos.

Frecuencia: El Formulario de Autorizacion de Gastos se llenara cada vez que se requiera la autorizacion para gastos
judiciales superiores a 500 bs.

Distribucion: La distribucién del Formulario de Autorizacion de Gastos sera en medio impreso por parte del Responsable
del Manejo del Fondo Fijo para Gastos Judiciales.

Denominacién Oficial: “Formulario de Autorizacion de Gastos”.

Cédigo de Norma: Este formulario pertenece al Reglamento para la Administracion de Fondos Fijos para Gastos
Judiciales.

Tamafio: Tamafio carta (21.59 x 27.94) Ao

Color: Blanco.
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procedimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion. \




