Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

RESOLUCION ADMINISTRATIVA ATD-SC AG N° 06/2020
Santa Cruz de la Sierra, 07 de octubre del 2020.
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado, en el articulo 115, paragrafo Il, El Estado garantiza
el derecho al debido proceso, a la defensa y a una justicia plural, pronta, oportuna, gratuita,
transparente y sin dilaciones.

Que, la Constitucién Politica del Estado, en el articulo 323, paragrafo |, sefiala que la
politica fiscal se basa en los principios de capacidad econdmica, igualdad, progresividad,
proporcionalidad, transparencia, universalidad, control, sencillez administrativa y
capacidad recaudatoria.

Que la Ley 2492 de 2 de agosto de 2003, Cédigo Tributario Boliviano, en sus articulos 83
al 91, establece la forma y medios de notificacion en materia tributaria.

Que los articulos 33 de la Ley N° 2341 del Procedimiento Administrativo y 38 de su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 27113 de 23/07/2003, regulan las formas
y medios de notificacion en materia administrativa.

Que la Ley N° 812 de 30 de junio del 2016, modifica el articulo 83 de la Ley No 2492 y la
inclusién del articulo 83 Bis al mismo cuerpo normativo, incorporan a la normativa tributaria
como medio de notificacion a las Notificaciones Electronicas.

CONSIDERANDO:

Que la Ley 2492 de 2 de agosto de 2003, Codigo Tributario Boliviano, en su Art. 64
establece que: La Administracion Tributaria, conforme a este Cdédigo y leyes especiales,
podra dictar normas administrativas de caracter general a los efectos de la aplicacion de
las normas tributarias.

Que, el articulo 3 del Decreto Supremo N° 27310 - Reglamento al Cédigo Tributario
Boliviano, de fecha 9 de enero de 2004, otorga facultades de gestién a la Administracion
Tributaria como Sujetos Activos de la relacidn tributaria. A efectos de la Ley N° 2492 en el
articulo 21, cuyas facultades de recaudacion, control, verificacion, valoracién, inspeccion
previa, fiscalizacion, liquidacion, determinacion, ejecucién y otras establecidas en este
Cadigo.

Que, el Decreto Departamental No 285 del 22 de mayo de 2019 crea la Agencia Tributaria
Departamental como una Unidad Desconcentrada del Ejecutivo Departamental, bajo la
dependencia de la Secretaria Departamental de Economia y Hacienda.

Que, el articulo 10 del Decreto Departamental No 285 del 22 de mayo de 2019 faculta al
Director de la Agencia Tributaria Departamental a emitir Resoluciones Administrativas de
alcance general y particular, y las que fueran necesarias para el cumplimiento de sus
funciones.

POR TANTO:

El Director de la Agencia Tributaria Departamental en uso de las facultades conferidas por
el Articulo 64 de la Ley N° 2492 de 2 de agosto de 2003 y el articulo 10 del Decreto
Departamental No 285 de 22 de mayo de 2019.

RESUELVE:
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Primero.- Aprobar el PROCEDIMIENTO PARA LAS FORMAS Y MEDIOS DE
NOTIFICACION, que de manera anexa es parte de la presente resolucion.

Segundo.- Para el cumplimento y la ejecucién de las modificaciones establecidas por la
Ley N° 812 de fecha 30 de junio del 2016, concretamente en el articulo 83 de la Ley No
2492 y la inclusion del articulo 83 Bis al mismo cuerpo normativo, en la que se incorpora a
la normativa tributaria como medio de notificacion a las Notificaciones Electronicas. La
Agencia Tributaria Departamental emitira una Resolucion Administrativa en especifico para
el uso de las notificaciones por medios electronicos.

Tercera.- La presente Resolucion Administrativa entrard en vigencia a partir de su
publicacion.

Registrese, hagase saber y camplase.
FDO. CARLOS ANDRES MEYER WIELER.
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PROCEDIMIENTO PARA LAS FORMAS Y MEDIOS DE NOTIFICACION.
TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1 (Objeto).- Este procedimiento tiene por objeto establecer las diferentes formas
y medios de notificacion, garantizando que las actuaciones administrativas de la Agencia
Tributaria Departamental, cumplan las normas legales, en resguardo de los derechos de
los sujetos pasivos, representante legal o tercero responsable.

Articulo 2 (Alcance). — Alcanza a los contribuyentes sean personas naturales o juridicas
de derecho, sujetos con una obligacion tributaria, comprometidos al pago de impuesto o
tasas departamental, podran ser notificados por los medios de notificacidon con los
siguientes actos: Vista de cargo o Acta de Intervencion, Resoluciones Determinativas,
Proveidos, Resoluciones Definitivas u otros actuados emitidos por la Agencia Tributaria
Departamental.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION

Articulo 3 (Generales de la Notificacion).- La notificacién es un acto juridico por el cual
se comunica legalmente al sujeto pasivo, representante legal o tercero responsable, el
contenido una resolucién o actuacion, a través de los medios de notificacién establecidos
en el presente Procedimiento.

Articulo 4 (Plazos).- I. Los plazos comenzaran a correr a partir del dia siguiente habil a
aguel en que tenga lugar la notificacién o publicacion del acto y concluyen al final de la
altima hora del dia de su vencimiento. En cualquier caso, cuando el ultimo dia del plazo
sea inhabil se entendera siempre prorrogado al primer dia habil siguiente.

Il. Los plazos en dias, se entenderan siempre referidos a dias habiles administrativos en
tanto no excedan de diez (10) dias y siendo mas extensos se computaran por dias corridos.

Articulo 5 (Horas Habiles).- Todas las notificaciones se practicaran en dias y horas
habiles administrativas, de oficio o a pedido de parte. La autoridad administrativa
competente podra habilitar dias y horas extraordinarias, siempre que se tenga motivos
fundados, con excepcion de las notificaciones por Edicto o Masivas.

TiTULO Il
MEDIOS DE NOTIFICACION
CAPITULO |
CLASIFICACION

Articulo 6 (Medios de Notificacion).- En conformidad con el articulo 83 de la Ley N° 2492
- Cddigo Tributario Boliviano, los actos y actuaciones de la Agencia Tributaria
Departamental se notificaran por uno de los medios siguientes, segun corresponda:
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Por medios electronicos;

Personal;

Por Cédula;

Por Edicto;

Por correspondencia postal certificada, efectuada mediante correo publico o privado
0 por sistemas de comunicacion electronicos, facsimiles o similares;

Tacitamente;

Masiva,

En Secretaria;

aokrwnE

© N

CAPITULO Il
NOTIFICACION PERSONAL, FORMA DE PRACTICAR LA NOTIFICACION

Articulo 7 (Notificacion Personal).- Las Vistas de Cargo y Resoluciones Determinativas,
Ordenes de verificacion y/o fiscalizacion, asi como los actos que impongan sanciones,
decreten apertura de término de prueba y la derivacion de la accion administrativa a los
subsidiarios seran notificados personalmente al sujeto pasivo, tercero responsable, 0 a su
representante legal.

Articulo 8 (Forma de Realizar la Notificacién Personal). - La notificacion personal se
practicara con la entrega al interesado o su representante legal de la copia integra de la
resolucién o documento que debe ser puesto en su conocimiento, haciéndose constar por
escrito la notificacion por el funcionario encargado de la diligencia, con indicacién numérica
y literal del dia, hora y lugar legibles en que se hubiera practicado.

En caso que el interesado o su representante legal rechace la notificacion se hara constar
este hecho en la diligencia respectiva con intervencion de testigo debidamente identificado
y se tendra la notificacion por efectuada a todos los efectos legales.

Articulo 9 (Aplicacion de la Notificacion Personal).- Para la aplicacion de la notificacion
personal sera registrada al menos en dos ejemplares, uno para ser entregado al sujeto
pasivo, representante legal o tercero responsable, y otro para adjuntarlo al expediente.

La diligencia de notificacion debera contener como minimo lo establecido en el articulo 84
de la Ley N° 2492 — Cédigo Tributario Boliviano, reflejado en el Anexo de la presente
Procedimiento, Formulario | y II.

CAPITULO Il
NOTIFICACION POR CEDULA

Articulo 10 (Notificacion por Cédula). - Cuando el interesado o su representante no fuera
encontrado en su domicilio, el funcionario de la Agencia Tributaria Departamental dejara
aviso de visita a cualquier persona mayor de dieciocho (18) afios que se encuentre en él,
0 en su defecto a un vecino del mismo, bajo apercibimiento de que sera buscado
nuevamente a hora determinada del dia habil siguiente.

Si en esta ocasion tampoco pudiera ser habido, el funcionario bajo responsabilidad
formulard representacion jurada de las circunstancias y hechos anotados, en mérito de los
cuales el Director de la Agencia Tributaria Departamental instruira se proceda a la
notificacion por cédula.

La cédula estara constituida por copia del acto a notificar, firmada por la autoridad que lo
expidiera y sera entregada por el funcionario de la Agencia Tributaria Departamental en el
domicilio del que debiera ser notificado a cualquier persona mayor de dieciocho (18)
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afos, o fijada en la puerta de su domicilio, con intervencion de un testigo de actuacion que
también firmara la diligencia.

Los citados documentos seran diligenciados por el servidor publico de la Agencia Tributaria
Departamental, en el domicilio tributario del sujeto pasivo, representante legal y/o tercero
responsable, a una persona mayor de dieciocho (18) afios (sefialando el vinculo con el
notificado; Vecino, hijo, empleado, portero, etc.) o fijada en la puerta de su domicilio,
debiendo realizar las tomas fotograficas necesarias.

Articulo 11 (Forma de practicar la notificacion por cédula). - El funcionario actuante al
constituirse en el domicilio del sujeto pasivo, representante legal o tercero responsable y
de no encontrarse, se dara inicio a la notificacion por cédula de la siguiente forma:

1. Dejaréa primer aviso de visita a una persona mayor de dieciocho (18) afios que se
encuentre en el domicilio del sujeto pasivo, tercero responsable o su representante
legal o0 en su defecto a un vecino del mismo, indicando que el sujeto pasivo, tercero
responsable o su representante legal sera buscado nuevamente a hora determinada
del dia héabil siguiente. Firmaran el primer aviso de visita el servidor publico actuante
y la persona que lo recibe, con su correspondiente aclaracion de firma y numero de
cédula de identidad.

2. El dia habil siguiente, a la hora sefalada, el servidor publico actuante se constituira
nuevamente en dicho domicilio, si en esta ocasion tampoco pudiera ser habido el
sujeto pasivo, representante legal o tercero responsable, se dejara un segundo
aviso, en el cual hara constar la visita realizada. Firmaran el formulario del segundo
aviso, el servidor publico actuante y la persona gue lo recibe con su correspondiente
aclaracion de firma y nimero de cédula de identidad.

3. El servidor publico, formulara representacion jurada de las circunstancias y hechos
anotados dirigida a la autoridad competente, acompafiando copias de los avisos de
visita practicados, haciendo constar las circunstancias ocurridas en las visitas.

4. En mérito a la representacion jurada, la autoridad competente instruird se proceda
a la notificacion por cédula mediante Auto de Instruccion.

5. Una vez instruida la notificacién por cédula, el servidor publico ejecutante adjuntara
al formulario de notificacion por cédula, el documento a ser notificado en forma
integra, se constituira nuevamente en el domicilio del sujeto pasivo, representante
legal o tercero responsable, debiendo proceder a la notificacibn por cédula en
cualquiera de las siguientes formas:

a. Entregando el documento y la cédula a una persona mayor de dieciocho (18)
afios, comprobar su identidad mediante documento que la acredite (Cédula
de Identidad). Firmaran la cédula el servidor publico ejecutante, la persona
que reciba la notificacion o en ausencia de éste Ultimo un testigo de
actuacion.

b. En caso de que la persona mayor de dieciocho (18) afios, se negara a firmar
la notificacion por cédula, el testigo de actuacion dara fe de la notificacion
correspondiente.

c. De no encontrarse nadie en el domicilio, se fijara los documentos sefalados
en la puerta del domicilio del sujeto pasivo, representante legal o tercero
responsable. Firmaran la cédula el servidor publico ejecutante y un testigo de
actuacion, con la respectiva aclaracion de su firma y su nimero de cédula de
identidad.

d. En caso de que el servidor publico no se presente a la hora y dia sefalados
en el primer aviso de visita, este quedara nulo, debiendo iniciarse
nuevamente el proceso de notificacion.

Articulo 12 (Aplicacion de la notificacion por cédula).- La diligencia de notificacion
debera contener como minimo lo establecido en el articulo 85 de la Ley N° 2492 — Cédigo
Tributario Boliviano, reflejado en el Anexo del presente Procedimiento. El primer aviso
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debera contener como minimo lo reflejado en el formulario Ill; para el segundo aviso deberéa
contener como minimo lo reflejado en el formulario 1V; La representacion debera contener
como minimo lo reflejado en el complemento de las notificaciones, formulario A; El Auto de
Instruccion para la Notificacion por Cédula debera contener como minimo lo reflejado en el
complemento de las notificaciones, formulario B; concluyendo con la diligencia de
notificacion por cédula debera contener como minimo lo reflejado en el formulario V.

CAPITULO IV
NOTIFICACION POR EDICTOS

Articulo 13 (Notificacion por Edictos).- Cuando no sea posible practicar la notificacion
personal o por cédula, por desconocerse el domicilio del interesado, o intentada la
notificacion en cualquiera de las formas previstas, en Cadigo Tributario Boliviano — Ley N°
2492, ésta no hubiera podido ser realizada, se practicard la notificacion por edictos
publicados en dos (2) oportunidades con un intervalo de por lo menos tres (3) dias corridos
entre la primera y segunda publicacién, en un érgano de prensa de circulacion nacional.
En este caso, se considerard como fecha de notificacion la correspondiente a la publicacion
del ultimo edicto.

Las Agencia Tributaria Departamental efectuara publicaciones mediante 6érganos de
difusion oficial que tengan circulacién nacional.

Articulo 14 (Formade practicar la notificacion por edicto). - El servidor publico actuante
formulard representacién jurada a la autoridad competente, haciendo constar las
actuaciones realizadas en procura de concretar la notificacién al sujeto pasivo, tercero
responsable o su representante legal y la imposibilidad de hacerla efectiva, en la misma
recomendara la notificacion por Edicto conforme establece el articulo 86 de la Ley N° 2492-
Caddigo Tributario Boliviano.

Conocida la representacion, la autoridad competente autorizarA mediante Auto de
Instruccion para la Notificacion por Edicto de la resolucion o documento a ser notificado.

Obtenida la autorizacién, el servidor publico actuante consignara en formato de Edicto la
resolucién o documento a notificar, mismos que deberan ser publicados en un érgano de
prensa de circulacion nacional.

Articulo 15 (Aplicacidon de la notificacion por edicto).- La diligencia de notificacién por
medio de edictos, debera contener como minimo lo establecido en el articulo 86 de la Ley
N° 2492 — Cddigo Tributario Boliviano y el articulo 5 del Decreto Supremo N° 27874 de
fecha 26 de noviembre de 2004, reflejado en el Anexo del presente Procedimiento, para la
representacion jurada segun lo reflejado en el Formulario C; el Auto de Instruccion para la
Notificacion por Edicto segun lo reflejado en el Formulario D; concluyendo con el formato
de Edicto reflejado en el Formulario VI.

Articulo 16 (Publicaciones).- Efectuadas las 2 publicaciones con intervalo de 3 dias entre
la primera y segunda publicacion, se verificard que las mismas se hayan efectuado
conforme a Ley. El responsable designado procedera a recortar las publicaciones en
pagina completa para evidenciar la fecha de publicacién, archivando este actuado original
en la secretaria de la Agencia Tributaria Departamental, debiendo llevar un registro de las
mismas.

CAPITULO V

NOTIFICACION POR CORRESPONDENCIA POSTAL, NOTIFICACION TACITA'Y
NOTIFICACION MASIVA

6
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Articulo 17 (Por Correspondencia Postal y Otros Sistemas de Comunicacion). - Para
casos en lo que no proceda la notificacién personal, sera valida la notificacion practicada
por correspondencia postal certificada, efectuada mediante correo publico o privado.
También sera valida la notificacién que se practigue mediante sistemas de comunicacion
electronicos, facsimiles, o por cualquier otro medio tecnolégicamente disponible, siempre
gue los mismos permitan verificar su recepcion.

En las notificaciones practicadas en esta forma, los plazos empezaran a correr desde el
dia de su recepcion tratandose de dia habil administrativo; de lo contrario, se tendra por
practicada la notificacion a efectos de computo, a primera hora del dia habil administrativo
siguiente.

Articulo 18 (Notificacion tacita). - Se tiene por practicada la notificacién tacita, cuando el
interesado a través de cualquier gestién o peticion, efectla cualquier acto o hecho que
demuestre el conocimiento del acto administrativo. En este caso, se considerard como
fecha de notificacion el momento de efectuada la gestidn, peticion o manifestacion.

Articulo 20 (Notificaciones Masivas). - Las Vistas de Cargo, Resoluciones
Determinativas y Resoluciones Sancionatorias, emergentes del procedimiento
determinativo en casos especiales establecido en el Art. 97 de la Ley N° 2492 - Cédigo
Tributario Boliviano, que afecten a una generalidad de deudores tributarios, podran ser
objeto de notificaciones masivas, podran notificarse en la siguiente forma:

1. La Agencia Tributaria Departamental mediante publicacién en érganos de prensa de
circulacién nacional citara a los sujetos pasivos y terceros responsables para que dentro
del plazo de cinco (5) dias computables a partir de la publicacién, se apersonen a sus
dependencias a efecto de su notificacion.

2. Transcurrido dicho plazo sin que se hubieran apersonado, la Agencia Tributaria
Departamental efectuara una segunda y ultima publicacién, en los mismos medios, a los
quince (15) dias posteriores a la primera en las mismas condiciones. Si los interesados no
comparecieran en esta segunda oportunidad, previa constancia en el expediente se tendra
por practicada la notificacion.

Articulo 21 (Forma de practicar la notificacion masiva). - El servidor publico encargado
de las notificaciones, elaborara un informe sobre la pertinencia y cumplimiento de requisitos
para proceder a la notificacion masiva de un grupo de actos administrativos emitidos, en el
mismo deberd contener un detalle de sujetos pasivos a ser notificados, el acto
administrativo a ser notificado y el monto correspondiente a la deuda tributaria
correspondiente.

Dicho informe sera remitido al Director(a) de la Agencia Tributaria Departamental, con la
finalidad de que apruebe el mismo e instruya se proceda a cumplir con la notificacion
correspondiente. Obtenida la autorizacion el servidor publico actuante consignara en
formato fisico, el detalle de documentos a notificar, mismos que deberan ser publicados en
un organo de prensa de circulacion nacional.

A efectos de la segunda publicacion, se deberd depurar del listado de la primera
publicacién, a aquellos sujetos pasivos, representantes legales y/o terceros responsables
que se hubieran apersonado a la Agencia Tributaria Departamental hasta dos (2) dias
antes de solicitar la segunda publicacion y que fueron notificados personalmente.

En caso que los sujetos pasivos, terceros responsables, representantes legales y/o
terceros responsables, no se presentaren ante la Agencia Tributaria Departamental para
su legal notificacion dentro de los términos establecidos por Ley, se dara por notificado con
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el documento correspondiente el quinto dia habil computable a partir de la segunda
publicacion.

En caso de que la segunda publicacion no fuere practicada dentro del plazo de (quince) 15
dias establecidos por Ley, la primera publicacion quedarad nula, debiendo iniciarse
nuevamente el procedimiento de notificacion masiva.

Articulo 22 (Aplicacion de la notificaciéon masiva). - La diligencia por medios de
notificaciébn masiva, debera contener como minimo lo establecido en el articulo 89 de la
Ley N° 2492 — Codigo Tributario Boliviano, reflejado en el Anexo del presente
Procedimiento, segun lo reflejado en el Formulario VII.

Articulo 23 (Publicaciones). - Efectuadas las publicaciones solicitadas, el funcionario
actuante verificara que las mismas se hayan efectuado conforme a Ley. El responsable
designado procedera a recortar las publicaciones en pagina completa para evidenciar la
fecha de publicacién, y recabara una fotocopia de las publicaciones para adjuntar al
expediente respectivo, misma que sera legalizada por el servidor publico encargado de su
custodia y/o archivo.

CAPITULO VI
NOTIFICACION EN SECRETARIA, REGISTRO Y ENTREGA

Articulo 24 (Notificacion en Secretaria). - Los actos administrativos que no requieran
notificacion personal seran notificados en Secretaria de la Agencia Tributaria
Departamental, para cuyo fin debera asistir ante la instancia administrativa que sustancia
el trdmite, todos los miércoles de cada semana, para notificarse con todas las actuaciones
que se hubieran producido. La diligencia de notificacién se hara constar en el expediente
correspondiente. La inconcurrencia del interesado no impedira que se practique la
diligencia de notificacion.

También serdn notificados en Secretaria, todos aquellos actos que no determinen cuantia,
impongan sanciones o decreten apertura de término de prueba y en caso de consulta
tributaria aquellos casos en los cuales el sujeto pasivo, representante legal o tercero
responsable no sefialen domicilio.

Cuando el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal se apersone con
anterioridad al miércoles de notificacion y la respuesta a su peticion o actuacion a ser
notificada ya se encuentre elaborada, se notificara personalmente al mismo.

Articulo 25 (Registro del tramite en secretaria).- Recepcionados los documentos en
Secretaria, se procedera de la siguiente manera:

1. Registro del tramite, consignando la fecha de ingreso y todos los datos en un libro,
asignandosele un namero anico y correlativo, junto al nimero de tramite de origen,
datos que serviran para controlar y hacer seguimiento a dichos documentos.

2. Una vez registrados los tramites, se deberd constatar que el documento a ser
notificado cuente con al menos dos ejemplares, un original con el que se notificara
al sujeto pasivo, representante legal y/o tercero responsable y una copia para el
expediente, estas dos Ultimas deberan ser selladas con el cargo de recepcion de
Secretaria, como constancia de la fecha de ingreso de las mismas.

Articulo 26 (Aplicacion de la notificacion en secretaria). - La diligencia de la notificacion
por secretaria, debera contener como minimo lo establecido en el articulo 90 de la Ley N°©
2492 — Cadigo Tributario Boliviano, reflejado en el Anexo de la presente Guia, segun lo
reflejado en el Formulario VIII.
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Articulo 27 (Entrega del acto administrativo tributario). Sentada la diligencia, el
responsable debe proceder a archivar el original y la copia en orden cronoldgico hasta que
el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal, debidamente acreditado, se
apersone a recoger la resolucion o documento.

Para el caso de consultas Tributarias el sujeto pasivo, tercero responsable o su
representante legal, conforme sefiala el articulo 90 de la Ley No 2492- Cddigo
Tributario Boliviano, debera apersonarse a Secretaria los dias miércoles para
notificarse con el documento original de la respuesta a su consulta, peticién o
requerimiento presentado.

Cuando el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal se presente
el dia miércoles a fin de ser notificado, la diligencia de notificacion sera firmada por
el funcionario actuante y el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante
legal.

En caso de que el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal se
presentara con posterioridad al dia miércoles de notificacién, se sentard la
constancia de entrega, tanto en el original del documento y en la copia, debiendo
llenar la constancia de la siguiente manera:

1. Lafecha.

2. Si la persona que recoge el documento, es el representante legal o
apoderado, el funcionario debe solicitar la Cédula de Identidad, confrontar el
mismo con los registros como ser el poder que curse en los antecedentes.

3. En caso de que la persona que recoja el documento no sea representante
legal o apoderado, pero se encuentra autorizado, el funcionario actuante
solicitara la entrega de la carta de autorizacion debidamente firmada y una
fotocopia simple de su cédula de identidad, mismos que se adjuntaran al
expediente.

4. Finalmente, tanto el servidor publico como el sujeto pasivo, representante
legal o persona autorizada deberan firmar al pie de la constancia de entrega,
debiendo aclarar sus firmas y registrar los nimeros de sus cédulas de
identidad.

5. Entregado el acto tributario al sujeto pasivo, representante legal o persona
autorizada, el servidor publico registrara en el libro de ingresos y salidas la
conclusion del proceso de notificacion, devolviendo los documentos al Area
correspondiente.

6. Todos los actuados, deberdn ser recogidos por los sujetos pasivos,
representantes legales o persona autorizada, dentro de los treinta (30) dias
de radicados los mismos en Secretaria, los documentos que no hayan sido
recogidos en el plazo establecido, pasaran a formar parte de un archivo de
documentos notificados pendientes de entrega. Los sujetos pasivos,
representante legal o terceros responsables que quieran recoger los
documentos registrados en este archivo, deberan hacer su solicitud de
desarchivo mediante escrito dirigido a la Agencia Tributaria Departamental,
la cual con simple proveido ordenara al servidor publico encargado proceder
a la entrega del mismo.



Anexos



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

NOTIFICACION PERSONAL
PERSONA NATURAL

Formulario |

En la ciudad de a horas : ( ),
del dia , de / / ( )
me apersoné al domicilio ubicado en

a objeto de notificar con en
forma personal al Sr.(a) con Cédula
de identidad N° , emitido por el(a)
de la Agencia Tributaria Departamental, notificacion practicada de
conformidad a lo previsto por el Articulo 84 del Cadigo Tributario Boliviano Ley No 2492.

De lo que doy fe.

FIRMA SUJETO PASIVO FIRMA NOTIFICADOR
NOMBRE Y APELLIDO: NOMBRE Y APELLIDO:
C.l: C.l.:

Nota. - En caso de que el sujeto pasivo o tercero responsable legal se negara a firmar la
diligencia en constancia de recepcién del acto notificado, hara fe de la notificacién el testigo de
actuacion.

FIRMA DE TESTIGO DE ACTUACION
NOMBRE Y APELLIDO:

C.l.:

Consignar "Se rehuso a firmar" debajo del nombre del sujeto pasivo o tercero responsable.



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

NOTIFICACION PERSONAL
PERSONA JURIDICA

Formulario Il
En la ciudad de a horas : ( ),
del dia de fecha / / ( ),
notifiqué a la (hombre de la empresa) , con
numero de NIT: representada legalmente por
con C.I. N° con ellla
entregando copia de ley en su domicilio
ubicado en notificacion

practicada de conformidad a lo previsto por el Articulo 84 de la Ley N° 2492 - Cédigo Tributario
Boliviano.

De lo que doy fe.

FIRMA PERSONA JURIDICA FIRMA NOTIFICADOR
Nombre representante legal: Nombre:
C.l: C.L:

Nota.- En caso de que el Representante legal de la persona juridica o el tercero responsable se
negara a firmar la diligencia, en constancia de recepcién del acto notificado, hara fe de la
notificacion el testigo de actuacion.

FIRMA DEL TESTIGO
NOMBRE:

C.l:

Consignar "Se rehudso a firmar" debajo del nombre del representante legal o tercero responsable.



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

AVISO DE VISITA

Formulario 1l

Mediante la presente se comunica a

con Cédula de Identidad N° gue a horas ; ( )
del dia de fecha / / ( ),
fue buscado(a) por el (a) servidor publico de la Agencia Tributaria Departamental en su

domicilio sefialado con

el objeto de practicar y proceder a la notificacion personal con la o el
, emitida por el (a)
, cursante en el expediente

Sin embargo al no haber sido encontrado(a) en el citado domicilio, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 85 paragrafo | de la Ley 2492 — Cédigo Tributario Boliviano, se deja el
presente Aviso de Visita por el cual se le comunica que el suscrito servidor publico regresara a
este domicilio el dia , de fecha / / ,ahoras __ : conel
objeto de notificar con el/la referida en el
parrafo anterior.

REPRESENTACION

Este primer aviso de Visita se dej6 a la persona que responde al nombre de:
conC.l. mayor de edad,
habil por ley, que se identific6 como: con el fin de entregar
y comunicar el presente Aviso de Visita.

En caso de que nadie se encontrase en el domicilio se debera representar en esta parte.
Debiendo dejar una copia en el inmueble y adjuntar fotografias.

FIRMA DEL RECEPTOR FIRMA DEL NOTIFICADOR
Nombre: Nombre:
C.l.: C.l.:

Nota.- En caso de que el receptor se negara a firmar el primer aviso, no dé su nombre y/o se
rehlUse a recibir el actuado, haré fe de la entrega el testigo de actuacion.

FIRMA DEL TESTIGO DE ACTUACION
Nombre:

C.l.:

{11}

Consignar "Se rehuso a- firmar™ debajo del nombre de la persona que recibe el aviso de visita.



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

AVISO DE VISITA

Formulario 1V

Mediante la presente se comunica a
conC. . N° ,queahoras ___ :  deldia de fecha
/ / , fue buscado por el(a) servidor publico de la Agencia Tributaria Departamental
en su domicilio sefialado, con el objeto de practicar y proceder a la notificacion personal con el/la
emitida por ellla
, cursante en el expediente se comunica que se
realizara la representacion correspondiente a efectos del cumplimiento del articulo 85 de la Ley
2492 - Cbdigo Tributario Boliviano.

REPRESENTACION

Este segundo aviso de Visita se dej6 a la persona que responde al nombre de:
con C.I. N° mayor
de edad, habil por ley, que se identific6 como con el fin de entregar y
comunicar el presente Aviso de Visita.

En caso de que nadie se encontrase en el domicilio se debera representar en esta parte.
Debiendo dejar una copia en el inmueble y adjuntar fotografias.

FIRMA DEL RECEPTOR FIRMA DEL NOTIFICADOR
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
C.l.: C.l.:

Nota.- En caso de que el receptor se negara a firmar el segundo aviso, no dé su nombre y/o se
rehlUse a recibir el actuado, hara fe de la entrega el testigo de actuacion.

FIRMA DEL TESTIGO DE ACTUACION
Nombres y Apellidos:

C.l:

Consignar "Se rehaso a firmar" debajo del nombre de la persona que recibe el aviso de visita.



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

NOTIFICACION POR CEDULA

Formulario V
En la ciudad de a horas : ( ) del
dia de fecha / / ( ),
notifigue mediante Cédula al sujeto pasivo
,con C.l. N° , €n su domicilio situado en de
esta ciudad, con el/la , de fecha
/ / , emitido por

Por lo que procedi a:

A. Entregar copia de Leyy la diligencia de notificacion al Sr.(a)
, con C.I. N° , mayor de edad

habil por ley, en su caracter de .
B. Fijar copia de Ley y la diligencia de notificacion en la parte del domicilio descrito
anteriormente.

Habiendo intervenido en la mencionada actuacion
, persona mayor de edad habil por ley, que firma esta actuacion en

calidad de Testigo.
De lo que doy fe.

FIRMA DEL NOTIFICADOR FIRMA DEL RECEPTOR
Nombre y Apellido: Nombre y Apellido:
C.l: C.l.:

Cuando se fije el actuado en la puerta del domicilio o la persona que reciba el actuado se rehuse
a firmar.

TESTIGO DE ACTUACION
Nombre y Apellido:

C.l.:

Nota.- Se podra acompafar fotografias de respaldo, de corresponder.



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

NOTIFICACION POR EDICTO

Formulario VI

La Agencia Tributaria Departamental, de conformidad al articulo 86 de la Ley N° 2492 - Cédigo
Tributario Boliviano, cita y convoca al(los) sujeto(s) pasivo(s) y/o tercero(s) responsable(s) que a
continuaciéon se detallan, para que por si 0 mediante apoderado legal se apersonen ante esta
Administracion ubicada en , conforme se
sefiala a continuacion:

N° | NOMBRE | DOCUMENTO | FECHA | ESPECIFICACIONES | DEUDA
O RAZON | ANOTIFICAR TRIBUTARIA
SOCIAL

Cuando Corresponda:

Y sea dentro del plazo perentorio de dias calendario a partir de su legal notificacién, o
alternativamente, interponer los recursos en los plazos que la Ley dispone.

El presente Edicto es librado en la ciudad de '

alos dias del mes de del afio
FIRMA DIRECTOR(A) ATD FIRMA JEFE DE AREA
NOMBRE: NOMBRE:

CARGO:

El presente Edicto debe tener los requisitos contenidos en el Art. 5 del D.S. 27874.

Nota.- Se deberéa adjuntar al presente formulario, el documento integro a notificar.



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

NOTIFICACION MASIVA

Formulario VII

La Agencia Tributaria Departamental, en fecha de del , comunica
a las siguientes personas, que deben apersonarse por oficinas de la Agencia Tributaria
Departamental, ubicada en la , a objeto de

notificarse, segun lo establecido en el articulo 89 de la Ley N° 2492 — Cdédigo Tributario Boliviano,
conforme al detalle siguiente:

N° NOMBRE O ClO DOCUMENTO A DEUDA TRIBUTARIA
RAZON SOCIAL NIT NOTIFICAR
FIRMA DIRECTOR(A) ATD FIRMA JEFE DE AREA
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO:

Nota. En la segunda publicacion debera citarse: "Si los interesados no comparecieran en esta
segunda oportunidad, se tendra por practicada la notificacion, de conformidad al Art. 89 de la Ley
2492".



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

NOTIFICACION EN SECRETARIA

Formulario VIII
En la ciudad de Santa Cruz de la Sierra, a horas : ( )
del dia de fecha / / ( ),
notifique en secretaria de la Agencia Tributaria Departamental con el/la
, de fecha / / ,a
con C.I. Nro.

de conformidad a lo dispuesto por el Articulo 90 del cédigo tributario Ley N°2492. Con copia que
consta en la Secretaria de la Agencia Tributaria Departamental.

FIRMA'Y SELLO DEL NOTIFICADOR



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

COMPLEMENTO A LAS NOTIFICACIONES.
REPRESENTACION JURADA (notificacién por cedula)
Formulario A
Sefior:
(Nombre del director(a) de la Agencia tributaria)

DIRECTOR(a) AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

En aplicacion del Articulo 85 del Codigo Tributario Boliviano, pongo en conocimiento de su

autoridad que el dia de fecha / / , busque al Sr(a).

, con Cédula de Identidad N° , €n su

domicilio ubicado en , a efecto de ser

notificado(a), con de fecha
/ / , dejandose el correspondiente Primer Aviso de Visita a

, Quien es , para ser nuevamente buscado(a)

el dia siguiente habil administrativo / /

En esta segunda oportunidad tampoco pudo ser habido dejandose la correspondiente constancia
del Segundo Aviso de Visita por lo que, represento a su Autoridad para que disponga la
notificacion mediante Cédula.

Es cuanto informo y represento a su autoridad para fines consiguientes de ley.

de del

FIRMA'Y SELLO DEL NOTIFICADOR



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

AUTO DE INSTRUCCION PARA LA NOTIFICACION POR CEDULA

Formulario B
Santa Cruz, de del
VISTOS:
En merito a la representacion efectuada por el/la funcionario
dependiente de se establece que el/la Sr(a)
, con C.l. Nro. , fue buscado(a) en el
domicilio , seflalado para su

notificacion, quien no pudo ser habido(a); por lo que en aplicacion al Art. 85 del Cédigo Tributario,
procédase a su notificacion mediante cédula con
de fecha / / , emitido por la Agencia Tributaria Departamental.

FIRMA'Y SELLO DEL DIRECTOR(A)
AGENCIA TRIBUTARIA TEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

REPRESENTACION JURADA (Notificacion por edicto)

Formulario C

Sefior:
(Nombre del director(a) de la Agencia tributaria)
DIRECTOR(a) AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

A los efectos del Articulo 86° del Codigo Tributario, realizé la siguiente representacién jurada.

Con el fin de notificar la de fecha

/ / , me constitui en ,
alos  diasde del presente afio,ahoras ___ : |, porlo que unavez en
el lugar realice las indagaciones del caso, busque el inmueble
, la misma que no existe, pregunte a las personas que viven por la
zona, quienes manifestaron desconocer a
ignorando a la fecha su paradero y direccidén exacta.

Por lo cual se recomienda se proceda a la notificacion por Edicto de acuerdo al Articulo 86 de la
Ley N°2492 - Codigo Tributario Boliviano.

Es cuanto informé a su autoridad para fines consiguientes de ley.

Santa Cruz, de del

FIRMA'Y SELLO DEL NOTIFICADOR

Nota.- Se podrd acompafiar los documentos y representaciones de respaldo, de corresponder.



Gobierno
Auténomo

Departamental
Santa Cruz

AGENCIA TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ

AUTO DE INSTRUCCION PARA LA NOTIFICACION POR EDICTO

Formulario D

Santa Cruz, de del
VISTOS:
En merito a la representacion efectuada por el/la funcionario
dependiente de , hotifiquese
mediante EDICTO a , con C.I. Nro.
, con ellla
de fecha / / , conforme establece el articulo 86 de la Ley 2492 - Cdodigo Tributario

Boliviano.

FIRMA'Y SELLO DEL DIRECTOR(A)
AGENCIA TRIBUTARIA TEPARTAMENTAL DE SANTA CRUZ



